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Pravilnik o unutradnlo) crganizaciil | sistematizaciii radnih mjesta ACY

Brgs & apms

Na osnovu ¢lana 10 stav (1) tadka 1) Zakona o vazduinom sacbracaju ("Slubeni list Crne Gore", br. 030/12,
030/17 i 0B2/20), tlana 11 i clana 12 stav 1 tacka 1) Statuta Agencije za civilno vazduhopiovstvo, broj: 01/1-
2566/1-18 od 27.11.2018. godine, Savjel Agencije za civilno vazduhoplovstve, na 10. sjednici Savjeta,
odrianojdana 21.10.2024. godine, donosi

PRAVILNIK
0 UNUTRASNIDI ORGANIZACHI | SISTEMATIZACHI RADNIH MJESTA
AGENCUE ZA CIVILNO VAZDUHOPLOVSTVO

| OPSTE ODREDBE
Clan1

(1) Pravilnikom o unutradnjoj organizaciji | sistematizaciji radnih mjesta Agencije za civilno vazduhoplovstvo
{u daljern tekstu: Praviinik) utvrduje se unutrainja organizacija Agencije za civilno vazduhoplovstvo u daljem
tekstu: Agencija), poslovi organizacionih jedinica, nazivi radnih mjesta, opis posiova radnog mijesta, broj
izvriilaca, kvalifikacija nivoa obrazovanja, odnosno strufna kvalifikacija, vrsta nivoa obrazovanja odnosno
strufne kvalifikacije, radno iskustvo, kompetencije, znanje, vjeitine | drugi posebni usiovi koje treba da
ispunjavaju lzvriioci za obavljanje poslova radnog mjesta.

Clan 2

(1) Unutrainja organizacija i nacin rada | rukovodenja u Agenciji ureduju se take da obezbjeduju:
2akanito, strugno, adurno, efikasna i racionalno izvriavanje poslova i zadataka iz nadleinosti Agencije, uz
punu Iskoriséenast strunih znanja | sposobnosti 2zaposienih, u skladu sa njihovim pravima | obavezama iz
radnog odnosa,
koordinaciju | nadzor nad obavijanjem poslova i
saradnju sa domacim | medunarodnim subjektima nadleinim 2a civilno vazduhoplovstvo ili subjektima
povezanim sa civilnim vazduSnim saobratajem.

Clan 3
(1) Ovim Pravilnikom wrii se sistematizacija projektovanih radnih mjesta u Agenciji o £ijem popunjavanju
odlutuje Direktor Agencije u skladu sa programskim ciljevima | dugovoro€nim potrebama Agencije.

11 ORGANI AGENCIIE

Clan 4
(1) Organi Agencije su: Savijet Agencije | direktor Agencije,
{2) Nadleinosti, odgovornosti | poslovi organa Agencije utvrdeni su Zakonom o vazduinom sacbracdaju i

Statutem Agencije.

Il UNUTRASNJA ORGANIZACLIA - ORGANIZACIONA STRUKTURA AGENCUE

Clans
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(1) Organizacione jedinice Agencije utvrduju se prema vrsii, sloZenosti, prirodi | medusobnoj povezanosti
poslova,
(2] Organizacione jedinice u Agenciji su: sektori, odsjeci, referati i kabinet.

Clan 6

(1} Sektori predstavljaju organizacione jedinice u kojima je grupisano | strukturirano (kroz odsjeke i referate)
vise srodnih aktivnosti iz dielokruga Agencije.

[2) Odsjeci predstavijaju manje organizacione jedinice od sektora u kojima se obavlja odredena tj. specifitna
vrsta poslova.

{3) Referati predstavijaju najmanje organizacione jedinice sa usko specijalizevanim poslovima.

(4) Kahinet predstavija organizacionu jedinicu u kojoj su sistematizovana radna mjesta za vrienje poslova
radnih mjesta:

Menadier sistema za pracenje uskladenosti,

Menad?er kvaliteta, ljudskih resursa i struénog osposobljavania,
Menadier sistema upravijanja sigurnoicu,

Menadier za komunikaciju,

- Savjeinik - poslovni sekretar.

(5) Radem organizacionih jedinica rukovode sljedeci rukovodioci:

+ Sektorom - pomocnik direktora;

Odsjekom —rukovodilac odsjeka.
Referatom — pomocnik direktora u sektoru u kome taj referat organizaciono pripada;

- Kabinetom - direktor Agencije;

(6) Rukovodioci unutradnjih organizacionih jedinica organizuju, vode | nadiiru poslove organizacionih
jedinica | pruZaju struénu pomoc direktoru Agencije u obavijanju posiova iz njihovog djelokruga.

{7) U organizacionim jedinicama se kontinuirano prate medunarodni propisi | standardi | preporufena
praksa, izraduju stru€ni nacrtl | predlozi, ufestvuje U procesima uskliadivanja nacionalnih propisa s
medunarodnim propisima | standardima, prati | osigurava primjena obvezujuéih medunarodnih
standarda | pravne tekovine Evropske unije u Crnoj Gori.

€lan 7
(1) Poslove Agencije, obavljaju zaposleni Agencije, rasporedeni na radna mjesta.
(2) Pri izvriavanju radnih zadataka zaposieni u Agenciji duini su postupati po odlukama | nalozima
pretpostavijenih | pridrZavatl se pravila struke, propisa | Internih akata Agencije.

Clang

(1) Direktor Agencije je dufan da vr3i prijem i raspored izvriilaca na radna mjesta u skladu sa uslovima
definisanim owvim Pravilnikom.

Clan9

(1} Organizacione jedinice Agencije su:

1. Kabinet direktora;

2. Sektor za sigurnost vazduine plovidbe i aerodroma:
2.1. Odsjek za sigurnost vazduine plovidbe;
2.2. Odsjek za aerodrome.

3. Sektor za sigurnost varduhoplova | operacija vazduhoplova:
3.1. Odsjek operacija vazduhoplova, licenciranja i obuke,
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3.2 Odsjek vazduhoplova, varduhoplovnih komponenti | bespilotnih vazduhoplova,
3.3, Referat za varduhoplovnu medicinu,

Pravilnik o unutrainjo] organizaci)l | sistematizaciji radnih mjesta ACV
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4. Sektor za bezbjednost, olakdice i traganje i spasavanje:

2.1. Odsjek za za bezbjednost | olakiice u civilnom vazduhoplovstvu,
2.2, Odsjek za informacione tehnologije | informacionu bezbjednost,
2.3. Referat za traganje | spagavanje.

5. Odsjek za pravne i opite poslove | medunarednu saradnju;
6. Odsjek za finansije, raCunovodstvo | javne nabavke.

(2] Sematski prikaz organizacione strukture Agencije prikazan je kao prilog ovog Pravilnika (Prilog 2).

£lan 10

Sektor za sigurnost vazduine plovidbe | aerodroma

(1) U Sektoru za sigurnost vazduine plovidbe i aerodroma vrie se poslovi:

iz nadienosti Nacionalnog nadzornog organa (National Supervisory Authority - NSA) u oblasti usluga u
vazduinoj plovidbe| ATM/ANS) | aerodroma;
izdavanje ill priznavanje sertifikata:

o pruiaocu usluga v vazdiusinoj plovidbi [ATM/ANS) vezano za;

= usluge u vazduinom saobracaju (ATS),

= upravljanje protokom vazduinog sacbrataja (ATFM),

= upravijanje vazduinim prostorom (ASM),

* usluge vazduhoplovnog informisanja (A!S),

* usluge vazduhoplovne meteorologije (MET),

= usluge kamunikacije, navigacije | nadzara (CNS) i

* usluge dizajniranja procedura za letenja (FPD).

o organizacijama za osposobljavanje kantrolora letenja;
© operatoru aerodroma.
kontinuirani nadzor | inspekcijski nadzor nad:
o Pruiaocima usluga u vazduinoj plovidbi [ATM/ANS) vezano za:

* usluge u vazduinom saobracaju |ATS),

® upravijanje protokom vazduinog sacbracaja (ATFM],

= upravijanje vazdudnim prostorom [ASM),

*  usluge vazduhoplovnog informisanja (AIS),

* usluge vazduhoplovne meteorologije (MET),

* usluge komunikacije, navigacije i nadzora (CNS),

* usluge dizajniranja precedura za letenja (FPD) i

* otvorenost i transparentnost troSkova rutnih i terminainih usluga,

* politiku obraduna naknada,

* razvoj plana obracuna za pruiene usluge u vazdudnoj plovidbi koji je u skiadu sa
EUROCONTROL-ovim Sistemom rutnih naknada | sporazumom sa EUROCONTROL-
om, u pogledu terminainih naknada, kao | ostalim pitanjima u vezi sa utvrdivanjem
trofkova prufanja usluga uvazduing) plovidbi;

o Operatorima aerodroma U vezi sa:
* sisternom upravijanja,
= sistemom upravijanja sigurnoscu,
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* poslovima vezanim za prikupljanje, distribuciju | objavijivanje aerodromskih
podataka,

* pruianjem usluga zemaljskog opslulivanja na aerodromu | usluga upravijanja
platformom,

= upravijanje divijim svijetom,

* prulanjem usluga vatrogasno-spasilacke zaitite,

* poslovima vezanim za postupanja u sluéaju nuide,

* pruianjem usluga hitne ili medicinske pamodi na aerodromu,

* struénim osposobljavanjern osoblja koje obavija poslove od znafaja za sigurnost
varduinog sacbradaja na aerodromu,

® projektovanjem | izgradnjom aerodroma,

= fizickim karakteristikama,

= grnakama na kolovozu,

= rnacima i svietlima na agrodromu,

= elektriCnim sistemima,

= vazduhoplovnim preprekama | zadtitnim zonama oko eerodroma,

& odriavanjermn aerodroma,

= opperacijama u lofim vremenskim uslovima i uslovima smanjene vidljivosti.

O organizacijama za poslove zemaljskog opsluiivanja;
7 Organizacijama za sprovodenje strufnog osposobljavanja;

o vlasnicima/operatorima vazduhoplovnih prepreka;

O organizacijama povezanim sa postupcima zemaljskog opslufivanja na aerodromima,
sprovodenje raznih vrsta ispitivanja na aerodromima | analiziranje rezultata, te prediaganje mjera za
smanjenje uticaja buke i emisije §tetnih gasova;
ufestvovanje u izradi procedura | postupaka za smanjenje buke vazduhoplava | smanjenje emisija $tetnih
gasova;
ufestvovanje u medunarodno] koordinaciji koja se odnosi na zadtitu Zivotne sredine od uticaja
vazduhoplovstva, kao | druge poslove u skladu sa zakonam;
utestvovanje u analizi dogadaja, saradnja sa organima nadleZnim za analizu ozbiljnih dogadaja | nezgoda
u civilnom vazduhoplovstvu;
saradnja sa nadleinim wvlastima drugih driava, medunarodnim organizacijama (EASA-om,
EUROCONTROL-om, ICAO-om...} u cilju unapredenje civilnog vazduhoplovstva u oblasti nadleinosti;
preventivno djelovanje u cilju obezbjediavanja sigurnosti;
pracenje | 2naliza sigurnosnih Indikatora;
izrada uputstava u cilju Sirenja saznanja | spriecavanje pojavijivanja dogadaja;
sprovodenje aktivnosti u vezi sa odobravanjem povriina za vanaerodromsko slijetanje i polijetanie;
kreiranje smijernica | ogranifenja za definisanje planskih dokumenata u odnosu na operacije polijetanja |
slijetanja vazduhoplova, kao i zastite radio navigacionih sredstava;
vodenje odgovarajucih registara za subjekte | predmete koji su u nadleinosti Sektora;
izrada prirucnika, procedura, uputstva | druga dokumenata iz djelokruga rada Sektora;
jzrada nacrta vazduhoplovnih propisa;
izrada planova nadzora | inspekeija.

Praviinik o unutradnjo] organizacijl | sistemnatizaci)l radnib mjasta ACY
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U Odsjeku ra sigurnost vazdusne plovidbe vrie se posiovi:

koji se odnose na sertifikovanje, nadzor u funkcianisanju i primjeni propisa u oblasti upravijanja
vazdulnim saobraéajem (ATM), vazduhoplovnog informisanja (AIS), procedura za letenje (FPD),
upravijanja kriznim situacijama (CM), vazduhoplovne kartografije (AC), komunikacija, navigacije i
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nadzora (CNS), usluga vazduhoplovne meteorologije (MET) i zadtite Zivotne sredine (ENV).
sertifikacija sljededih usluga/funkcija/organizacija:
» Usluga u vazdudnom sacbracaju (ATS):
o Usluga kontrole letenja (ATC),
o Usluga informisanja vazduhoplova u letu (FIS),
o Savietodavnih usluga (ADV),
Upravijanja protokom vazduinog saobrataja (ATFM),
Upravljanja vazduinim prostorom [ASM),
Usluga varduhoplovnog informisanja |AIS),
Projektovanja procedura za letenje [FPD],
Organizacija za osposobljavanja kontrolora letenja (ATCO),
s Usluga komunikacije, navigacije i nadzora {CN5)
o Komunikacije {C}),
o Navigacije (N),
o MNadzora (5),
» usluge vazduhoplovne meteorologije (MET).
Sprovodenje kontinuiranog nadzora, dodatnih provjera | inspekcijski nadzor nad:
* Fromjenama u funkclionalnom sistemu,
» Uslugama u vazduinom sacbracaju (ATS):,
o Uslugama kontrole letenja (ATC),
o Uslugama informisanja vazduhoplova u letu (FIS),
o Savijetodavnim uslugama (ADV),
* Upravijanjem protokom vazdudnog saobracaja (ATFM),
= Upravijanjerm vazdufnim prostorom (ASM),
= Uslugama komunikacije [COM), navigacije (NAV) | nadzara [SUR),
* Meteoroloskim uslugama (MET),
Osposobljavanjem vazduhoplovno metearoloikog osoblja,
Uslugama vazduhoplovnog informisanja (AiS),
Vazduhoplovnom kartografijom (AC),
Projektovanjem procedura za letenje (FPD),
Organizacijama za osposobljavanja kontrolora letenja (ATCO),
Promjenama u funkcionalnom sistemu,
uslugama komunikacije, navigacije i nadzora (CNS),
& Komunikacije (C),
o Navigacije (M),
o Nadzora (5},
uslugama vazduhoplovne meteorologije (MET),
vazduhoplovno tehnickim osobljem kantrole letenja (Air traffic safety electronics personnel — ATSEP),
informacionim sistemima | sistemima za obezbjedivanje sigurnosti softvera,
bezbjednoicu informacionih tehnologija (cyber security),
zaititom Zivotne sredine (ENV),
= opsposobljavanjem vazduhoplovno meteoroloSkog osoblja
Priprema strufnih osnova, predloga akata | obrada predmeta koji se odnaose na:
s Usluge uvazduinom sacbraéaju (ATS),
o Usluge kontrole letenja (ATC),
o Usluge informisanja vazduhoplova u letu [FIS),

Praviinlk o unutrainjoj organizacijl | sistematizacijl radnih mjesta ACV
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o Savjetodavne usluge [ADV),
Upravijanje protokem vazduinog saobracaja (ATFM),
Upravijanje vazduinim prostorom [ASM)],
Usluge vazduhoplovnog informisanja (AIS),
Usluge kamunikacije (COM), navigacije (NAV) | nadzora (SUR),
Meteoroloske usluge (MET)
Projektovanje procedura za letenje (FPD) |
Organizacije za Osposobljavanja kontrolora letenja [ATCO).
klasifikaciju i uslove ra koriitenje vazdudnog prostora,
primjenu FUA koncepta,
odobravanje struktura vazduSnog prostora,
vazduhoplovnu kartografiju (AC),
operativne pastupke za sigurnosne mreie,
osposobljavanje | izdavanje dozvola | ovlaitenja kontrolorima letenja i radno vrijeme slubi kontrole
letenja,
programe strufnog osposobljavanja kontrolora letenja,
zahtjeve i izdavanje dozvola i oviaScenja kontrolorima letenja i prati primjenu propisa u organizovanju
medunarodne koordinacije | kooperacije koja se odnosi na ovu oblast,
nacrte podzakonskih akata iz nadleinosti Agencije | strutne osnove za potrebe izrade regulatornih
akata kojima se ureduju pitanja prulanja usluga vazduhoplovnog informisanja | projektovanja |
odriavanja procedura za letenje iz nadleinosti Ministarstva,
obradu zahtjeva | izdavanje odobrenja za uvodenje novih procedura za letenje ili izmijenjenih
postojecih procedura 2a letenje,
usluge komunikacije, navigacije | nadzora (CNS)
o Kemunikacije (C),
o MNavigacije (N),
o Nadzora (5),
zaftite Frvotne sredine (ENV),
vazduhoplovno tehnicko osoblje kontrole letenja (ATSEP),
informacione sistemime i sistemime 2a obezbjedivanje sigurnosti softvera,
bezbjednost informacionih tehnologija (cyber security) i
usluge vazduhoplovne meteorologije (MET).

Ufestvovanje u;

analizi dogadaja u oblastima ATS, ASM, ATFM, CNS, MET, AC, AIS,FPD, CN5-a i MET-a;

posiovima civilno-vojne saradnje u svim domenima, ukljufujuci primjenu koncepta fieksibilnog
koriscenja vazduinog prostora,

saradnji u domenu prufanja usluga u vazdusnoj plovidbi sa vojnim korisnicima vazdudnog prostora i
korisenja infrastrukture civilnih vazduhoplovnih subjekata za potrebe nadzora vazduinog prostora |
operacija vojnih vazduhoplova, planiranje zajednickih obuka | vjeibl | drugu saradnju sa vajnim
varduhoplovnim viastima (MAA),

u medunarodnoj saradnji | kooperaciji koja se odnosi na ATS, ASM, ATFM, CM, CNS, MET, ENV, AC,
AlS | FPD, kao | saradnjl sa nadleinim organima | vazduhoplovnim subjektima i

preventivnom djelovanju u cilju obezbjediavanja sigurnosti,

pracenju i analizi sigurnosnih indikatora,

pripremi za obavljanje vazduhoplovnih podataka | informacija za koje je izvor Agencija.
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- koji se odnose na sertifikovanje, nadzar u funkcionisanju i primjeni propisa u oblasti kemunikacija,
navigacije | nadzora (CNS), usluga vazduhoplovne meteorolagije (MET) i zadtite fivotne sredine (ENV).
Saradnja sa organima Medunarodne telekomunikacione unije i drugim nadlenim organima u ovoj oblasti u
vezi sa elektromagnetnim spektrumom koji se karisti u vazduhoplovnoj komunikaciji, navigaciji i radarskom
prekrivanju | za raspodjelu frekvencija za varduhoplovne potrebe u skladu sa Zakonom | medunarodnim
standardima;
Predurimanje mjera za zadtitu frekvencija NAV uredaja | sistema ometanja FL radio stanica, zadtita HF i VHF;
Predlaganje. pracenje, razvo| i unapredivanje standarda za koriS¢enje | raspodjelu 55R kodova za
civilne/vojne potrebe, ostvaruje medunarodnu koordinaciju | kooperaciju koja se odnosi na COM, NAV §
RDR;Kreiranje smjernica i ogranifenja za definisanje planskih dokumenata u odnosu na zadtitne povrii oko
radio-navigacionih uredaja;Prediaganje uslova za organizovanje sluibi MET | definisanje postupaka
autorizacije, nadzora u funkcionisanju, monitorisanje | primjenu propisa za siuibe MET, ufestvuje u
medunarodnoj koordinaciji i kooperaciji koja se odnosi na MET;
Vodenje odgovarajucih registara za subjekte, predmete | aktivnosti koji su u nadleinosti odsjeka.

Pravilnik o unutrainjo| organieacil | sistematizaciji radnih mjesta ACV

{3} U Odsjeku za aerodrome vrie se poslovi:

koji se odnose na sertifikovanje, nadzor u funkcionisanju i primjeni propisa u oblasti aerodroma;
s Sertifikacija i izdavanje odobrenja za upotrebu operatora aerodroma;
Sprovodenje kontinuiranog nadzora, dodatnih proviera i inspekcijskog nadzora nad:
s sistemom upravljanja operatora aerodroma,
* sistemom upravijanja sigurnodcu,
s poslovima vezanim za prikupljanje, distribuciju | objavijivanje aerodromskih podataka,
» prufanjem usluga zemaljskog opslufivanja na aerodromu | usluga upravijanja platformom,
® upravijanjem divijim svijetom,
s prufanjem usluga vatrogasno-spasilacke zastite,
s poslovima veranim za postupanja u slu€aju nuide,
pruZanjem usluga hitne iii medicinske pomodi na aerodromu,
struénim osposobljavanjern osoblja koje obavlja poslove od znafaja za sigurnost vazduinog
saobradaja na aerodromu,
projektovanjem i izgradnjom aerodroma,
fizifkim karakteristikama,
oznakama na kolovozu,
nacima | svjetlima na aerodromu,
elektritnim sistemima,
vazduhoplovnim preprekama | zastitnim zonama oko aerodroma,
odriavanjem aerodroma |
s operacijama u ledim vremenskim uslovima | uslovima smanjene vidljivosti;
Priprema strucnih osnova, izrada predloga akata | obrada predmeta iz oblasti aerodoma;
Ucestvovanje u odobravanju dokumenta | daje struéna midljenja na zahtjeve | upite vezano za:
o aeronauticke studije i sigurnosne procjene,
o aerodromski prirudnik | povezana dokumenta,
¢ postupke vezane za sigurno lzvodenje operacija na aerodromu,
o procedure, upulstva | druge dokumente iz nadlefnosti odsjeka:
LEestvovanje u:
s analizi dogadaja u oblasti aeradroma,

* & = @
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g
s pracenju i analizi sigurnosnih indikatora,
» (zradi uputstva u cilju Sirenja saznanja | spriefavanje pojavljivanja dogadaja,
e [zradi predioga UT uslova iz domena vazdusnog saobracaja,
= kreiranju smjernice | ogranifenja za definisanje planskih dokumenata u odnosu na operacije
polijetanja | slijetanja vazduboplova,
s postupcima analizama tehnicke gradevinske dokumentacije | izdavanja saglasnostl na istu,
* jzradi prirucnika, procedura, uputstava | drugih dokumenata iz djelokruga rada odsjeka,
= izradi nacrta vazduhoplovnih propisa iz nadleinosti odsjeka,
* |graduje planove nadzora | inspekcija,
Vodenje odgovarajucih registara za subjekte, predmete | aktivnosti koji su u nadleinosti odsjeka.

Clan11
Sektor za sigurnost vazduhoplova | operacija vazduhoplova

U Sektoru za sigurnost vazduhoplova | operacija vazduhoplova vrie se poslovi:
nadzor nad primjenom propisa koji se odnose na ispunjavanja uslova za sigurnost vazduinog sacbracaja u
pogledu ispunjavanja propisanih uslova za:

o sigumo obavijanje vazduSnog prevozs;

o wvarduhoplov, posebno u pogledu ispunjavanja uslova 2a sigurnu upotrebu vazduhoplova |

vazduhoplovnih kemponents;

odredivanje potrebe za izdavanje sigurnosnog naloga (Air Safety Order) ili sigurnosne direktive (Safety
Directive);
odriavanije linija | reda letenja u prevozu u varduinom saobradaju;

provjera ispunjavanja uslova za sigurnu upotrebu vazduhoplova za sopstvene potrebe | ispunjavanje uslova
23 obavijanje drugih djelatnosti u vardusnom sacbradaju;
primjena propisa koji se odnose na bespilctne vazduhoplove | vrienje poslove provjere, nadzora | inspekcija,
koji se odnose na uslove za obavljanje operacija bespilotnih vazduhoplova i njihovu plovidbenost;
izdavanje potvrda o registraciji | poloZenim ispitima, kao | posebnitm ovladéenjima | procjena uslova u
pogledu obuéenosti lica koja upravljaju bespilotnim vazduhoplovom;
primjena propisa koji se odnose na vazduhoplovno osoblje?, rad i nain obavljanja struénih poslova
vazduhoplovnog osoblja, struéno osposobljavanje | dozvole tog osoblja, njihovu struénu | zdravstvenu
sposobnost, trajanje radnog vremena | vremena letenja, trajanje prevoza | obaveze delurstva | broj
polijetanja | slijetanja (u toku radnog vremena), duZinu dnevnog, nedjeljnog | godidnjeg odmaora, kao i
zdravstvene | mjere zadtite na radu, a u vezi sa cbavijanjem duZnosti élanova posade vazduhoplova, kao i
radno vrijeme, trajanje radnog vremena na operativnom radnom mjestu;
sertifikovanje, izdavanje ovladéenja | nadzor u skiadu s evropskim | nacionalnim propisima vezano za
zdravstvenu sposobnost vazduhaplovnog i kabinskog osoblja, i veSenje drugih poslova vezano za zdravstvenu
sposcbnast vazduhoplovnog asobija;
koordinacija | nadzor vazduhoplova | operatora na stajanci - SAFA ramp inspekcija koja se odnosi na
operatore iz trecih zemalja i izvriava ostale posiove koje se odnose na ovu vrstu inspekeijskog nadzora;
vrienje provjera, nadzora ili inspekcija, kojl se odnose na inspekcije u letu;
ufeife u internom nadzoruy;
odobravanje dokumenata i izrada stru€nih misljenja na zahtjeve i upite iz oblasti poslova Sektora;
analiza dogadaja iz opisa poslova Sektora;
pracenje i procjena nacrta EU propisa, medunarodnih standarda i preporufene prakse, predlaganje |
ufestvovanje u uskladivanju nacionalnih propisa s medunarodnim | EU propisima;

! Vazduhoplowno osoblje podrazumijeva lica u skiadu sa dlanom B8 stav (1) tadke 1), 4), 5) 1 7) Zakona o vazduinom
sacbradaju ("5l list Crne Goere", br 030/12 od 08.06.2012, 030/17 od 09.05.2017, G82/20 od 06.08_2020)
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pracenje | procjena primjene nacionalnih propisa, prediaganje | ueice u izmjenama | lzradi nacionalnih
propisa | izradi regulatornih zahtjeva, pravnih akata i sprovodenje analize uticaja propisa iz oblasti poslova
Sektora;
izrada priruénika, procedura, uputstava | drugih dokumenata iz djelokruga rada Sektora;
aiurno vodenje registara | evidencija;
proviera ispunjenosti uslova za obavljanje komercijalnog | nekomercijalnog vazdusnog prevoza | uslova u
pogledu izdavanja autorizacije drugim komercijalnim i nekomercijainim operatorima vazduhoplova;
proviera ispunjenosti uslova za odobravanje MEL-a i izdavanja posebnih odobrenja (PBN, MNPS, RVSM, LVO,
DG, EFB, itd.);
provjera ispunjenosti uslova za odobravanje vazduhoplovnih priredbi;
proviera ispunjenosti uslova za obuku | odobravanje programa obuka letackog | kabinskog osoblja;
proviera ispunjenosti uslova za izdavanje odobrenja, oviascenja i prijem izjava organizacija za obuku
pilotskog, kabinskog | padobranskog osoblja,
proviera ispunjenosti uslova za lzdavanje dozvola, oviascenja, sertifikata | druge vrste dokumenata
letackom i kabinskom osoblju, ispitivatima letatkog osoblja;
provjera ispunjenosti usiova za izdavanje i nadzor operativne licence;
provijera ispunjenosti uslova 2a obavijanje komercijalnih | nekomercljainih operacija varduhoplova;
proviera ispunjenosti uslova za vrienje operacija vanaerodromskog polijetanja i slijetanja;
sigurnosna procjena varduhoplova na platform| aerodroma;
priprema planova nadzora, inspekcija i aktivnosti iz djelokruga rada Sektora;
vodenje | aluriranje baze podataka o izvréenim nadzorima i nalazima vazduhoplovnih subjekata | planova
korektivinih mjera;
tehnifka revizija izradenih pitanja za potrebe Evropske centralne banke pitanja (ECQB);
obavijanje poslove sertifikacije | nadzora organizacija koje osposabljavaju Elanove letatke posade na
uredajima za simuliranje leta (FSTD);
ufeice u radnim grupama | radnim tijelima;
vrienje posiova provjere, nadzara ili inspekcija, koji se odnose na: operatore vazduhoplova, komercijaine |
nekomercijaine operacije u pogledu :adovoljenja zahtjeva za plovidbenast | edriavanje vazduhaplova;
odobravanje programa odriavanja | nadzor programa odriavanja koji se deklarilu;
provijera ispunjenosti uslova za upis u Registar vazduhoplova;
izdavanje uvjerenja | potvrde plovidbenosti vazduhoplova;
provijera ispunjenosti uslova za obavljanje komercijainih i nekomercijainih operacija vazduhoplova;
provjera ispunjenosti uslova za vrienje operacija vanaerodromskog polijetanja i slijetanja;
odobravanje modifikacija, opravki, uvierenja za tip | dodatnog uvjerenja za tip za vazduhoplova koji nisu
obuhvaceni EU propisima;
odobravanje | nadzor organizacija i osoblja koje se bave odriavanjem vazduhoplova | komponenti
vazduhoplova,
odobravanje i nadzor organizacija i osobija koje se bave poslovima obezbjedenja kontinuirane
plovidbenosti vazduhoplova;
procjena programa obuke osoblja koje se bavi odriavanjem vazduhoplova i odriavanjem komponenti
vazduhoplova,
procjena uslova za lzdavanje dozvola | ovlascenja osoblja koje se bavi odriavanjem vazduhoplova |
komponenti vazduhoplova;
ulestvovanje u radu strucnih tijela i radnih tijela medunarodnih | crnogorskih organizacijafinstitucija/tijela
u oblasti vazdusnog sacbracaja i prati realizaciju aktivnosti i zadataka proizaslih iz uCestvovanja u radu istih.

Pravilnik o unutradnjo) organizacl)i | sistematizaci)| radnih mjesta ACY
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{2) U odsjeku operacija vazduhoplova, licenciranja | cbuke vrie se poslovi;
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nadzor nad primjenom propisa koji se odnose na ispunjavanje uslova za sigurnost vazduinog saobradaja u
pogledu ispunjavanja propisanih usiova za sigurno obavijanje vazdusnog prevoza;
odriavanje linija i reda letenja v prevozu u vazdusnom saobracaju;
provjera Ispunjenosti uslova za sigurnu upotrebu vazduhoplova za sopstvene potrebe j uslova za obavijanje
drugih djelatnosti u vazduinom sacbracaju;
nadzor vazduhoplova | operatora na stajanci - SAFA ramp inspekcija koja se odnosi na operatore iz trecih
zemalja i izvriava ostale poslove koje se odnose na ovu vrstu inspekcijskog nadzora;
vrienje provjera, nadzora ili inspekcija, koji se odnose na inspekcije u letu;
odobravanje dokumenta | izrada stru€nih misljenja na zahtjeve | upite iz oblasti posiova Odsjeks;
analiza dogadaja iz opisa poslova Odsjeka;
alurno vodenje registara i evidencija;
provijera ispunjenosti uslova 23 obavijanje komercijalnog varduinog prevoza | uslova u pogledu izdavanja
autorizacije drugim komercijalnim operatorima vazduhoplova;
proviera Ispunjenosti uslova za odobravanje MEL-a i izdavanja posebnih odobrenja (PBN, MNPS, RVSM,
LVO, DG, EFB, itd.);
provjera ispunjenosti uslova za odobravanje vazduhoplovnih priredbi iz domena svoje nadieZnosti;
provjera ispunjenosti uslova za lzdavanje odobrenja, oviadCenja | prijem lzjava organizacija za obuku
vazduhoplovnog | kabinskog osobija;
izrada prirufnika, procedura, uputstava | drugih dokumenata iz djelokruga rada Odsjeka | Sektora, a po
potrebi i Agencije;
provjera ispunjenosti uslova za izdavanje | nadzor operativne licence;
provjera ispunjenosti uslova za obavljanje nekomercijalnih | komercijainih operacija vazduhoplova;
provijera ispunjenosti uslova za vrienje operacija vanaerodromskog polijetanja i slijetanja;
sigurnosna procjenu vazduhoplova na platformi aerodroma;
provijera ispunjenosti uslova za odobravanje programa obuke vazduhoplovnog i kabinskog osoblja;
priprema akata, strucnih predioga, izvjestaja, informacija | druge strufne materijale iz djelokruga rada
Odsjeka i Sektora;
pratenje i procjena nacrta EU propisa, medunarodnih standarda | preporufene prakse, predlaganje |
ufestvovanje u uskladivanju nacionalnih propisa s medunarodnim i EU propisima;
vodenje | aluriranje baze podataka o lzvrienim nadzorima | nalazima vazduhoplovnih subjekata i planove
korektivnih mjera;
pracenje i procjena primjene nacionalnih propisa, prediaganje | uéedée u izmjenama i izradi nacionalnih
propisa i izradi regulatornih zahtjeva, pravnih akata | sprovod| analizu uticaja propisa iz oblasti poslova
Sektora;
obavijanje poslove sertifikacije | nadzora organizacija koje osposobljavaju €lanove letalke posade na
uredajima za simuliranje leta (FSTD);
ufedde u radnim grupama i radnim tijelima;
vrienje poslova provjere, nadzara lli inspekcija, koji se odnose na: operatore vazduhoplova, komercijgine
i nekomercijalne operacije u pogledu zadovoljenja zahtjeva za plovidbenost i odriavanje vazduhoplova;
provjera uslova za upis u Registar vazduhoplova;
ucedce u radu struénih tijela 1 radnih tijela medunarodnih i crnogorskih organizacija/institucija/tijela u
oblastl vazdusnog sacbracaja | prati realizaciju aktivnosti | zadataka proizadlih iz ufestvovanja u radu stih;
priprema planova nadzora, inspekcija i aktivnosti iz djelokruga rada Odsjeka | Sektora;
nadzor nad primjenom propisa koji se odnose na ispunjavanje uslova za sigurnost vazdusnog saobradaja u
pogledu Ispunjavanja propisanih uslova za vazduhoplovno | kabinsko osoblje, organizacije za
osposobljavanje i licenciranje vazduhoplovnog | kabinskog osobija;
nadzor nad primjenom propisa koji se odnose na vazduhoplovno osoblje, rad | nadin obavijanja struénih
posiova vazduhoplovnog | kabinskog osoblja, strucno osposobljavanje i dozvole tog esoblja, njihovu struénu
| zdravstvenu sposobnost, trajanje radnog vremena | vremena letenja, trajanje prevoza i obaveze deiurstva
| broj polijetanija | slijetanja (u toku radnog vremena), dulinu dnevnog, nedjeljnog i godisnjeg admora, kao |

win Gt Pravilnik o unutrainjo] arganizaciji | sistematizaciji radnih mjesta ACV
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wdravstvene | mjere zastite na radu, a U vezi sa obavijanjem dufnosti Slanova posade varduhopliova, kao i
radno vrijeme, trajanje radnog vremena na operativnom radnom mijestu;
provjera ispunjenocsti uslova za obuku | odobravanje programa obuka vazduhoplovnog i kabinskog osoblja;
provjera ispunjenosti uslova za izdavanje dozvola, ovladéenja, sertifikata | druge vrste dokumenata
vazduhoplovnom i kabinskom osobiju i ispitivagima vazduhoplovnog osoblja;
vodenje liste ispitivada letatkog osoblja;
organizovanje kurseva standardizacije 1 osvjeienja znanja ispitivata letatkog osoblja;
tehnicka revizija izradenih pitanja za potrebe Evropske centralne banke pitanja (ECQOB);
vodenje i aiuriranje baze podataka o izvrienim nadzorima i nalazima vazduhoplovnih subjekata | planova
korektivnih mjera.

Praviinlk o unutrainjo| organieacij | sistematizaciji radnih mjesta ACY
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U odsjeku vazduhoplova, vazduhoplovnih komponenti i bespilotnih vazduhopiova vrie se poslovi:

nadzor nad primjenom propisa koji se ednose na ispunjavanja uslova za sigurnost vazduinog saobracaja u
pogledu ispunjavanja propisanih uslova za sigurno obavljanje vazduinog prevoza, vazduhoplov, posebno u
pogledu ispunjavanja uslova za sigurnu upotrebu vazduhoplova | vazduhoplovnih komponenti;

nadzor vazduhoplova | operatora na stajanci - SAFA ramp inspekcija koja se odnosi na operatore iz trecih
remalja i izvriavanje ostalihth poslovaa koje se odnose na ovu wrstu inspekcijshog nadzora;

odobravanje dokumenata i izrada strucnih misljenja na zahtjeve i upite iz oblasti poslova Odsjeka;

analiza dogadaja iz opisa poslova Odsjeka;

aiurno vodenje registara | evidencija;

provjera ispunjenasti ustova za odobravanje MEL-a | izdavanja posebnih odobrenja (PBN, MNPS, RVSM, LVO,
DG, EFB, itd.);

provjera ispunjenasti uslova za odobravanje vazduhoplovnih priredbi iz domena svoje nadleinosti;
proviera ispunjenosti uslova za obuku | odobravanje programa osposobljavanja osoblja koje se bavi
tehnickim odriavanjem vazduhoplova;

proviera ispunjenosti uslova za izdavanje odobrenia, oviaiéenja i prijem izjava organizacija za obuku osoblja
koje se bavi tehnitkim odriavanjem vazduhoplova;

primjena propisa koji se odnose na bespilotne vazduhoplove | vrienje posiove provjere, nadzora | inspekcija
koji se odnose na uslove za obavijanje operacija bespilotnih vazduhoplova | njihovu plovidbenosti;
izdavanje potvrda o registraciji | poloZenim ispitima kao | posebnim oviadéenjima i procjenjuje uslove u
pogledu obudenosti lica koja upravijaju bespilotnim vazduhoplovom;

proviera ispunjenasti uslova za izdavanje | nadzor operativne licence;

sigurnosna procjena varduhoplova na platformi aerodroma;

izrada priruénika, procedura, uputstava | drugih dokumenata iz djelokruga rada Odsjeka | Sektora, a po
potrebi i Agencije;

priprema akata, strucnih predioga, izvjestaja, informacija | druge struéne materijale iz djelokruga rada
Odsjeka i Sektora;

pracenje | procjena nacrta EU propisa, medunarodnih standarda | preporuéene prakse, predlaganje i
ucestvovanje u uskladivanju nacionalnih propisa s medunarodnim i EU propisima;

pracenje i procjena primjene nacionalnih propisa, predlaganje | uedde u izmjenama | Izradl nacionalnih
propisa | izradi regulatornih zahtjeva, pravnih akata | sprovodi analizu uticaja propisa iz oblasti poslova
Sektora;

obavljanje posiove sertifikacije | nadzora organizacija koje osposobljavaju €lanove letacke posade na
uredajima za simuliranje leta [FSTD);

uéedce u radnim grupama i radnim tijelima;

vrienje poslova provjere, nadzora I Inspekcija, koji se odnose na operatore vazduhoplova u pogledu
zadovoljenja zahtjeva za plovidbenost | odriavanje vazduhoplova;

odobravanje programa odriavanja i nadzor programa odriavanja kojl se deklariiu;
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provjera uslova za upis u Registar vazduhoplova,
izdavanje uvjerenja | potvrde plovidbenaosti vazduhoplovs;
proviera ispunjenosti uslova za izdavanje i nadzor operativne licence;
odobravanje modifikacija, opravki, uvjerenja za tip | dodatnog uvjerenja za tip 2a vazduhoplove koji nisu
obuhvacenl EU propisima; odobravanje | nadzor organizacija | osoblja koje se bave odriavanjem
vazduhoplova | kemponenti vazduhoplova;
odobravanje | nadzor organizacija | osoblja koje se bave poslovima obezbjedenja kontinuirane
plovidbenasti varduhoplova;
proviera programa obuke osoblja koje se bavi odriavanjem vazduhoplova | odriavanjem komponenti
vazduhoplova;
provjera uslova za izdavanje dozvola | oviaifenja osobija koje se bavi odriavanjem varduboplova |
komponenti vazduhoplova;
ufeife u radu strufnih tijela i radnih tijela medunarodnih | crmogorskih organizacija/institucija/tijela u
oblasti vazdudnog saobradaja i prati realizaciju aktivnosti i zadataka proizaslih iz uéestvovanja u radu istih;
priprema planova nadzora, inspekcija i aktivnosti iz djelokruga rada Odsjeka i Sektora;
vodenje i aluriranje baze podataka o izvrienim nadzorima i nalazima vazduhoplovnih subjekata i planova
korektivnih mjera.

Pravilnik o unutradnjo| arganizacij | sistematizaciji radnih mjesta ACY
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{4) U referatu za vazduhoplovnu medicinu vrie se poslovi:

- Poslovi nadzora koji se odnose na:
o zdravstvenu sposobnost vazduhoplovnog i kabinskog osoblja;
o utvrdivanje medicinsko-psihoioskih kriterijuma za vazduhoplovno | kabinsko osoblje;
o rad | nafin vrienja strutnih poslova ovladtenih specijalizovanih zdravstvenih ustanova za

vazduhoplovnu medicinu,;

o ljekara eksperata za procjenu zdravstvene sposobnosti vazduhoplovnog i kabinskog osobija;
upravne, administrativne | ostale poslove koji se odnose na procjene zdravstvene sposobnosti
vazduhoplovnog i kabinskog osoblja kroz evaluacije dokumentacije kojom se dokazuje njihova zdravstvena
sposobnost;
evaluacija medicinske dokumentacije nakon obavljenih |jekarskih pregleda;
izdavanje sertifikata o zdravstvenoj sposobnosti | odluke o neispunjavanju zahtjeva za izdavanje sertifikata
o rdravstvenoj sposobnosti;
wodenje evidencije sertifikata o zdravstvenoj sposobnosti vazduhoplovnog 1 kabinskog osobljs;
vodenje evidencije ljekara eksperata za procjenu zdravstvene sposobnosti vazduhoplovnog | kabinskog
osobljd;
vodenje evidencije ustanova za procjenu zdravstvene sposobnosti vazduhoplovnog i kabinskog osoblja.
vodenje | aluriranje evidenciju o sprovedenim nadzorima | nalazima varduhoplovnih subjekata, kao |

korektivnih mjera;

ufedce u radu strudnih tijela Agencije, domacih i inostranih struénih tijela iz djelokruga rada Sektora |
Referata;

priprema akata, strucnih predioga, izvjestaja, informacija i drugih struénih materijala iz djelokruga rada
Referata;

pracenje i procjena EU propisa | medunarodnih standarda | preporuéene prakse, prediaganje | ufestvuje u
uskladivanju nacionalnih propisa s medunarodnim propisima iz djelokruga rada Referata;

pracenje | procjena primjene nacionalnih propisa, prediaganje | uéeide u izmjenama | izradi nacionainih
propisa iz djelokruga rada Referata.

flan 12
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Sektor za bezbjednost, olakiice i traganje | spaiavanje
{1} U Sektoru za bezbjednost, olakdice | traganje | spaavanje vrie se poslovi:

- obavljanje nadzornih poslova [(sprovodenje audita, inspekcija, nadzora i testova, na nadin utvrden
Programom kontrole kvaliteta bezbjednosti civilnog vazduhoplovstva) koji se odnose na bezbjednost u
civilnom vazduhoplovstvu, koji €ini skup mjera, ljudskih | materijainih resursa sa cillem obezbjedivanja
civilnog vazdusnog sacbracdaja od radnjl nezakonitog ometanja vrienjem kontrole kvaliteta bezbjednosti;

- obavljanje posiova kojl se odnose na pripremanje strufnih osnova za donodenje podzakonskih akata,
programa i procedura sa ciliem sprijefavanje radnji nezakonitog ometanja, a 5to abuhvata mjere koje se
odnose na bezbjednost aerodroma, ukljuéujuci i propisivanje vrsta bezbjednosno-zadticenih zona | mjera
koje se primjenjuju prema svakoj od ovih zona, nadin zadtite, obezbjedenia | pregleda vazduhoplova, nadin
pregleda putnika, osoblja | drugih lica, kao | njihovih stvari, kontrolu | zadtitu ruénog prtljaga, predatog
prtljags, tereta | podte, podte | materijala vazduinih prevozilaca, naéin zadtite | pregleda zaliha za
snabdijevanje aerodroma, zaliha koje se isporucuju vazduhoplovu | drugih zallha, standarde koje treba da
zadovoljava bezbjednosna oprema koja se koristi na aerodromima Il drugim subjektima koji primjenjuju
mjere bezbjednosti u Civilnom vazduhoplovstvu, mjere bezbjednosti koje primjenjuje prufalac usluga u
vazduinoj plovidbi, mjere koje su odgovor na akte nezakonitog mijenjanja, uslove za dobijanje statusa
regulisanog agenta, poznatog podiljaoca, regulisanog snabdjevala | poznatog snabdjevada zaliha, kao |
koordiniranje rada sa organima bezbjednosti, Nacionalnim odborom za bezbjednost civilnog
vazduhoplovstva, lokalnim odborima za bezbjednost civilnog vazduhoplovstva, operatorom aerodroma i
vazdudnim prevoznicima | drugim subjektima u civilnom vazduhoplovstvu | koordinaciju sa medunarodnim
organizacijama iz ove oblasti;

- priprema struénih osnova, akata | obrada predmeta iz oblasti informacione bezbjednosti za subjekte u
civilnom vazduhoplovstvu, vrienja nadzora u vezi primjene propisa kojima se ureduje sajber bezbjednost u
civilnom vazduhoplovstvu;

- ulestvovanje u prediaganju obezbjedenja opreme i materijaino-tehnitkih sredstava za bezbjednost civilnog
vazduhoplaovstva;

- ufestvovanje u odobravanju bezbjednosne opreme koja se koristi na aerodromima za kd kontrolu putnika,
rufnog prtijaga, predatog priljaga, tereta, podte i zaliha;

- provjera ispunjenosti uslova | odobravanje regulisanih agenata, poznatih podiljaoca | regulisanih
snabdjevaca zaliha vazduhoplova na letu;

- ufestvovanje uanaliziranju nivoa postojece | potencijaine prijetnje za bezbjednost civilnog vazduhoplovstva;

- analizira nacine vrienja Interne kontrole iz bezbjednosti subjekata u civilmom vazduhoplovstvu i
preduzimanje mjera radi otklanjanja ovih prijetnji;

- obezbjedivanje dosljedne primjene Nacionalnog programa bezbjednosti civilnog vazduhoplovstva, analiza i
odabravanje programa bezbjednosti operatora aerodroma, vazduidnih prevoznika, prufaoca usluga u
vazdusnoj plovidbi | drugih subjekata shodno Macionalnom programu  bezbjednosti  civilnog
varduhoplovstva;

- odobravanje planova | programa obuka iz bezbjednosti, kao | odobravanje instruktora bezbjednosti:

- pratenje | nadgledanje procesa obuke i vrienje certifikacije kd kontrolora i lica koja vrie kontrolu pristupa,
nadzor | patroliranje na aerodromimima i drugim bezbjednosno-zastiCenim zonama;

- wrienje certifikacije | drugog osoblja, u skladu sa odredbama Nacionalnog programa bezbjednosti civilnog
vazduhoplovstva;

- odobravanje rukovodilaca za bezbjednost civilnog vazduhoplovstva § internih kontrolora, na nadin utvrden
Programom kontrole kvaliteta bezbjednosti civilnog vazduhoplovstva;

- davanje saglasnasti na izvadenje radova na aerodromu koji utitu na bezbjednost civilnog vazduhoplovstva;

- odobravanje koridéenja prolaza iz javne u bezbjednosno-zaltiéenu zonu aerodroma | drugih poslova
utvrdenih Zakonom o vazdudnom sacbrataju i podzakonskim aktima;
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ufestvovanje u medunarodnoj koordinaciji koja se odnosi na pitanja olakdica, priprema strufnih osnova,
akata i obrada predmeta iz oblasti olaksica u civilnom vazduhaoplovsivy;

saradnja sa organima bezbjednosti, operatorom aerodroma | vazdudnim prevoziocima po pitanju olaksica;
analiza programa i drugih akata operatora aerodroma, vazdusnih prevozilaca i drugih subjekata | provjera
njihove uskladenosti sa nacionalnim pravilnicima iz oblasti olaksica u civilnom vazduhoplovstvu;

prediaganje preporuka za unaprjedenje mjera, aktivnosti | tehnoloSkih postupaka kojima se olakiava
obavijanje medunarodnog vazduinog saobradaja | protoka putnika, prtfjaga, tereta i/ili poste;

Obavljanje poslova nadzora kojl se odnose na obaveze iz oblastl traganja | spasavanja u civilnom
vazduhoplovstvu propisane Zakonom o vazduinom sagbracaju i drugim primjenjivim aktima, ukljufujudi i
poslove koji se odnose na: ufestvovanje u prediaganju obezbjedenja opreme | materijalno-tehniékih i
finansijskih sredstava za obavljanje traganja i spasavanija;

saradnja sa organima koji vrie poslove traganja | spasavanja u pogledu primjene i objadnjenja standarda i
preporucenih praksi iz ove oblasti;

saradnja sa organima koji vrie poslove traganja 1 spasavanja u pogledu unapredenja, primjene | promocije
nacionalnin zahtijeva | medjunarodnin standarda i preporucenih praksi iz ove oblasti,

koordinacija na nacionalnom | medunarodnom nivou u cllju usvajanja i aZuriranja medunarodnih ugovora o
prekogranitnoj saradnji u postupcima traganja i spasavanja u civilnom vazduhoplovstvu | Nacionalnih planova
traganja i spadavanja;

Uspostavijanje | upravijanje sistemom informacione bezbjednosti ISMS, koji podrazumijeva sistematski
pristup za implementaciju, rad, pracenje, pregled, odriavanje | kontinuirano pobolj$anje stanja informacione
bezbjednosti u Agenciji, $to za cilj ima da se operativni i bezbjednosni ciljevi Agencije mogu postici na efikasan
nacin, u skladu sa procijenjenim rizikom.

predlaganje | ufestvovanje u donosenju strategije za informacionu bezbjednost u civilnom vazduhoplovstvuy;
uspostavljanje procesa upravijanja rizikom vezanim za informacionu bezbjednost, koji mole Izazvati (i
doprinijeti posijedicama po bezbjednost u vazduhoplovstvu | ogranitavanje uticaja na zahtijevane nivoe
bezbjednosti u varduhoplovsivu

procjena rizika za bezbjednest u vazduhoplovstvu i procjena rizika informacione bezbjednosti i efikasno
tretiranje i upravijanje rizikom informacione bezbjednosti sa potencijalnim uticajem na bezbjednost u
vazduhoplovstvu, izazvanim pretnjama koje IskoriSdavaju ranjivosti  informacionih  sredstava u
vazduhoplovnim sistemima.

analiza dogadaja ugrolavanja informacione bezbjednosti | shodno tome predlaganje mjera za njeno
unapredenje,

utesce u koordinaciji na nacionalnom | medunarodnom nivou u cilju uspostavljanja | kontinuiranog
unapredenja Sistema informacione bezbjednostl.

Pravilnik o unutrainjoj organizaciji | sistematizaciji radnih mjesta ACY

U odsjeku za bezbjednost i olakSice u civilnom varduhoplovstvu vrie se poslovi:

obavijanje nadzornih  aktivnosti utvrdenih Programom kontrole kvaliteta bezbjednosti civiinog
vazduhoplovstva, ukljufujuci | vrienje inspekcijskog nadzora nad primjenom odredbl programa ia
bezbjednost civiinog varduhoplovstva od strane organa | subjekata koji su u obavezi da primenjuju propisane
mijere bezbjednosti civilnog vazduhaplovstva, adnosno sprovodi audite, inspekcije, nadzore i testove prema
operatoru aerodroma, vazduinom prevoziocu, pruZaocu usfuga u vazdusnoj plovidbi, kao i drugim subjektima
koji sprovode mijere bezbjednosti u sistemu civilnog vazduhoplovstva, koordiniranje rada sa organima
bezbjednostl, operatorom aerodroma | vazduinim prevoziocima, vrdl provieru ispunjenosti uslova za
otvaranje prolaza na aerodromima, Ispunjenosti uslova za davanje saglasnosti za izgradnju objekata na
aerodromima koji utitu na bezbjednost civilnog vazduhoplovstva

provjera ispunjenosti uslova za bezbjednosnu opremu u skladu sa propisanim standardima;

proviera ispunjenosti uslova pravnog lica za dobijanje statusa regulisanog agenta, poznatog podiiljacca |
regulisanog snabdjevaca zaliha namijenjenih potroinji tokom leta;

vrienje inspekcijskog nadzora koji se odnose na abaveze iz traganja | spaavanja propisane Zakonom o
vazdudnom sacbradaju;
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Pravilnik o unutradn|o) crganizaci | sistematizacijl radnih mjesta ACV

BriA Caows

- Priprema struénih psnova, izrada predioga akata i obrada predmeta iz oblasti bezbjednosti civilnog
vazduhoplovstva, obucavanja i drugih aktivhosti iz te oblasti;

- odobravanje programa i planova obuke za aerodrome, vazduine prevozioce | druge subjekte;

- vrienje nadzora nad procesom sprovedenja obuke operatora aerodroma, operatora vazduhaoplova | drugih
subjekata;

- vrienje sertifikacije kd kontrolora | lica zadufenih za patroliranje, nadzor i kontrolu pristupa u bezbjednosno
zadticenim zonama civilnog vazduhoplovstva;

= odobravanje instruktora bezbjednosti civilnog vazduhoplovstva | internih kontrolora iz bezbjednosti civiinog
vazduhoplovstva;

- sprovodenje obuke za instruktore | interne kontrolore iz bezbjednosti civilnog vazduhoplovstva;

- certifikacija osohlja koje vrii detekciju sumnjivog ponadanja;

- priprema strufnih osnova, izrada predlogas akata | obrada predmeta iz oblasti olakdica u civilnom
vazduhoplovstvu;

- saradnja sa organima bezbjednosti, operatorom aerodroma, vazdudnim prevoziocima | drugim
organizacijama u vezi sa olaksicama u civilnom vazduhoplovstvu;

- analiza programa i drugih akata operatora aerodroma, vazdudnih prevozioca | drugih subjekata | provjera
njihove uskladenostl sa nacionalnim propisima iz oblasti olakdica u civilnom vazduhoplovstvu, provjera
ispunjenosti uslova utvrdenih Nacionalnim programom za olakSice kod subjekata u vazduSnom saobrataju;

- predlaganje unapriedenja mijera, aktivnosti i tehnoloskih postupaka kojima se olakSava obavijanje
medunarodnog vazduinog sacbradaja | protoka putnika, prtljaga, tereta |/ili poite,

- priprema strufnih osnova, lzrada predioga akata | obrada predmeta iz oblasti bezbjednosti u civilnom
vazduhoplovstvu, programa i procedura ta spriecavanje nezakonitih radnji:

- analiza programa bezbjednosti operatora aerodroma, operatora vazduhoplova i drugih subjekata u civiinom
vazduhoplovstvu;

- saradnja sa organima bezbjednosti, operatorom aerodroma | vazdusnim prevoziocima po pitanju regulative
iz oblasti bezbjednosti,

= analiza programa | drugih akata operatara aerodroma, varduinih prevozioca i drugih subjekata i provjera
njihove uskladenosti sa Nacionalnim programom bezbjednosti civilnog vazduhoplovstva;

- odobravanje rukovodilaca u bezbjednosti civilnog vazduhoplovstva

{3) U odsjeku za informacione tehnologije i informacionu bezbjednost vrie se poslovi:

- Priprema strufnih osnova, izrada predioga akata | obrada predmeta vezanih za informacionu bezbjednost |
zastitu sistema u cwilnom vazduhoplovsivu;

- Odobravanje programa i planova vezanih za informacionu bezbjednost u civitnom vazduhoplovstvu;

- predlaganje i uéestvovanje u donoZenju strategije informacione bezbjednosti u civilnom vazduhoplovstvy;

- wrienje nadzora nad mjerama keje preduzimaju subjekti u civilnom vazduhoplovstvu u dijelu informacione
bezbjednosti;

- identifikovanje, primjena, nadzor i ocjena adekvatnosti i pouzdanosti primjene bezbjednosnih mjera iz
oblasti informacione i informatiZke bezbjednosti na nivou Agencije;

- ufestvuje u uspostavijanju Sistema informacione bezbjednosti (ISMS), koji podrazumijeva sistematski
pristup za implementaciju, rad, pracenje, pregled, odriavan|e i kontinuirano pobalj$anje stanja informacione
bezbjednosti u Agenciji, $to za cilf ima da se operativni i bezbjednosni ciljevi Agencije mogu postiél na
efikasan natin, u skladu sa procijenjenim rizikom

- ufedfe u koordinaciji na nacionalnom | medunarodnom nivou u cilju uspostavijanja i kontinuiranog
unapredenja Sistema informacione bezbjednosti;

- Upraviljanje Sistemom informacione bezbjednosti u Agenciji;

- Vrienja nadzora nad uspostavijanjem ISM5a kod subjekata u civilnom vazduhoplovstvu;

- predlaganje i ufestvovanje u donoienju strategije informacione bezbjednosti u civiinom vazduhoplovstvu;

- uspostavljanje procesa procjene | upravijanja rizikom vezanim za informacionu bezbjednost, koji moie
izazvati ili doprinijeti posijedicama po bezbjednost u vazduhoplovstvu;
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analiza dogadaja ugroZavanja informacione bezbjednosti | shoedno tome predlaganje mjera za njeno
unapredenje;

obavljanje poslova administriranja, unapredenia i razvoja ratunarske mrele | mrelnih servisa Agencije;
prediaganje nabavke informaticke opreme, licenci, telekomunikacionih kapaciteta i usluga, analiza potreba
korisnika, istrafivanje triista, izrada tehnickih specifikacija;, definisanje dodatnih usiova | realizacija
sklopljenih ugovora;

planiranje uspostavljanje, odriavanje | unapredenje sistema bezbjednosti mreie Agencije | saradnja sa
spaoljnim konsultantima u planiranju u infermacionoj oblasti;

preduzimanje mjera zadtite mrele od upada u sistem;

utestvovanje u aktivnostima odrfavanja i aZuriranja web stranice Agencije.

U referatu za traganje i spasavanje vrie se poslovi:

pracenje standarda i preporucene prakse propisane na medunarodnom nivou za oblast traganja i spasavanja,
pregled procedura i postupaka traganja i spasavanja kod organa nadleinih za poslove traganja i spasavanja
vazduhoplova; pregled dokumentacije, programa, planova organizacija nadleinih 2a traganje | spasavanje
koje su u obavezi da primjenjuju propisane mjere | procedure u operacijama | aktivnostima traganja i
spasavanja;

Obavljanje poslova nadzora koji se odnose na provjeru usagladenosti sa nacionalnim | medunarodnim
prapisima iz oblasti traganja | spadavanja, ukljufujudi | provieru osposobljenosti lica iz operativno
komunikacionog centra i koordinacionog centra traganja | spadavanja na moru, koja ufestvuju u traganju i
spasavanju vazduhoplova na kopnu | moru u skladu sa medunarodnim propisima, standardima i
preporuéenom praksom u ovoj oblasti, ukljuujuci i posiove koji se odnose na uéestvovanje u predlaganju
obezbjedenja opreme i materijalno-tehnickib | finansijskih sredstava za obavljanje traganja | spaavanja u
civiinom vazduhoplovstvu;

saradnja sa organima koji vrie poslove traganja i spasavanja u pogledu unapredenja, primjene | promocije
nacionalnih zahtijeva | medjunarodnih standarda | preporuéenih praksi iz ove oblasti;

koordinacija na nacionalnom | medunarodnom nivou u cilju usvajanja | afuriranja medunarodnih ugovora o
prekograninoj saradnji u postupcima traganja i spasavanja u civilnom vazduhoplovstvu | Nacionalnih planova
traganja | spasavanja;

Clan 13
Odsjek za pravne | opste poslove | medunarodnu saradnju
U odsjeku za pravne i opste poslove | medunarodnu saradnju vrie se posiovi:

Pracenje zakonske | podzakonske regulative, izrada nacrta i predioga propisa iz oblasti civilnog
vazduhoplovsiva, te ufeice u javnim raspravama;

Pracenje zakonske | podzakonske regulative iz ostalih oblasti prava koja se primjenjule na Agenciju, kao i
briga o sprovedeniju istih 1. ostvarivanju prava i izvriavanju obaveza;

Priprema strutnih osnova 2a izradu akata/propisa iz nadlieinosti drugih organa;

Vodenje zbirke | evidencije domacdih vazduhoplovnih propisa;

Obavljanje normativno - pravnih posiova u vezi sa izradom svih podzakonskih akata iz nadleinosti Agencije,
kao i opitih akata Agencije;

lzrada | aluriranje internih prirufnika, procedura, struénih osnova | drugih dokumenata iz djelokruga rada
odsjeka;

Pruianje pravne podrike ostalim organizacionim jedinicima Agencije, izrada pravnih midljenja, analiza |
informacija u vezi sa primjenom propisa iz oblasti civilnog vazduhoplovstva;
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Ufestvovanje u sprovodenju upravnih postupaka na nafin Sto prufa pravnu podriku prilikom izrade
upravnih akata iz nadleinosti Agencije, te daje midljenje vezano za primjenu propisa kojima se ureduje
upravni postupak;

Prufanje pravne podrike ostalim organizacionim jedinicama Agencije u primjeni Zakona o prekriajnom
postupku i Zakona o Inspekcijskom nadzoru u odnosu na preduzimanje radnji prije pokretanja prekriajnog
postupka | mjera prinude;

Ufedde u radu strufnih i radnih tijela u oblasti vazdusnog sacbracaja | pratenje realizacije aktivnosti |
zadataka koji proizilaze iz ufestvovanja u radu istih;

Kemunikacija sa organima driavne uprave, driavnim organima i institucijama, saradnja | komunikacija sa
nadleinim ministarstvima | Viadom Crme Gore;

Zastupanje Agencije u sudskim sporovima | prekriajnim postupcima, pripremanje odgovora na tuibe kod
sudava i izrada druglh podnesaka na rahtjev sudova;

Vodenje evidencije o upravnim 1 sudskim postupcima;

Obavljanje struéno-administrativnih poslova za potrebe Savjeta Agencije, priprema zapisnika, predloga
odluka, prikupljanje materijala | informacija za sjednice Savjeta Savjetu Agencije, uz odobrenje direktora
Agencije;

Uteice u obavijanju poslova i pripreme Informacija u vezi sa slobodnim pristupom informacijama;

Davanje savjeta | miiljenja iz obiasti radnih odnosa;

Uéedde u pregovorima sa sindikalnim organizacijama;

Ufedte u procesu izrade akta o organizaciji i sistematizaciji, akata kojim se utvrduju zarade zaposlenih
ostalih opitih akata kojim se regulisu prava i obaveze zaposlenih;

Sprovodenje procedure javnog ogladavanja/preuzimanja | zasnivanja radnog odnosa; obavijanje
administrativaih posiova | vodenje evidencije vezane za prijavijivanje | odjavijivanje zaposlenih i promjene
vezane za zdravstveno, socijalno, penzijsko osiguranje;

Komunikacija sa nadleZnim ustanovama | institucijama za osiguranje (Poreska uprava, Fond PIO idr.);
Sprovodenje postupaka utvrdivanja odgovornosti zaposlenih u vezi povrede radne obaveze:

lzrada ugoverafaneksa o radu i vodenje evidencije, izrada ugovora o djelu | vodenje evidencije, izrada
ugovora o skolovanjufobuci/stipendiranju | vodenje evidencije, te pravovremeno informisanje odsjeka za
finansijske, ratunovodstvene poslove | javne nabavke za obrafun zarada o navedenom;

Obavljanje poslova organizacije prijave | polaganja driavnog/strufnog ispita;

Alurno vodenje matiéne knjige i dosijea zaposlenih;

Obavljanje poslova vezane za zastitu lifnih podataka u skladu sa valecim zakonskim rjedenjima;

Pracenje | primjena propisa iz oblasti za&tite | zdravlja na radu;

Nadzor nad primjenom propisanih mjera iz oblasti zastite | zdravija na radu i izvjeitavanje;
Osposobljavanje i proviera osposobljenosti zaposlenih za bezbjedan rad;

Utesce u obavljanju poslova koji proiziaze iz propisa kojima se ureduje zadtite | zdravija na radu;
Upravijanje poslovima koji se odnose na arhivu, pisarnicu, biblioteku Agencije;

Vrienje prijema svih prispjelih podiljki, zavodenje u djelovodni protokol, djelovodnik povjerljivih
dokumenata (sa odredenim stepenom tajnosti) | dostavne knjige;

Zavodenje | arhiviranje poste | staranje o rokovima fuvanja arhivirane dokumentacije;

Evidentiranje dokumentacije u upisniku predmeta upravnog postupka;

Sortiranje poite po organizacionim jedinicama (interno) i priprema za otpremanije - eksterno;

Vodenje evidencije vezane za arhivu u skladu sa opétim aktima i zakonom;

Skeniranje | kompletiranje dobijene poste | dostavijanje na dalju upotrebu tj. postupanje, u skiadu sa
internim procedurama;

Staranje se o blagovremenom umnoZavanju i slaganju dostavijenog materijala;

Adekvatno korifenje i uvanje zavodnog Stambilja Agencije;

Pravilrik o unutrainjo] arganieaci]i | sistematizacil radnih mjestz ACY

e 0
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FavibrZ i, 20k v Belh w2 oL
Predaja podiljki, paketa i vrijednosnih pisama nadlelnom zaposlenom radi odnofenja na podtu Il kod
odgovarajuceg subjekta;
Objavijivanje odgovarajucih akata na oglasnoj tabil Agencije;
Cuvanje registratorskog materijala | arhivske grade i sprovodjenje postupka za iziu€ivanje I uniftavanje
bezvrijednog registraturskog materijala;
Vodenje kontrolne knjige postarine;
Predlaganje rjesenja o klasifikacionim | arhivskim oznakama;
Predlaganje liste kategorija sa rokovima éuvanja arhivske grade uz uceite ostalih organizacionih jedinica
Agencije;
Pracenje | procjena EU | ICAD propisa, medunarodnibh standarda i preporucene prakse | ufeice u
uskladivanju nacionalnih propisa sa medunarodnim { EU propisima;
Utestvovanje u izradi akata | nacrta propisa u oblasti uskladivanja sistema civilnog vazduhoplovsiva sa
medunarodnim propisima | standardima (konvencijama o civilnom wvazduhoplovstvu, preporukama
medunarodnih vezduhoplovnih organizacija i propisima EU), nadziranje postupka izrade, | koordinacija
postupka njihovog donosenja s resornim Ministarstvima;
Obavljanje poslova vezanih za evropske integracije;
Saradnja | komunikacija sa drugim drfavama i medunarodnim organizacijama u oblasti civilnog
vazduhoplovstva;
Ligeice u radnim tijelima medunarodnih vazduhoplovnih organizacija | izvriavanje obaveza koje proiziaze iz
tlanstva u medunarodnim organizacijama;
Uéeste u radu delegacija na medunarodnim konferencijama i u pregovorima za zaklju€ivanju multilateralnih
ugovara;
Saradnja | komunikacija sa nadleinim organima za civilno vazduhoplovstvo drugih driava;
Saradnja | komunikacija sa vazduhoplovnim subjektima u Crnoj Gorj;
Saradnja | komunikacija sa ovladcenim predstavnicima nadleinih ministarstava Crme Gore | vazdudnih
prevozinika lz Croe Gore uz ocjenu svih aspekata zajednickog interesa i pojedinacnih interesa Crne Gore, kao
i pojedinacih interesa svih vazduinih prevoznika;
Obavljanje administrativnih poslova u vezi medunarodne saradnje, a posebno saradnje | komunikacije sa
medunarodnim vazduhoplovmim  organizacijama  (ICAD, ECAC, EUROCONTROL, EASA) | drugim
medunarodnim organizacijama i institucijama; vezano za obaveze iz medunarodnih sporazuma i konvencija
u podruéju civilnog vazduhoplovstva saobracaja;
Obavljanje poslova uvezi sa primjenom ECAA Sporazuma koji ukljuuju aktiviu saradnju sa nadleinim tijelima
Evropske komisije | komunikaciju sa nadleinim crganima driava strana ugovornica;
lzrada i aiuriranje internih priruénika, procedura, strutnih osnova i drugih dokumenata iz djelokruga rada
odsjeka;
Prevodenje akata/propisa na stranifcrnogorski jezik;
Pripremanje | ufestvovanje u zakljufivanju bilaterainih | multilateralnih sporazuma u oblasti civilnog
vazduinog saobracaja (civilnog vazduhoplovstva), izvriavanje obaveza i pracenje realizacije obaveza koje
proistiu iz tih sporazuma, pripremanje analize o opravdanaosti zakljufivanja multilaterainih i bilateralnih
sporazuma i iniciranje i prediaganje mjera podizanja nivoa saradnje vazdusnih prevoznika;
Pripremanje predioga medudriavnih ugovora koji se tifu poslova iz djelokruga rada Agencije, ugovora s
nadleinim organima za civilno vazduhoplovsivo drugih driava, te prafenje realizacije takvih ugovora;
Uteite u izradi il provijeri svih vrsta ugovora koji imaju medunarodni karakter, a koje zakljuuje Agencija;
Analiza | davanje misljenja na ufeice zaposlenih Agencije u radnim tijelima medunarodnih vazduhopliovnih
organizacija | za uceSce/prisustvo medunarodnim konferencijama | sastancima zaposlenih, priprema
materijala za zaposlene u Agenciji koji u€estvuju na medunarodnim konferencijama | sastancima, kao i

Pravilfiik o unutradnjo| organifaciji i sistematizaciji radnih mjesta ACY

Bra Lniaa
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analiza | vedenje evidencije o realizaciji aktivnosti | zadataka proizislih iz ufestvovanja zaposlenih U radu
medunarodnih organizacija i radnih grupa;

PruZanje informacija | pravne pomodi drugim organizacionim jedinicama Agencije za pitanja iz oblasti
medunarodne saradnje | upoznavanje zaposlenih u Agenciji sa svim relevantnim novostima kao | rezultatima
rada u radnim grupama medunarodnih organizacija;

Priprema odgovora na |ICAD driavna pisma u saradnji sa struénim sluibama Agencije;

Poslovi vezani za prigovore koji se odnose na zadtitu prava putnika i realizacija obaveza iz oblasti obligaciono-
pravne zaitite putnika u vazduSnom sacbracaju, te sprovodenje inspekcijskog nadzora u ovoj oblasti;
Obavljanje poslova nadzora zastite prava putnika kako je predvideno valedim zakonskim normama u odnosu
na prava putnika iz nadieZnosti Agencije;

Obrada zahtjeva, sprovodenje procedura, provijera ispunjenosti uslova za odobravanje letova koji se u skladu sa
propisima mogu obavljati samo uz ocdobrenje Agencije, za izdavanje cdobrenja za transport § tranzit nacruianja,
vojne opreme | opasnih materija, za odobravanje letova vazdudnim prevoznicima koji prevoze opasne materije u
saradnji sa nadleZnim drZavnim organima;

Priprema predioga rjefenja 22 odobravanje izuzeca od zabrane prevoza opasnih materija;

Analiza, pripremanje izvestaje i informacija, struéni i administrativni poslovi u vezi sa izdatim odobrenjima letova;
vodenje evidencije o odohrenim letovima i izuzedima;

Provijera obuéenosti osoblja za rukovanje opasnim materijama kod operatora aerodroma i ostalih ufesnika u
prevozu opasnih materija u vazduinom saobradaju, pregled | odobravanje programa obuke;

Provjera ispunjenost uslova za izdavanje odobrenja programa obuke iz oblasti prevoza opasnih materija i
izdavanje ovladéenja instruktoru za sprovodenje obuke iz oblasti prevoza opasnih materija u vazduSnom
saobracaju;

Vodenje evidencije izdatih oviaddenja za instruktore | odobrenih programa obuke iz oblasti prevoza
opasnih materija.

Praviinik o unutradnjo] organizaciil | sistematizaciji radnih mjesta ACY

padk (=

€lan 14
Odsjek za finansije, ratunovedstvo i javne nabavke
U odsjeku za finansije, ratunovodstvo i javne nabavke vrie se poslovi:

Pracenje zakonske i podzakonske regulative i svih propisa iz djelokruga rada odsjeka, obezbjedivanje njihove
neposredne primjene kao i ufeife u izradi 2akonskih | podzakonskih akata iz ove oblasti;

lzrada i aturiranje internih prirudnika, procedura, uputstava iz podrucja finansijskog i ratunovodstvenog
poslovanja, kao | poslova javnih nabawvki;

lzrada Finansijskog plana i Plana javnih nabavki, pracenje ostvarenje Finansijskog plana | Plana javnih
nabavki, izviestavanje o njihovom izvrienju, kao i kontrola troskova Agencije u skladu sa planovima;

Ucesce u izradi predloga strateskih | operativnih cifjeva | prioriteta odsjeka i pracenje realizacije ciljeva;
lzrada godidnjeg rafuna Agencije, aktivmosti prilikom revizije finansijskih iskaza kao | aktivnosti na
sprovodenju preporuka eksierne revizije;

Vrienje poslova u vezi sa javnim nabavkama;

Obavijanje racunovodstvenih poslova, organizacija, kontrola | pratenje fzvrfavanje svih materijalne-
finansijskih | racunovodstvenih poslova u skladu sa vaiecim propisima;

Obavljanje posiova evidencije finansijskih promjena u glavnoj knjizi i pomocnim knjigama, kao | sprovedjenje
pravovremenog i zakonito knjiZenje svih poslovnih dogadaja;

Obrafun zarada i svih ostalih naknada;

Pripremanje dokumentacije za platanje ratuna i drugih troSkova i odobrava placanje istih;

Sprovodenje postupka naplate prihoda, vodenje evidencije o naplati prihoda;

19



(1)

(2)

W

.'l,_.u. i Sy A LY w0 e A

lzrada izviesdtaja o utrofenim sredstvima i ostvarenim prihodima z2a potrebe izvjedtavanja direktora Agencije

i tlanova Savjeta Agencije;

Obavljanje poslova odriavanija siuibenih vozila, prevoz direktora Agencije | ostalih osoba i stvari za potrebe
Agencije,

Dostavljanje poste subjektima van prostorija Agencije, po instrukcijama odsjeka za pravne | opite poslove;
Dbavijanje poslova odrZavanja poslovnih prostorija kao i vodenja evidencije ulaska zaposienih i drugih osoba
u posiovne prostorije;

Priprema podioge | ufestvuje u godiSnjem popisu imovine, obaveza | potraZivanja, osnovnih sredstava, zaliha
i sitnog inventara;

Kontrola jzradu ugovora koje zakljufuje Agencija, a koji imaju finansijski efekat, prafenje finansijske
realizacije;

Obavlja poslove iz podrutja ratunovodstva i obrafuna plata, obavija obrafun i isplatu plata i ostalih naknada
raposlenima Agencije kao | Elanovima njenih organa, naknada po ugovorima o djelu | ugovorima o autorskom
djelu, drugih dohodaka, te vod| propisane evidencije u vezi navedenih obraduna | isplata, u saradnji sa
Odsjekom za pravne i opite poslove;

Stara se o pravilnoj primjeni regulative iz oblasti poreza | doprinosa prilikom obrafuna primanja (zarade,
naknade, uovori o djelu itd.), te ispunjavanju i predaji nadleinom organu odgovarajucih obrazaca koja se tifu
istih (M4, ME, OPD, OPPND isl};

Organizovanje slufbenih putovanja, u finansijskom smislu kentrola | davanje budZetske saglasnosti za slubena
putovanja tj. putne naloge u zemlji | inostranstvu, te obavljanje posiova vezani za uplate | isplate putem
blagajne, kao i obracun i isplate putnih naloga;

Odrzavanje siutbenih vozlla | prevoz direktora i ostalih zaposlenih po nalogu rukovedioca Sekiora | Direktora
Apencije;

Brine o odrzavanju o ispravnom funkcionisanju sluibenih vozila, obavija redovni servis tehnicki pregled i
registraciju, prevoz osoba i stvari za potrebe Agencije;

Dostavijanje poste subjektima van Agencije i preuzimanje podte sa podtanskog faha, u skladu sa instrukcijama
odsjeka za pravne | opsite posiove;

Pravoremeno | preventivno odriavanje poslovne xgrade t). prostorija, kao | organizacija intervencije u slufaju
Stete na poslovnoj zgradi;

Odriavanje osnovnih sredstava, popravijanje ili naruivanje sredstava za vece popravke;

Pruia tehnitku pomoc za vrijeme skupova koje organizuje Agencija;

Monitoring stanja poslovnih prostorija, kao | investiciono | tekuée odriavanje, adaptacija | rekonstrukcija
poslovnih prostora v skladu sa potrebama;

Odriavanje sistema grijanja, sistema rashladivanja, kao i drugih segmenata koji se odnose na poslovne
prostorije;

Prediaganje nabavke inventara | ostalih materijala u skiadu sa potrebama Agencije;

Madzor, pracenje i placanje komunalija.

Pravilnik o unutrainje} organizacijl | sistematizacijl radnih mjesta ACV

TR 1

IV KDORDINACIJA RADA ORGANIZACIONIH JEDINICA

tian 15

Organizacione jedinice duline su medusobno saradivati, sa cillem 3to kvalitetnijeg obavljanja poslova iz
nadleinosti Agencije.
Uskladivanje obavljanja poslova i zadataka izmedu crganizacionih cjelina u Agenciji, obavlja se:
Usvajanjem pravilnika, procedura | ostalih akata kojim se ureduje djelotvarno | struéno obavijanje
posiova odredenih zakonom i Statutom Agencije;
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- Neposrednim rukovodenjem;
- Sistemom planiranja | kontrole;
- Radom u kolegijumu.
{3) Direktor Agencije je odgovoran za koordinaciju rada organizacionih jedinica, dok pomocnici direktora/
rukovodioci koordiniraju radom unutar sektora/odsjeka/referata.
(4) Direktor Agencije neposrednim nalozima usmjerava, prati | koordinira rad organizacionih jedinica, u cilju
njihovog usaglatenog djelovania u interesu Agencije kao cjeline,
{5) U Agenciji se primjenjuju pravilnici, procedure, uputstva | ostala akta kojima se blife odreduje tok i nafin
obavljanja poslovnih procesa.
(6) U svakoj organizacionoj jedinici Agencije razvijaju se adekvatne procedure, uputstva isl. kojima se regulifu
najpvainiji poslowni procesi.
{7) Primjenu procedura, uputstava isl. prati direktor Agencije i rukovodioci organizacionih jedinica na nivou te
cjeline, kao | zaposleni odgovorni za obavljanje tih zadataka,
(8) Koordinaciju rada organizacionih cjelina direktor Agencije ostvaruje | radam u kolegijumu, sa ciljem pracenja
ito kvalitetnijeg | efiksanijeg obavijanja poslova iz nadleZnosti Agencije.

wee Gooma Pravilnik o unutrainjo) organizacijl i slstematizacijl radnih mjesta ACY

Y SISTEMATIZACIIA RADNIH MIESTA
flan 16

{1) Katalog radnih mjesta sa opisima poslova predstavija Prilog 1 Pravilnika.

VI PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan17
{1) 5a licem koje prvi put zasniva radni odnos u odredenom stepenu Skolske spreme, odnosno kvalifikacije nivoa
obrazovanja ili struéne kvalifikacije, direktor Agencije moZe da zakljuéi ugovor o radu na odredenc vrijeme u
svojstvu pripravnika, radi osposobljavanja za samostalno obavljanje posiova i radnih zadataka u skladu sa
takonom i kolektivnim ugovorom, bez obzira na popunjenost radnog mijesta sa irvriocima u skladu sa ovim
Praviinikam.
Clan18
(1) Za sva radna mjesta definisana ovim Pravilnikom, osim radnog mjesta direktora Agencije, kao posebni uslov za
rad, prilikom zapo&ljavanja ili rasporedivanja zaposlenog na konkretno radno mjesto mole se utvrditi probni rad.
{2) Duiina trajanja probnog rada i nacin sprovodenja probnog rada utvrduje se ugovorom o radu.
Elan 19

(1) U sluéaju da rukovodece radno mjesto nije popunjeno, zaposleni iz te organizacione jedinice odgovaraju za
swoj rad licu koje je hijerarhijski neposredno nadredeno tom rukovodiocu.

Clan 20

(2) Poslove inspekcijskog nadzora u Agenciji obavljaju inspektori — kao lica sa posebnim ovladéenjima i
odgovornostima, skiadu sa odredbama Zakona o inspekcijskom nadzoru | ostalim zakonima koji regulidu
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posiove inspekcijskog nadzora iz nadleinosti Agencije.
(3) U upravnim postupcima rjedenja | ostala akta iz nadlenosti Agencije donosi Direktor Agencije, dok postupke
vade zapasleni u skladu sa imternim procedurama,

Clan 21

{1) Direktor Agencije dufan je da najmanje jednom godiinje izvijesti Savjet Agencije o potrebi vrienja izmjena i
dopuna ovog Pravilnika.

Clan 22

(1} Pravilnik ce biti objavljen na oglasnoj tabli Agencije danom njegovog donosenja, a stupa na snagu 8. dana od
dana objavijivanja.

{2) Rasporedivanje zaposienih Agencije za civilna vazduhoplovstve na radna mjesta utvrdena ovim Pravilnikom
izvriice se u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu.

Clan 23

{1} Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje da vaii Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji
Agencije za civilno vazduhoplovstvo broj: 01/1-2835/1-18 od 27.12.2018. godine sa svim izmjenama |
dopunama.

Broj: r{r"-‘ {‘:'.-" .'i'-".'r' FJ"E‘/"" 4
Podgorica, 21.10, IMI odine f
217 -1- 2024 c

Ovaj Pravilnik objavijen je na oglasnoj N\ L0
tabli Agencije dana: 22.10.2024. godine N
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Naziv radnog mjesta Direktor Agencije za civilno vazduhoplovstvo
Broj izvriilaca D
Obrazovanje/kvalifikacija U skladu sa zakonom

Radno iskustvo U skladu sa zakonom
Ostali uslovi U skladu sa zakonom

Funkcionaina odgevornost  Odgovara Savietu Agencije

=
N Wt = = —

Predstavlja, zastupa i rukovodi radom Agencije u granicama oviaééenja utvrdenih Zakonom i Statutom,




Ostali uslowvi - Pornavanje jednog od ICAQ jezika - prednost engleski i francuski jezik

Opis posia: i mew A —

Pravilntk o unutradnio] organaaci)i » sstematizac radnih mjesta ACY — Prilog 1

Katalog radnth mjesta

‘Organkacionajedinica  Kabinet direktora Si——
Naziv radnog mjesta Menadier sistema za pracenje uskladenosti
Broj izvriilaca 1
Obrazovanje/kvalifikacija Vil nivo — fakuitet iz oblasti tehnickih nauka
Radno lskustve 10 godina radnog iskustva u vazduhoplovstvu, od €ega najmanije 5 godina

Iskustva u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvu

- Poznavanje rada na ralunaru
Funkcionalna odgovornost  Odgovara direktoru Agencije

lzraduje godidnjl plan internih nadzora, ufestvuje u pripremi | sprovodenju internih nadzora,
usaglaZavanju sadriaja korektivnih mjera | rokova za njihowvu realizaciju sa nosiocima aktivnosti
karektivnih mjera, prati | procjenjuje efikasnost | blagovremenost realizacije korektivnih mjera
utvrdenih u prethodno abavijenim internim nadzorima;

lzraduje godiSnji Plan inspekcijskih | kontinuiranih nadzora Agencije;

lzraduje periodiéne izviestaja o realizaciji Plana nadzora, koje dostavi|a direktoru Agencije;

Ugestvuje u pripremi | lzvodenju eksternih nadzora od strane medunarodnih organizacija iz oblasti
civiinog vazduhoplovstva, prati i pracjenjuje efikasnost i blagovremenost realizacije korektivnih mjera,
koje se preduzimaju nakon eksternih nadzora, izradjuje | distribuira izvjedtaje, te upoznaje zaposiene
sa svim relevantnim zadacima koji proiziaze iz eksternih nadzora;

Utestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnostl koje su rezultat internih | eksternih
nadzora;

Wi procjenu kvaliteta rada | procese rada u Agenciji kroz interne nadzore, odnosno usaglaenost
poslova iz nadleinosti Agencije v odnosu na regulatorne zahtjeve, medunarodne standarde | interne
akte | procedure;

lzraduje interne prirucnike i procedura iz djelokruga rada Compliance Monitoring funkcije;

Procjenjuje | prediaZe usaglasavanje Internih priruénika i procedura Agencije u odnosu na regulatorne
zahtjeve, prihvacene standarde | preporufenu praksu;

Uéestyuje u procesu upravijanja sigurnosnim rizicima Agencije;

Ucestvuje u procesu upravijanja strateskim ciljevima Agencije;

UZestvuje u Iimplementacifi | sprovodenju programa kvaliteta Agencije u pravcu dobijanja 15D
sertifikata;

Kentinuirano prati zakonske | ostale propise po kojima je Agencija duina postupati te nadzire njihovu
primjenu;

Prati | procienjuje primjenu propisa iz podrutja civilnog vazduhoplovstva | predlaie izmjene | dogune
istih, u sluéaju potrebe;

Prati | procjenjuje EU zakonodavstvo | medunarodne standarde | preporufenu praksu te prediale |
sudjeluje u uskiadivanju naclonalnih propisa sa medunarodnim propisima;

Uéestvuje u vodenju upravnog postupku u skladu sa valedim propisima i internim procedurama
Utestvuje u izradi i afuriranju internih priruénika, procedura, struénih osnova | drugih dokumenata

iz svog djelokruga rada, 3 po potrebi Agencije;

Uestvuje u radu stru€nib tijela Agencije, domadih | medunarodnih struénih tijela u vezi svog
djelckruga rada | nadleinosti Agencije, u skiadu sa odobrenjem/oviaiéenjem direktora Agencije | prati
realizaciju aktivnosti | zadataka proizadlih iz uéestvovanja u radu istih;




Pravilnik o unutranjof organizaci | sisternatizaci)i radnih mjesta ACV - Prilog 1
Katalog radnih mijesta

Utestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije, u skiadu sa odobrenjem/oviaiéenjem direktora
Agencije;

Uéestvuje u radu komisija | radnih grupa;

MNamjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

Priprema izvjestaje o radu | izvjestaje iz djelokruga svog rada i dostavlja ih direktoru Agencije;
Utestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih | eksternih
nadzora iz svog djelokruga rada i nadieinosti Agencije;

U skladu sa svojim radnim zadacima vrsi auriranja odgovarajucih registara | evidencija;

Postupa u skladu sa obaverama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, ops$tim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;

Rad| i ostale poslove po nalozima pretpostavijencg.

Funkclonalna odgovornost  Odgovara Direktoru Agencije

s ':iﬁ- T e
Naziv radnog mjesta Menadier kvaliteta, ljudskih resursa | struénog osposobljavanja
Broj lzvriilaca 1
Obrazovanje/kvalifikacija Vil nivo — fakultet iz oblastl tehnifkibh nauka
Radno iskustve 10 godina radnog iskustva u vazduhoplovstvu, od Eega 5 godina iskustva u
oblasti upravijanja Judskim resursima
Ostali uslowi - Poznavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ili francuski jezik

Poznavanje rada na rafunaru

—— =l

|dentifikuje | prati razvel ljudskih resursa u skladu sa medunarodnim standardima iz oblasti
varduhoplovstva, zakonom | podzakonskim propisima | u koordinaciji sa direktorom Agencije,
utvrduje prioritete usavriavanja | strunog osposobljavanja zaposlenih u Agenciji

prati triiste rada u postupku izbora | angaiovanja struénog kadra za potrebe Agencije;

prediaie strufno usavriavanje, stipendiranje | program zadriavanja najstruénijih kadrova za
potrebe Agencije;

predlaze | izraduje program | plan obuka zaposlenih u Agenciji, definie ciljeve usavriavanja |
struénog osposobljavanja u saradnji sa nadleZnim rukovediocima organizacionih jedinica;

predlate i organizuje sprovodenje Plana | Programa obuka i potrebnih finansijskih sredstava za
usavriavanje, struéno osposobljavanje i stipendiranje zaposienih u Agenciji u saradnji sa nadle?nim
rukovodiocima organizacionih jedinica obuka | prati ispunjenost ciljeva stru€nog osposobljavanja;
kontinuirano evaluira aZurnost plana obuka | efikasnost programa | plana struénog osposobljavanja
| dostavija lzv]edtaje direktoru Agencije;

utvrduje nacin vodenja evidencije Skolskih | struénih znanja, vieltina, specijalistitkih obuka,
stecenih licenci | dodijeljenih oviaitenja zaposienih u Agenciji;

ufestvuje u pracenju validnosti dodijeljenih oviadéenja zaposlenih u Agencijl i u saradnji sa
nadleZnim rukovodiocima organizacionih jedinica, pravovremeno organizuje potrebne obuke za
produlenja istih, u sluaju potrebe;




Pravilnik o unutrainjoj organizecj | sistematizaci)i radrih mpesta ACY = Frilog 1
Kataloy radnih mjesta

utvrduje natin izbora mentora, kojl obavljaju dulnost instruktora/predavata obuka na radnom
mjestu (QIT) | internih obuka u cilju strufnog osposcbljavanja, u saradnjl sa nadleinim
rukovodiocima organizacionih jedinica

utvrduje natin pradenja realizacije obuka na radnom mjestu | internib cbuka u cilju struénog
osposcbljavanja, utestvuje u izboru instruktora, osigurava da svi Instruktori izraduju sadria) obuka
(Course Syllabus), vodi ratuna o aZuriranju istih | dostavlja izviedtaje direktoru Agencije;
komunicira sa trening organizacijama koje prulaju usluge odriavanja obuka za zaposiene Agencije;
analizira efikasnost unutrainje organizacije | podjele posiova, kvaliteta | ufinaka u vrienju poslova;
koordinira procesom regrutacije i selekcije kandidata;

ucestyuje u evaluaciji zaposlenih u saradnjl sa nadleinim rukovodiocima organizacionih jedinica is
tim u vezi predlaie stimulativne j destimulativne mjere;

osmisljava | organizuje interna istrativanja 2adovoljstva zaposienih u saradnji s Menadierom 2a
komunikaciju

ufestvuje u procesu upravijanja stratetkim ciljevima iz djelokruga rada;

definife | obezbjeduje nadin implementacije | sprovodenje programa kvaliteta Agencije u pravcu
dobijan)a 150 sertifikata;

Uéestvuje u izradl i aZuriranju internib prirugnika, procedura, struénih osnova i drugih dokumenata
Iz swvog djelokruga rada, a po potrebi Agencije;

- Utestvuje u radu strufnib tijela Agencije, domacdih | medunarodnih struénih tijela u vezi svog
djelokruga rada i nadleinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviadéenjem pretpostavijenih | prati
realizaciju aktivnosti | zadataka prolzaslih iz u€estvovanja u radu istih;

- Ufestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencile u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem

pretpostavijenih;

- Utestvuje u sprovodenju korektivnih 1 preventivnih aktivnosti  koje rezultat internih  eksternih
nadzora iz svog djelokruga rada | nadleinosti Agencije;
U skladu sa svojim radnim zadacima vril aluriranja odgovarajucih registara | evidencija;
Utestvuje u radu komisija | radnih grupa;

- Namjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

~ Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;

~ Priprema izvjeitaje o radu | izvieStaje iz svog djelokruga rada i dostavija ih pretpostavijenom;

- Radi | ostale poslove po nalozima pretpostavijenog.

Organizaciona jedinica  Kabinet direktora L =
MNaziv radnog mjesta Menadier sistema upravijanja *;I.gurnuh’.u

Broj izvriilaca 1

Obrazovanje/kvalifikacija VIl nivo - fakultet iz oblasti tehniékih nauka

Radnao iskustvo

DOstali uslovi - Poznavanje jednog od ICAO jezika prednost engleski ili francuski jezik
- Pornavanje rada na ratunaru
Funkcionalna odgovornost  Odgovara Direktoru Agencije

10 godina radnog Iskustva u vazduhoplovstvu, od éega najmanje 5 godina
iskustva u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvu




Pravilmk o unutrasnjo) organizacil | sistematizaci radmn mjesta ACY — Prilog 1

Katalog radnih miesta

Opis posia: EEE B

-~ Obavlja poslove koji se odnose na lzradu, pradenje implementacije | unapredenje Nacionainog
programa sigurnosti u vazduSnom sacbracaju;

- koordinira radom Naclonalnog odbora za upravljanje sigurnoicu u vazduinom sacbradaju;

- uestvuje u pastupku utvrdivanja nacionalnih diljeva sigurnosti u vazduSnom saobracaju;

- obavlja posiove vezane za prikupljanje, provieru kvaliteta | arhiviranje prijava o dogadajima koji
ugrofavaju sigurnost, koordinife aktivnosti analiziranja dogadaja i pracenja (follow up) preduzetih
mjera;

= vrii statistitko pracenje trendova sigurnosti | pripreman)e penodiénih izvjedtaja o stanju sigurnosti u
vazduinom saobracaju;

- obavlja poslove vezane 23 organizaciju rada | pripremu sastanaka nadleinih tijela Agencije za pitanja
sigurnosti u vazduinom sacbracaju lzrada zapisnika sa sastanaka | pracenje Implementacije utvrdenih
mijera | doneSenih zakljufaka,

= utestvuje u postupku procjene rizika po pitanjima vezanim za sigurnost vazduinog sacbracaja; vrsi
procjene potreba i predlaganje osposobljavanja zaposlenih u oblasti upravijanja sigurnodéu,
definiie | obezbjeduje implementaciju sistema upravijanja sigurnofu Agencije;
koordinira procesom vpravijanja sigurnosnim rizicima Agencije;

~ pratiivrsi procjenu medunarodne EU regulative | medunarodnih standarda | preporudene prakse | s
tim u veri predlaie i ulestvuje u uskladivanju nacionainih propisa sa medunarodnim propisima iz
djelokruga swog rada;

- pratl primjenu nacionalnih propisa, predlake izmjene i dopune | ufestvuje u izradi nacionalnih propisa
Iz svog djelokruga rada,

- Utestvuje v izradi i auriranju internih priruénika, procedura, struénih osnova i drugih dokumenata
iz svog djelokruga rada, a po potrebi Agencije;

- Utestvuje u radu strufnih tijela Agencije, domacih | medunarodnih struénih tijela u vezi svog
djelokruga rada i nadieknosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem pretpostavijenih | prati
realizaciju aktivnosti | zadataka proizadlih iz ulestvovanja u raduistih;

= Ufestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencile u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem
pretpostavijenth;

Uéestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnostl koje rezultat internih | eksternih
nadzora iz svog djelokruga rada | nadleinosti Agencije;

— U skladu sa svojim radnim zadacima vrii aiuriranja odgovarajudih registara i evidencija;

- Ugestvuje u radu komisija i radnih grupa;

- Mamjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

- Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podiakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;

Priprema izviedtaje o radu | izviedtaje iz svog djelokruga rada i dostavija ih pretpostavijenom;
- Radi | ostale poslove po nalozima pretpostavijenog.




Praviinik o unutradno) organizac) | sistematizacyl radnih miesta ACY = Frilog 1
Eatalog radmih mjesta

Naziv radnog mjesta Menadzer za komunikaciju

Broj izvriilaca 1

Obrazovanje/kvalifikacija Vi nivo - |z oblasti druftvenih nauka

Radno iskustvo 1 godina radnog iskustva

Ostali uslovi - Poznavanje jednog od |CAD jezika - prednost engleski ill francuski jezik

- Pommavanje rada na rafunaru

- minimum 10 godina radnog stafa u medijima, od éega najmanje 5 godina na

uredniékim pozicijama
- Iskustvofangaiman jz oblasti PR-a ili komunikacija u svojstvu konsultanta
- iskustvofangaiman u svojstviu predavada u obukama za javnl nastup

Funkcionalna odgovornost Odgovara Direktoru Agencije

U'pmvl'ja St-rateghjnm 't-ﬂl‘l'l unikal:.i}eﬂgenc'r-ja 5 _iavnoirfu;

Osmisljava, planica | upravlja medijskim predstavijanjem za potrebe Agencije;

Rukovodi, koordinira | organizuje komunikaciju predstavnika Agencije s javnoscu;

Razrvija strategiju nastupa u medijima, svih javnih nastupa kao | pojavijivanja rukovodstva | zaposienih u
medijima;

Kreira | aiurira kljuéne poruke;

Brine o reputaciji Agencije u medijima:

Prediake i sprovodi aktivnosti koje imaju za cilj unapredenje imidia Agencije u javnosti;

Predlaie koncept komunikacionih kampanja;

Sprovodi i ufestvuje u realizaciji internih, eksternih | kriznih komunikacionih planova;

Sprovodi aktivnosti u vezi sa komunikacijom u sluaju Kriznih situacija;

Friprema Izlaganja | nastupe flanova rukovodstva | zaposlenih u svim oblicima javnih izlaganja |
pojavijivanja (konferencije za novinare, intervjui, panel diskusije, konferencije...);

Priprema | savjetujé rukovodstvo | zaposiene u Agenciji prije pojavijivanja u medijima (kreiranje govora,
strateéko planiranje nastupa);

Savjetovanje rukovodstva Agencije u predstavijanju | komunikaciji sa drugim driavnim institucijama;
Priprema informacije za javnost (saopitenja, cdgovori na pitanja medija, kreira sadraje javnih izlaganja
direktora Agencije);

Priprema sadriaj konferencija 2a medije | drugih vidova prezentacija u medijima;

Organizuje | realizuje edukaciju zaposienih v Agencili o javnom nastupu;

Organizuje radne sastanke sa medijima;

Obezbjeduje nastupe u medijima | organizuje fotografisanje za potrebe Agencije;

Predstavija Agenciju u medijima pa nalogu direktora Agencije;

Za potrebe Agencije ostvaruje saradnju s3 PR timovima povezanih institucija;

Prediate aktivnostl za jafanje saradnje sa institucijama, organizacijama | drugim subjektima u oblastima
kojima se bavi Agencija;

Brine o blagovremenom informisanju javnostl o aktivinostima Agencije;

Predlale aktivnosti za poboljSanje prisutnosti Agencije u medijima;




Prawilnlk o unutradnjo| organizacl | sustematizeciji radnih mjesta ACV - Prilog 1
Katalog radnlh mjesta

Daje inicijativu | motivide ostale zaposlene na saradnju;

Uéestvuje u lzradi i azuriranju internih procedura, struénih osnova | drugih dokumenata iz svog djelokruga
rada, a po potrebi Agencije,

U skladu sa svojim radnim zadacima vrii aturiranja odgovarajucih registara | evidencia;

Uéestvuje u radu komisija | radnih grepa;

Namjenski | racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podiakonskim aktima, opdtim aktima, internim
procedurama | ugovarom o radu;

Friprema izvjestaje o radu | izvjestaje iz svog djelokruga rada | dostavlja ib pretpostavijenom

Radi i ostale poslove po natozima pretpostavijenog,

Naziv radnog mjesta Savjetnik - poslovni sekretar

Broj izvriilaca 1

Obrazovanje/kvalifikacija Wi nivo — fakultet iz oblasti humanistifkih, ekonomskih [l druftvenih nauka
Radno iskustvo 5 godina iskustva

Ostali uslovi - Poznavanje jednog od ICAD jezika prednost engleskl il francuski jezik

Funkcionalna odgovornost  Odgovara Direktoru Agencije

- Poznavanje rada na radunary

obavija poslove verane za aktivnostl direktora Agencije: primanje stranaka, primanje, evidentiranje |
prencdenje poruka telefonom, faksom i elektronskom postom;

Odgovara za pravilno korid¢enje | fuvanje pecata Agencije;

ufestvuje u kreiranju rasporeda | dogovorenih obaveza, organizuje sastanke | obavija tehnicke |
protokolarne poslove za potrebe direktora Agencije;

vodi rafuna a rasporedu, vremenu i mjestu odriavanja sastanaka direktora Agencije;

planira | koordinira raspored dolazaka zaposlenih u kabinet, po odobrenju direktora;

evidentira radne zadatke, prati izvrienje | upozorava direktora Agencije na obaveze | uskiaduje raspored
drugth zaposlenih Agencile u cilju sprovodenia planiranih aktivnosti direktora Agencije;

jprati rad Kolegijuma, po potrebl vodl zapisnik, izraduje zakljutke | pomate direktoru Agencije u pradenju
lzrwrienja rakljufaka;

stara se o blagovremenom obavjestavanju direktora | drugih lica o sastancima | dostavija odgovarajuée
materijale;

priprema dokumentaciju | kompletira radne materijale koji se dostavijaju direktory;

pravovremeno prosijeduje potrebne informacije organizacionim jedinicima Agencije, po nalogu direktora
ohavlja poslove prevedenja za potrebe direktora

koordinira slutbena putovanja zaposlenih sa organizatorom putovanja;

utestvuje u izradi | aZuriranju internih priruénika, procedura, struénih osnova | drugih dokumenata iz svog
djelokruga rada, a po potrebi Agencije;

Utestvuje u spravodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih | eksternih nadzora

iz svog djelokruga rada | nadlelnosti Agencije;




Praviinik o unutrasnjop of ganzaciy @ sistematizaci) radnih mijesta ALY - Prilog 1
Katalog radnit mjpesta

- Udestvuje u radu komisija | radnih grupa;
MNamijenski | racionalno koristi sredstva za rad | materijai;
Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opStim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;
Priprema izvjeitaje o radu | izvjedtaje iz svog djelokruga rada | dostavija ih pretpostavijenom;
- Radi i ostale poslove po nalozima pretpostavijenog.

AR ek M i e B

- g o R e ) R T —___I—_
Haﬂu ﬂdnus rnjnsta Pumn-fnlnk dlrelnure 73 s:gurnnst vazduin-e piwmbe i umdmma
Broj izvriilaca 1
Obrazovanje/kvalifikacija - Vil nivo: - fakultet iz oblasti vazduhoplovstva
Radno Iskustvo « & godina radnog iskustva u vazduhoplovstvu, od c¢ega najmanje 6 godina

iskustva u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvu; il
- 12 godina radnog iskustva u varduhoplovstvu, od &ega najmanje 4 godine
iskustva u posiovima vrienja nadeora u vazduhoplovstvu,
Ostali usiovi -~ Poznavanje jednog od ICAQ jezika - prednost engleski ili francuski jezik
-  Poznavanje rada na radunary
Funkcionalna odgovornost  Odpovara direktoru Agencije

Opls posa: | : ISy

- Drganizuje, vodi, nadzire | odgovara za posiove iz djelokruga rada Sektora;

= Koordinira rad odsjeka u sektoru kojim rukovodi | saradnju sa ostalim organizacionim jedinicama
Agencile;

- Organizuje pripremu | parafira sve akte, dopise | ostala dokumenta iz djelokruga rada sektora koja
se dostavijaju direktoru Agencije;

- Prati izvriavanje poslova | brine o blagovremenom, struénom, zakonitom i potpunom lzvedavanju
poslova;

-  Predlaie | preduzima mjere za unapriedenje rada sektora;

- lzraduje prijediog godiinjeg plana rada i potrebnih finansijskih sredstava za rad sektora;

- Udestvuje u procesu upravljanja sigurnosnim rizicima iz djelokruga rada sektora;

- Ufestvuje u procesu upravijanja strateikim ciljevima iz djelokruga rada sektora:

= Procjenjuje broj potrebnih zaposlenih za obavijanje poslova Iz djelokruga rada sektora | prediaie
plan zapodljavanja;

- Prati strufnu osposobljencst zaposienih b sektoru, predlate potrebna Skolovanja | osposobljavanja
za dostizanje zahtijevane strufne osposohljenosti;

- Udestvuje u postupku ocjenjivanja rada i u€inka zaposlenih u sektoru, u skladu sa zakonom | opStim
aktima;

- Ufestvuje u radu strucnih tijela Agencije, domadih | medunarodnih struénih tijela u vezi djelokruga
rada sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/ovlaiéenjemn pretpostavijenih | prati
realizaciju aktivnosti | zadataka proizadlih iz ulestvovanja u radu istih;

- Ufestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem
pretpostavijenih;




Fraviinik o pnulrainioj organzaciy | sishematizacii radnih mesta ACY = Prilog 1
Katalog radnit mjesta

- Koordinira | ufestvuje u fzradl i aiuriranju internih priruénika, procedura, strufnih osnova | drugih
dokumnenata i¢ djelokruga rada sektora, 3 po potrebi Agencije;
= Vrilinspekcijskl nadzor, kentinuirani nadzor | sprovodi provjere nad oblastima u nadleinostl Sektora;
= Vrdi nadzor, koordinaciju i odlu€uje o zahtjevima za uvedenje promjena u funkcionalni sistem;
o iz oblasti upravijanja vazduinim sachracajem (ATM),
© organizacija za osposobljavanje kontrolora letenja,
iz oblasti uslugama vazduhoplovnog informisanja (AlS),
iz ohlastl vazduhoplovne kartografije (AC),
iz oblasti PANS-OP5-a,
U oblastl usluga komunikacije (COM), navigacije (NAV) | nadzora (SUR),
u oblasti informacionih sistema | sistema za obezbjedivanje sigurnosti softvera,
u obiasti bezbjednosti informacionih tehnologija (cyber security) i
o uoblastl metearclofkih usiuga (MET).
- Ufestvuje u odobravanju dokumenta | daje struéna misljenja na zahtjeve | upite iz nadleinosti Sektora;
- Udestvuje u analizi dogadaja povezanih sa:
o upravijanjem vazdutmim sacbradajem [ATM),
osposobljavanjem kontrolora ietenja u organizacijama za ospasobljavanje kontrolora letenja,
uslugama vazduhoplovnog informisanja {AIS),
vazduhoplovnom kartografijom (AC),
FANS-OP5S-0m,
uslugama komunikacije (COM), navigacije (NAV] i nadzora (SUR),
informacionim sistemima | sistemima za obezbjedivanje sigurnosti softvera,
¢ bezbjednosti informacionih tehnologija (cyber security) |
o meteorolodkim uslugama (MET).
= Ufestvuje u izradi regulatornih zahtjeva, pravnih akata i sprovodi analizu uticaja propisa iz oblasti
nadiefnosti Sektora;
- Uestvuje u sprovodenju korektivnib | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih | eksternih
nadzora iz djelokruga rada odsjeka;
- Uéestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa valedim propisima i internim procedurama;
- U skiadu sa svojim radnim zadacima vrii aZuriranja odgovarajucih registara | evidencija;
- Ufestvuje u radu komisija | radnih grupa;
- Namjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;
-  Postupa U skladu 5a obavezama utvrdenim rakonom, padzakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;
= Priprema izvjeltaje o radu i izviedtaje iz djelokruga svog rada | dostavija |h pretpostavijenom;
- Hadi | ostale poslove po nalozima pretpostavijenog.
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Naziv radnog mjesta Rukovedilac odsjeka za sigurnost vazduine plovidbe [ANS) —Inspektor
Broj izvrdilaca 1




Praviinik o unutrainjo} organizaciy | sistematzacij radnin mpesta ACY = Prilog 1
Katalog radnith mjesta

Obrazovanje/kvalifikacija - VI nive — fakultet iz oblasti tehnickih navka

Radno iskustvo - B godina radnog Iskustva u vazduhoplovsivu, od éega najmanje 6 godina
iskustva u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvu; ili
- 12 godina radnog [skustva v vazduhoplovstvy, od dega najmanje 4 godine
iskustva u poslovima vrienja nadzora v vazduhoplovstvu.

Ostall uslovi - Poinavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ili francuski jezik

Poznavanje rada na raunaru

Funkcionalna odgovornost  Neposredino: pomodniku direktora za sigurnost vazdusne plovidbe | aerodrome,

Posredno: direktoru Agencije

- Organizuje, vodi | nadzire poslove iz djelokruga rada odsjeka;

- Rasporeduje poslove, postavija prioritete | redoslijed lzvrienja posiova | daje naloge za izvriavanje
poslova;

= Drganizuje pripremu i parafira sve akte, dopise | ostala dokumenta iz djelokrugs rada odsjeka koja
se dostavijaju pomocniku direktora za sigurnost vazduine plovidbe i aerodrome ifili direktoru
Agencije;

- Prati izvriavanje poslova | brine o blagovremenom, struénom, zakonitom | potpunom izvriavanju
poslova;

- Prediale | preduzima mjere za unapriedenje rada odsjeka;

- lzraduje prijediog godiinjeg plana rada i potrebnih finansijskih sredstava za rad odsjeka;

- Ufestvuje u procesu upravijanja sigurnosnim rizicima iz djelokruga rada odsjeka;

- Ufestvuje u procesu upravijanja strateskim ciljevima iz djelokruga rada odsjeka;

- Procjenjuje broj potrebnih zaposienih za obavijanje poslova iz dielokruga rada odsjeka | predlate
plan zapotljavanija;

= Prati strufnu osposobljenost zaposlenih u odsjeku, prediaZe potrebna Skelovanja i osposobljavanja
2a dostizanje zahtijevane strufne osposobljenosti;

- Utestvuje u postupku ocjenjivanja rada i utinka zaposlenih u odsjeku, u skladu sa zakonom | op3tim
aktima;

- Ufestvuje u radu struénih tijela Agencije, domadih i medunarodnih struénih tijela u vezi djelokruga
rada sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaéfeniem pretpostavijenih | prati
realizaciju aktiviost ) zadataka proizadlib iz ufestvovanja u radu istih;

- Ufestwuje u medunarodnim aktivnostima Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem
pretpastavijenih;

- Koordinira i ufestvuie u izradi | aZuriranju internih priru€nika, procedura, struénih osnova i drugih
dokumenata iz djelokruga rada sektora/odsjeka, a po potrebi Agencije;

- Vrdi inspekcijski nadzor, kontinuirani nadzor | sprovodi provijere nad:

o upravijanjem vazduinim sachradajem (ATM),

o poslovima vezanim za licenciranje, radno vrijeme | ofganizacije za osposobljavanje kontrolora
letenja,

o usiugama varduhoplovnog informisanja {AlS),

o varduhoplovnom kartografijom (AC),

o PANS OPS-om,

o uslugama komunikacije (COM), navigacije (NAV) | nadzora (SUR),




Prawviirik o unutratngo) ofgamaci) | sstematss) ragnih mpesta ACY —Prlog 1
Katalog radnih mjesta

o vazduhoplovno tehnickim osobljem kontrole letenja (Air traffic safety electronics personnel -
ATSEP),
o Informacionim sistemima i sistemima za obezbjedivanje sigurnosti softvera,
= bezbjednosti informacionih tehnologija (cyber security) | opitim zahtjevima,
o zaltitom dvotne sredine (ENV),
o meteorclodkim uslugama (MET),
o osposobljavanjem vazduhoplovno meteoroloikog osoblja |
& Opitim zahtjevima | drugim oblastima nadleinosti Odsjeka.
- Vi nadzor, koordinaciju i odlutuje o zahtjevima za uvodenje promjena u funkcionaini sistem:
o |z oblasti upravijanja vazdudnim sacbradajem (ATM),
organizacija za osposohljavanje kontrolora letenja,
lz oblasti uslugama vazduhoplovnog informisanja [AIS),
Iz oblasti vazduhoplovne kartografije (AC),
iz oblasti PANS-OPS-a,
u oblastl usluga kamunikacije (COM), navigacije (NAV) | nadzora (SUR),
u oblasti infarmacionih sistema i sistema za obezbjedivanje sigurnosti softvera,
&  uoblastl berbjednosti informacionih tehnologija (cyber security) i
o uoblasti metecrolodkih usluga (MET)
- Uéestvuje u odobravanju dokumenta | daje strufna misljenja na zahtjeve i upite
o |z oblasti upravijanja vazdusnim sacbradajem [ATM),
o organizacija za osposobljavanje kontrolora letenja,
o Iz oblasti ustugama vazduhoplovnog Informisanja (AIS),
o jz oblasti vazduhoplovne kartografije (AC),
& iz oblasti PANS-OPS-a | drugih oblasti nadleinost| odsjeka,
o it oblasti usluga komunikacije (COM), navigacije (NAV) | nadzora (SUR),
© Iz oblasti informacionih sistema | sistema za obezbjedivanje sigurnosti softvera,
[
[+
=)

Q9 o o Q Q

iz oblasti bezbjednostl informacionih tehnologija (cyber security),
iz oblasti zastite Zivotne sredine [ENV),
iz oblasti meteorolofkih usluga (MET) |
= iz aoblasti asposobljavanja vazduhoplovno meteoroloikog osoblja.
- Ufestvuje uanalizi dogadaja povezanih sa:
¢ upravijanjem vazduinim sacbracajem (ATM),
o osposobljavaniem kontrolora letenja u organizacijama za osposobljavanje kontrolora letenja,
uslugama vazduhoplovnog informisania (AlS),
varduhoplovnom kartografijom (AC),
PANS-OPS-om,
uslugama kemunikacije {COM), navigacije (NAV) | nadzora (SUR),
Informacionim sistemima | sistemima za obezbjedivanje sigurnosti softvera,
bezbjednosti informacionib tehnologija (cyber security] i
o meteoroloskim uslugama (MET).
- Utestvuje u izradi regulatornih zahtjeva, pravnih akata | sprovedi analizu uticaja propisa iz oblasti:
& wpravljanja vazrdusnim sachradajermn [ATM),
o licenciranja kontrolora letenja, radnog vremena kontrolora letenja | organizacija za
osposobljavanje kontrolora letenja,

Bt

Qo Q o o
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Praviinik o unutradnje] organizacy) | sistematizaciy radnjh miesta ACV — Prilog 1

Eatalog radnilh mjesta
o |z oblasti usluga varduhoplovnog Informisanja (AIS),
o iz oblasti vazduhoplovne kartografije (AL],
o PANS-OPS-a,
o usluga komunikacija (COM), navigacije (NAV) | nadzora {SUR),
o Informacionih sistema | sistema za cbezbjedivanje sigurnosti softvera,
= bezbjednosti informacionih tehnologija (cyber security),
& iz oblasti zastite Zivotne sredine (ENV),
o meteorclodkih usiuga (MET) |

o osposobljavanja vazduhoplovne meteoroloikog osoblja.

- Utestvuje u sprovodenju korektivnih i preventivnih aktivnosti koje rezultat internih i eksternih
nadzora iz djelokruga rada odsjeka;

- Uéestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa valedim propisima i internim procedurama;

- U skladu sa svojim radnim zadacirna vrii afuriranja odgovarajucih registara | evidencija;

- Ufestvuje u radu komisija | radnih grupa;

- Namjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

- Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama i ugovorom o radu;

- Priprema izvjeStaje o radu | izvjestaje iz djelokruga svog rada | dostavlja ih pretpostavijenom;

- Radiiostale posliove po nalozima pretpostavijenih

Organizacionajedinica Sektor za sigumnost vazduine piovidbe | aerodr
MNaziv radnog mjesta ATM Inspektor
Broj izvriilaca 2

Obrazovanje/kvalifikacija - Vil nivo - fakultet iz oblasti tehniékih nauka vazduhoplovnl smijer il
- Vinivo | zavriena osnovna obuka kontrole letenja

Radno iskustvo - 7 podina radnog iskustva u vazduhoplovstvu, od fega najmanje 5 godina
Iskustva u posiovima vrienja nadzora u vazduhoplavstvi; ili
- 10 godina radnog iskustva u vazduhoplovstvu, od éega najmanje 3 godine
Iskustva u poslovima vrienja nadzora u varduhoplovstvu.

Ostali uslovi - Poznavanje jednog od ICAQ jezika - prednost engleski ili francuski jezik

- Poznavanje rada na rafunaru

Funkcionalna odgovornost ~ Nepasredno odgovara Rukovodiocu odsjeka za sigurnost vazdusne plovidbe,
Posredno: pomodniku direktora za sigurnost vazdudne plovidbe i aerodrome i
direktoru Agenclje

o upravijanjem vazdusnim sacbradajem (ATM],

o poslovima vezanim za licenciranje, radno vrijeme | organizacije za osposobljavanje
kontrolora letenja,

o FPD-om i

o opitim zahtjevima | drugim oblastima nadieinosti odsjeka.




. Fravilnik o unutrainjoj organizacij i sistemataaciji radnih mjesta ACY — Pritog 1
! Katalog radnih mjesta

Vrii nadzora, koordinaciju | odiufuje o zahtjevima za uvodenje promjena u funkcionaini sistem:

& |z oblasti upravljanja vezduinim sacbraéajem [ATM),

£ Grganizacija za osposobljavanje kontrolora letenja |

o jz oblasti FPD-a.
Udestvuje u odobravanju dokumenta | daje strufna misljienja na zahtjeve | upite:

o iz oblasti upravijanja vazdudnim saobradajem (ATM),

o Ofrganizacija za osposobljavanje kontrolora letenja i

o Iz oblasti FPD-a | drugih oblasti nadleinasti odsjeka.
Uigestvuje u analizi dogadaja povezanih sa:

o upravljanjem vazduinim saobracajem (ATM),

o osposobljavanjem kontrolora letenja u organizacijama za osposobljavanje konirolora

letenja,

o FPD-om,
Udestvuje u izradi regulatornih zahtjeva, pravnih akata | sprovoedi analizu uticaja propisa iz
oblasti,

o upravljanja vazduinim saobratajem (ATM),

o licenciranja kontrolora letenja, radnog vremena kontrolora letenja | organizacija 7a

asposobljavan|e kontrolora letenja

o FPD-a | drugih oblasti odsjeka.
Ufestvuje u lzradi i akuriranju internih priruénika, procedura, struénih osnova | drugih
dokumenata iz djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;
Udestvuie u radu strufnih tijela Agencije, domacih | medunarodnih struénih tijela u vezi
djelokruga rada sekiora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaitenjem
pretpostavijenih i prati realizaciju aktivnosti | zadataka proizaslih iz uéestvovanja u radu istih;
Ufestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skiadu sa odobrenjem/foviailenjem
pretpostavijenih;
Uéestvuje u sprovadenju korektivnih | preventivnih aktivnosti  koje rezultat internih |
eksternih nadzora iz djelokruga rada odsjeka;
Ligestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa wvalelim propisima | internim
procedurama;
L} skladuw sa svojim radnim zadacima vrsi aZuriranja odgovarajudih registara | evidencija;
Ucestvuje u radu komisija | radnih grupa;
Namjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;
Postupa u skladu sa obavezama utyrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima,
internim procedurama | ugovorom o radu;
Priprema izvjeitaje o radu | izvje3taje iz djelokruga svog rada | dostavlja ih pretpostavljenom;
Radi | ostale poslove po nalozima pretpostavijenih.
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Naziv radnog mjesta Nadzormik | AlS/FPD/AC

Broj izvriilaca 1

Obrazovanje/kyalifikacija Vil nivo - iz oblastl tehnikih nauka - vazduhoplovni smjer

Radnao iskustve -5 podina radnog iskustva u vazduhoplovstvu, od £ega najmanje 3 godine

Ostall uslowi - Poznavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ili francuski jezik

Funkcionalna odgovornost  Neposredno odgovara Rukovodiocu odsjeka za sigurnost vazdulne plovidbe,

Opis posta: “ul e

Frawimik o unutradnje) organizaci) | sistemanzacij radnih mjesta ACV - Prilog 1
Katalog radnih mjests

iskustva u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvu il
- 7 godina radnog iskustva u vazduhoplovsivu, od fega najmanje 1 godina
Iskustva u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvu,

- Poznavanje rada na ratunaru

Posredno: pomodniku direktora za sigurnost vazdudne plovidbe | aerodrome |
direktoru Agencije

Vr3i kontinuirani nadzor | sprovod| proviere nad:

o uslugama vazduhoplovnog informisanja {AiS),

o varduhoplovnom kartografijom (AC),

o FPD-oml

o opStim zahtjevima,
Wrii nadzor, koordinaciju | odlutuje o zahtjevima za uvodenje promjena u funkcionalni sistem:

o iz oblasti usluga vazduhoplovnog informisanja {AI5),

o Iz oblasti vazduhoplovne kartografije [AC) |

o iz oblasti FPD-a.
Utestvuje u odobravanju dokumenta i daje struéna misljenja na zahtjeve i upite:

o |z oblast usluga varduhoplovnog informisanja (A45),

o iz oblast vazduhoplovne kartografiie (AC) |

& Iz oblasti FPD-a
Utestvuje u izradi regulatornih zahtjeva, pravnih akata | sprovodi analizu uticaja propisa iz oblasti;

o Iz oblasti usluga vazduhoplovnog informisanja (A1),

o iz oblasti vazduhoplovne kartografije (AC] |

o Iz oblast FPD-a.
Lifestvuje u lzradi | aturiranju internih prirugnika, procedura, struénih osnova | drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebl Agencije;
Udestvuje u radu struénih tijela Agencije, domadih | medunarodnih strufnih tijela u vezi djelokruga
rada odsjeka/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviadéenjem pretpostavijenih | prati
realizaciju aktivnosti | zadataka proizadlih iz ulestvovanja u radu Istih;
Utestvuje u medunarodnim aktivnostima  Agencije u skiadu sa odobrenjem/oviaiéenjem
pretpostavijenih;
UZestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat intemnih i eksternih
nadzora iz djelokruga rada odsjeka;
Utestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa vaietim propisima | internim procedurama;
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Pravilnik o unultrasnpai ofganizaclj | sistematizaciy ragnih mjesta ACY — Prileg 1
Katalog radrilh mjesta

U skladu sa svojim radnim zadacima vril akuriranja cdpgovarajudih registara | evidencija:
Ucestvuje u radu komisija | radnih grupa;
Mamjenski i racionalno koristl sredstva za rad | materijal;

Postupa u skladu sa obaveiama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, epstim aktima, internim

procedurama i ugovorom o radu;
Priprema izvjeitaje o radu | izvjedtaje iz djelokruga svog rada i dostavija ih pretpostavijenom;
Hadi i ostale poslove po nalozima pretpostavijenih.
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Naziv radnog mjesta - r;adznfnlklfzaAT MMTE‘.D
Broj izvriilaca 2
Obrazovanje/kvalifikacija - Vil nive - fakultet iz oblasti tehnickih nauka - vazduhoplovnl smjer 1|

Radno iskustvo 2 godine radnog iskustva, od fega najmanje 1 godina iskustva u vazduhoplovstvu,
Ostali uslowvi - Pomnavanje jednog od ICAQ jerika - prednost engleskl il francuski jezik

Funkcionalna odgovornost  Nepoesredno odgovara Rukovodiocu odsjeka za sigurnost vazduine plovidbe,

Opis posta: |

-

s Frawinik o urutradnjo; organzacy) 1 sistematizaciy ragnih mesta ACV - Prilog 1
- ’ Eatalog radnih mijesta

ana jedinica Imﬂm

e e | B

- VI nivo | ravrdena osnovna obuka kantrole letenja.

- Poznavanje rada narafunaru

Fosredno: pomocniku direktora za sigurnost vazdulne plovidbe | aerodrome §
direktoru Agencije

Wrii kontinuiranl nadzor | sproved| provjere nad:

o upravijanjem vazdufnim saobracajem (ATM),

o poslovima vezanim za licenciranje, radno vrijeme | arganizacije za osposobljavanje kontrolora

letenja,

a  FPD-omi

o opitim rahtjevima | drugim oblastima nadleZnosti odsjeka.
Ufestvuje u odobravanju dokumenta i daje struéna midljenja na zahtjeve | upite:

o iz oblasti upravijanja vazduinim saohradajem (ATM),

< organizacija za osposobljavanje kontrolora letenja i

¢ iz oblasti FPD-a | drugim oblastima nadleZnosti odsjeka.
Udestvuje u izradi regulatornih zahtjeva, pravnih akata | sprovodi analizu uticaja propisa iz oblasti:

o upravijanja vazdudnim sacbradajem (ATM),

o licenciranja kontrolora letenja, radnog vremena kontrolora letenja | organizacija za

osposobljavanje kontrolora letenja |

o FPD-aldrugih oblasti odsjeka.
Ucestvuje u izrad| | aiuriranju internih priruénika, procedura, struénih osnova | druglh dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;
Ucestvuje u radu struénih tijela Agencije, domacdih | medunarodnih struénih tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadieinost Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviadéenjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivnostl | zadataka proizaglih [z ufestvovanja u radu istih;
Ufestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije v skfadu sa odobrenjem/oviaifeniem
pretpastavijenih;
Ufestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih | eksternih
nadzora iz djelokruga rada odsjeka;
Utestvuje u vodenju upraynog postupku u skladu sa vaZeéim propisima i internim procedurama;
U skladu sa svojim radnim zadacima vrdi aZuriranja odgovarajucih registara | evidencija;
Uiestvuje v radu komisija | radnih grupa;
Namjenski i raclonalno koristl sredstva za rad | materijal;
Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima, Internim
procedurama i ugovorom o radu;
Priprema izvjestaje o radu | izvjestaje iz djelokruga svog rada | dostavija ih pretpostavijenom;
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- Pravilnik o unutrainjo] organizaci | sistematizacii radnfh mjesta ACY — Prifog 1
3 WAL | Katalog radnity mpesia

| - Radi | ostale poslove po nalozima pretpostavijenih, |

Naziv radnog mjesta Savietnik za ATM/ATCO/AIS
Broj izvriilaca 1 — )
Obrazovanje/kvalifikacija - Vil nivo - fakultet iz oblasti tehnickih nauka - vazduhopiovni smijer i
- VI nivo | zavriena osnovna obuka kontrole letenja.

Radno iskustvo 3 godine radnog iskustva Il 1 godina u civilnom vazduhoplovstvu
Ostali uslovi - Poznavanje |ednog od ICAO jezika - prednost engleskl ifi francuski
etk

= Poznavanje rada na raCunaru

Funkcionalna odgovornost  Neposredno odgovara Rukovodiocu odsjeka za sigurnost vazduine
plovidbe,
Posredno: pomocniku direktora za sigurnost vazduine plovidbe i
aerodrome | direktoru Agencije

- Ugestvuje u odobravanju dokumenta | daje struéna misljenja na zahtjeve | upite:

o iz oblasti upravljanja vazdusnim sacbradajem [ATM),
o Iz oblasti usluga vazduhoplovnog informisanja (AIS)

o organizacija za osposobljavanje kontrolora letenja i |
& |z oblasti FPD-a | drugim oblastima nadleinosti odsjeka.

- Ufestvuje u izradi regulatornih zahtjeva, pravnih akata i sprovodi analizu uticaja propisa iz

oblasti:
o - upraviianja vazduinim saobracajem [ATM),
o usluga vazduhoplovnog informisanja (AlS)
o licenciranja kontrolora letenja, radnog vremena kontrolora letenja | organizacija za
osposobljavanje kontrolora letenja |
o FPD-2 i drugih oblasti odsjeka.

- Ucestvuje u izradl | aluriranju internih priruénika, procedura, strufnih osnova | drugih
dokumenata iz djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

- U€estvuje u radu strudnih tijela Agencije, domadih i medunarodnih struénih tijela u vezl
dielokruga rada sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem
pretpostavijenih | prati realizaciju aktivnosti | zadataka proizailih iz u€estvovanja u radu istih;

- Udestvuje U medunarodnim aktivnostima Agencije u skladu sa odobrenjem/oviaienjem
pretpostavijenih;

= U skladu sa svojim radnim zadacima vréi aluriranja odgovarajucih registara | evidencija;

- Ufestvuje u radu komisija | radnih grupa;

= Namijenskii racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

- Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podrakonskim aktima, opitim aktima,

internim procedurama i ugovorom o radu;
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Pravilnik o urutradnjo] organizacij | sistematicaciji radnibh mpesta ACV - Prilog 1
Katalog radnih mjesta

- Priprema izvjestaje o radu | izvjestaje iz dielokruga svog rada | dostavija [h pretpostavijenom;
- Radi | ostale posiove po nalozima pretpostavijenih.

MNaziv radi'mg mjesta - lnsp;l&-ur.aa; ENS
Broj izvrilaca 2
Obrazovanjef/kvalifikacija VIl nivo — fakultet iz oblasti tehnifkih nauka — elektrotehniZki fakultet

Radno iskustvo - 7 godina radnog Iskustva u vazduhoplovstvu, od €ega najmanje 5

godina iskustva u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvu; ili
10 godina radnog [skustva u varduhoplovstvu, od fega najmanje 3

godine iskustva u poslovima vrienja nadzora u varduhoplovstvu.

Ostali uslovi - Poznavanje jednog od ICAO jezika - prednost engleski i

francuski jezik
- Poznavanje rada na ratunaru

Funkcionalna odgovornost  Neposredno odgovara Rukovodiocu odsjeka za sigurnost vazdulne
plovidbe,
Posredno.. pomotniku direktora za sigurmost vazdudne plovidbe |
aerodrome | direktoru Agencije

= Vrii inspekeijski nadzor, kontinuirani nadzor | sprovod| proviere nad:
o uslugama komunikacije [COM), navigacije [NAV) | nadzara [SUR),
o vazduhoplovno - tehnifkim osobljem kontrole letenja (Afr troffic safety electronics
personnel - ATSER),
o informacionim sistemima | sistemima za obezbjedivanje sigurnost| softvera i
o bezbjednosti informacionih tehnologija (cyber security) | opitim zahtjevima.
- vrii nadzor, koordinaciju | odiu€uje o zahtjevima za uvodenje promjena u funkcionalni sistem:
o u oblasti usluga komunikacije {COM), navigacije (NAY) i nadzora (SUR),
o - u oblasti informacionih sistema | sistema za obezbjedivanje sigurnosti softvera |
o uaoblasti bezbjednosti informacionih tehnologija {cyber security).
= Udestvuje u odobravanju dokumenta | daje struéna misljenja na zahtjeve | upite:
o Iz oblasti usluga komunikacije (COM), navigacije (NAV) | nadzora (SUR),
o iz oblasti informacianih sistema | sisterna za obezbjedivanje sigurnosti softvera |
o Iz oblasti bezbjednosti informacionih tehnologija (cyber security).
- Ugestvuje u analizi dogadaja povezanih sa:
o wuslugama komunikacije (COM), navigacije (NAV] | nadzora [SUR),
o Informacionim sistemima i sisternima za obezbjedivanje sigurnosti softvera i
o oblasti bezbjednosti informacionih tehnologija (cyber security).
- Utestvuje u izradl regulatornih zahtjeva, pravnih akata | sprovodi analizu uticaja propisa iz
ohlasti:
o usiuga komunikacija (COM), navigacije (NAVY) | nadzora (SUR),
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Praviinik o unutradnjoj organizacij | sistematizaciji rednih mjesta ACV —Prilog 1
Katalog radnih mjesta

o informacionih sistemima | sistemima za obezbjedivanje sigurnosti softvera |
o bezbjednosti informacionih tehnologija (cyber security).

= Ufestvuje u lzradi | afuriranju internih priruénika, procedura, struénih osnova i drugih
dokumenata iz djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

= Utfestvuje u radu strucnih tijela Agencije, domadih | medunarodnih strunih tijela u vez
dielokruga rada sektora/madleinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem
pretpostavijenih i prati realizaciju aktivnosti | zadataka proizadlih iz uestvovanja u radu istih;

- Ufestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem
pretpostavijenih;

- Ufestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat Internib |
eksternih nadzora iz djelokruga rada odsjeka;

- Ufestvuje u vodenju upravnog postupku u skladu sa valedim propisima | internim
procedurama;

= U skladu sa svajim radnim zadacima vrii aluriranja odgovarajucih registara i evidencija;

- U&estvuje u radu komisija i radnih grupa;

= Namjenski i racionaino koristi sredstva za rad | materijal;

- Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima,
internim procedurama i ugovorom o radu;

- Priprema izvieitaje o radu | izviedtaje iz djelokruga svog rada i dostavija |h pretpostavijenom;

- Radi i ostale poslove po nalozima pretpostavljenih.

vazduine plovidbe
Naziv radnog mjesta Nadzornik || za CNS
Broj izvréilaca 1
Obrazovanje/kvalifikacija Vil nivo - fakultet iz oblasti tehnifkih nauka —elektrotebnicki fakultet
Radno iskustvo 2 godine radnog iskustva, od fega najmanje 1 godina iskustva u vazduhoplovstvu
Ostall uslovi = Poznavanje jednog od ICAD iezika - prednost engleski il francuski ]ezﬂc

- Pornavanje rada na radunaru
Funkcionalna edgovornost ~ Neposredno odgovara Rukovodiocu odsjeka za sigurnost vazduine plovidbe,
Posredno: pomocniku direktora za sigurnost vazduine plovidbe | aerodrome |
direktoru Agencije

ops poss: T taa
= Vrii kontinuirani nadzor i sprovodi provjere u vezi sa:

o uslugama komunikacije (COM), navigacije (NAV) | nadzora {SUR),

o vazduhoplovno tehnitkim osabliem kontrole letenja (Air traffic safety electronics personnel ~

ATSEP),

o informacionim sistemima | sistemima za obezbjedivanje sigurnosti softvera i

o bezbjednosti informacionih tehnologija (cyber security) | opStim zahtjevima.
= Ufestvuje u odobravanju dokumenta | daje struéna misljenja na zahtjeve | upite:

o 1z oblasti usluga komunikacije (COM), navigacije (NAV] i nadzora (SUR),

o Iz oblasti informacionih sistema | sistema za obezbjedivanje sigurnosti softvera |

o iz oblasti bezbjednosti informacionih tehnologija (cyber security).
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Fravilnik o unutradnjo) orgameaci)l | sistematizoci) radnih mjesta ACV — Prilog 1
Eatalog radnih mjesta

- Uéestvuje u izradi regulatornih zahtjeva, pravnih akata | sprovodi analizu uticaja propisa iz oblasti;
& uslupga komunikacija [COM), navigacije (NAV] | nadzora [SUR),
o informacionih sistemima i sistemima za obezbjedivanje sigurnosti softvera i
o - u oblasti bezbjednosti informacionih tehnoiogija (cyber security),

- UZestvuje u izradi | afuriranju internih priruénika, procedura, struénih osnova | drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

- Utestvuje u radu strucnih tijela Agencije, domacdih | medunarodnih strufnih tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadieinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaséenjem pretpostavijenih | prati reallzaciju
aktivnosti | zadataka proizaslih iz udestvovanja u radu istih;

- Utestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skladu sa odobrenjem/oviadéenjem
pretpostavijenih;

- Utestvuje u sprovodenju korektivnin | preventivnih aktivnosti  koje rezultat intemnih | eksternih
nadzora iz djelokrugas rada odsjeka;

- Uéestvuje u vodenju upravnog postupku u skladu sa valedim propisima i internim procedurama;

- U skladu sa svojim radnim zadacima vrsi aZuriranja odgovarajutih registara i evidencija;

= Utestvuje v radu komisija i radnih grupa;

- Namjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

- Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama i ugovorom o radu;

- Priprema izvjestaje o radu | izvieStaje iz dielokruga svog rada | dostavlja ih pretpostavijenom;

- BRadi | ostale poslove po nalozima pretpostavljenih.

r--. £ . : = I._'-'..-‘ r
Naziv radnog mjesta H'ﬁ-d;ﬁ.r_l;lllra rr.r,ahll_ I:‘I..I' ENV
Broj izwriilaca 2

Obrazovanje/kvalifikacija VIl Ml nive — iz oblasti meteorologije, oblasti saobracajnih nauka - ua:duhﬂplwni'
smijer ili iz oblasti tehni€kih nauka

Radno iskustvo 2 godina radnog iskustva, od fega najmanje 1 godina iskustva u Eiduhuplnvsm.
Ostali uslovi - Poznavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski Il francuski jezik
= Poznavanje rada na racunaru
Funkcionalna odgovornost  Neposredno odgovara Rukovodiocu odsjeka 2a sigurnost vazduine plovidbe,
Posredno: pomocniku direktora za sigurnost vazduine plovidbe | aerodrome |
direktoru Agencije

= Vrij kontinuiram nadzor | sprovodi proviere nad:
o zaStitom fivotne sredine (ENV),
= meteorolofkim uslugama {MET),
o osposobljavanjem vazduhoplovno metearolotkog osoblja i
o opitim zahtjevima.
- Udestvuje u odobravanju dokumenta | daje struéna midljenja na zahtjeve | upite:
o Iz pblasti zadtite fivotne sredine [ENV)
o Iz u_lf_fasti meteorolodkih usluga [MET)
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Fravilmk o unutrasno] organizacijl | stematizaci)i raanih mjesta ACY - Prilog 1
Kstalog radnih mjesta

o |l oblasti osposobljavanja vazduhoplovno meteorolodkog osoblja.
- Udestvu)e u izradi regulatomnih zahtjeva, pravnih akata | sprovodi analizu uticaja propisa iz oblasti:
o zastite Fivotne sredine (ENV)
o meteoroloikih usluga (MET),
= osposobljiavanjz vazduhoplovno meteorolofkog osoblja,

- Utestvuje u izradi | auriranju internih prirugnika, procedura, strudnih osnova | drugih dokumenata iz
dielokruga rada odsjeka, a po potrebl Agencije;

- Ufestvuje u radu struénih tijela Agencije, domadih | medunarodnih struénih tijela u vezl djelokruga rada
sektorafnadleinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivniosti | zadataka proizadlih iz ufestvovanja u radu istih;

- Ufestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjemn pretpostavijenih;

- Utestvuje u sprovodenju korektivnih i preventivnih aktiviost) koje rezultat internih | eksternih nadzora
iz djelokruga rada odsjeka;

= U skladu sa svojim radnim zadacima vril afuniranja odgovarajucih registara | evidencija;

- LUfestvuje uradu komisija i radnih grupa;

- Namjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

- Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opdtim aktima, Internim
procedurama | ugovorom o radu;

- Priprema lzvjeitaje o radu | izviedtaje Iz djelokruga svop rada | dostavija ih pretpostavijenom;

- Radii ostale poslove po nalozima pretpostavijenih,

Naziv radnog mjesta Sa\rjet—mk 15 CHS i

Broj izvréilaca 1

Obrazovanje/kvalifikacija Vil nivo - fakultet iz oblasti tehnickih nauka - elektrotehniéki fakultet
Radno iskustvo 3 godine radnog iskustva ili 1 godina u civilnom vazduhoplovstvu

Ostali uslovi - Poznavanje jednog od ICAD 1eiika - prednost engleski ili francuski jezik

- Poznavanje rada na racunaru
Funkcionalna odgovornost  Neposredno odgovara Rukovodiocu odsjeka za sigurnost vazduine plovidbe,
Posredno: pomocniku direktora za: sigurnost vazdulne plovidbe | aerodrome |
direktoru Agencije

= Utestvuje u odobravanju dokumenta | daje stru€na midljenja na ﬂhltig\re | upite:
o Iz oblasti usluga komunikacije (COM), navigacije (NAV) | nadzora (SUR),
o iz oblasti informacionih sistema i sistema za obezbjedivanje sigurnosti softvera i
o Iz oblasti berbjednosti informacionih tehnologija (cyber security).
- Ufestvuje u lzradi regulatornih rahtjeva, pravnih akata | sprovodi analizu uticaja propisa iz oblasti:
o usluga kemunikacija (COM], navigacije (NAV) | nadzora {SUR),
o Informacionih sistemima i sistemima za obezbjedivanje sigurnosti softvera |
o uoblasti bezbjednosti informacionih tehnologija |cyber security).
= Ucestyuje u izradl | afuriranju Internih prirucnika, procedura, strufnih osnova | drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, 2 po potrebl Agencije;
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Fravilnik o unutradnjo) organizacy | sistematuacij radnih mjesta ACY — Prilog 1
Katalog radnih miesta

Udestvule u radu strufnih tijela Agencije, domadih | medunarodnih strugnih tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivnosti | zadataka proizadiih iz ufestvovanja u radu Istih;

Uestvuje u medunarotdnim aktivnostima Agencije u skladu sa odobrenjem/oviaicenjem pretpostavjenih;
U skladu sa svajim radnim radacima vrii aturiranja odgovarajudih registara | evidencija;

Ucestvuje u radu komisija | radnth grupa;

MNamjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

Postupa v skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opstim aktima, internim
procedurama i ugovorom o radu;

Priprema izvijestaje o radu | izvjeitaje iz djelokruga svog rada | dostavlja ih pretpostavijenom;

Radi | ostale poslove po nalozima pretpostavijenih.

-

Naziv radnog mjesta Rukovodilac odsjeka aerodroma — Inspektor
Broj izvriilaca 1
Obrazovanje/kvalifikacija Vil nivo - fakultet iz ablasti tehniékih nauka

Radno iskustvo - 8 godina radnog Iskustva u vazduhoplovstvy, od Cega najmanje 6 godina iskustva

u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvu; Ili
- 10 godina radnog iskustva u vazduhoplovstvu, od fega najmanje 1 godina Iskustva
u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvu.

Ostall uslowi - Pornavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ili francuski jezik

= Poznavanje rada na ratunaru | AutoCAD

Funkcionalna edgovornost  Neposredno pomodniku direktora za sigurnost vazduine plovidbe | aerodrome,

Posredno: direktoru Agencije

_
] i ﬁ _
Organizuje, vodi | nadzire poslove iz djelokruga rada odsjeka; '

Rasporeduje posiove, postavija prioritete | redoslijed izvrienja poslova | daje naloge za izvriavanje
posiova;

Organizuje pripremu | parafira sve akte, dopise | ostala dokumenta iz djelokruga rada odsjeka koja se
dostavijaju pomocniku direktora 2a sigurnost vazduine plovidbe i aerodrome iflii direktoru Agencije;
Prati izvriavanje posiova | brine o blagovremenom, struénom, zakonitom | potpunom izvriavanju
poslava;

Predlaie | preduzima mjere za unapriedenje rada odsjeka;

lzraduje prijediog godidnjeg plana rada i potrebnih finansijskih sredstava za rad odsjeka,

Ucestvuje u procesu upravijanja sigurnosnim nzicima iz djelokruga rada odsjeka;

Udestvuje u procesu upravijanja strateskim ciljevima iz djelokruga rada odsjeka;

Procjenjuje broj potrebnih raposlenih za obavljanje poslova iz djelokruga rada odsjeka | prediaie plan
rapoiljavanja;

Prati struénu osposobljenost zaposlenih u odsjeku, prediaie potrebna Skolovanja | osposobljavanja za
dostizanje zahtijevane struéne osposobljenosti;

Utestvuje u postupku ocenjivanja rada | udinka raposlenih u odsjeku, U skladu sa zakanom | opitim
aktima;

Prati i analizira sigurnosne indikatore;




Naziv radnog mjesta

Fravinik o unutradnio] crganzaci) | sistematzacil raonih mjesta ACY - Prilog 1
Katalog radnih mjesta

Ugestvuje u radu strufnih tijela Agencije, domacih | medunarodnih strudnih tijela u vezi dielokruga rada
sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaitenjem pretpostavijenih i prati reafizaciju
aktivnosti | zadataka proizadiih iz ufestvovanja u radu Istih;
Koordinira | uestvuje u izradi | aturiranju internih priruénika, procedura, struénih osnova | drugih
dokumenata iz djelokruga rada sektorafodsjeka, a po potrebl Agencije;
Virdi paslove proviere, nadzora il inspekeija, kajl se odnose na:
sistermn upravijanja operatora aerodroma,
sistem upravijanja sigurnodtu,
poslove vezane za prikupljanje, distribuciju i objavijivanje aerodromskih podataka,
prutanje usluga zemaljskog opsluivanja na aerodromu | usluga upravljanja platformom,
upravijanje divijim svijetom,
pruianje usluga vatrogasno-spasilacke 2astite,
poslove vezane 2a pastupanja u slutaju nuide,
pruianje usluga hitne ili medicinske pomodi na aerodromu,
struno osposobljavanje osoblja koje obavija poslove od znacaja za sigurnost vazduinog sacbracaja
na aerodromu,
projektovanje | izgradnju aerodroma,
fizicke karakteristike,
oznake na kalovozu,
znake | svietla na serodromu,
elektritne sisteme,
varduhoplovne prepreke i zastitne zone oko aerodroma,
odriavanje aerodroma,
o operacije u lodim vremenskim uslovima | uslovima smanjene vidljivosti,
Koordinira procesima pripreme planove nadzora, inspekcija i aktivnosti iz djelokruga rada Odsjeka;
Ugestvuje u sprovadenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih | eksternih nadzora
iz dielokruga rada odsjeka;
Udestvuje u vodenju upravnog postupka u skiadu sa valecim propisima | internim procedurama;
U skladu sa svojim radnim zadacima vrii aluriranja odgovarajudih registara | evidencija;
Ucestvuje u radu komisija | radnih grupa;
Namjenski | racionalne karisti sredstva za rad | materijal;
Postupa u skladu sa obavezama ulvrdenim zakonom, podzakonskim akiima, opitim aktima, Internim
procedurama | ugovorom o radu;
Priprema izviedtaje o radu | izvjedtaje iz djelokruga svog rada | dostavija ih pretpostavijenom;
Raidi | ostale poslove po nalozima pretpostavijenih,

o0 G o a9 G o 0
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Broj izvriilaca 1
Obrazovanje/kvalifikacija V| nive - fakultet iz oblasti tehnickih nauka

Radno iskustvo -5 godina radnog iskustva u vazduhoplovstvuy, od fega najmanje 3 godina iskustva

u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvu Il
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Ostall uslovi - Poznavanje jednog od ICAD Jezika - prednost engleski ili francuski jezik

Funkcionalna udgwamn!t Hemsﬁdnﬂ rukovodiocu I‘L-'I'l:'lsje'ka Za aerodrome,

- ‘h‘ril iﬁspeltr'rjﬂi.naclliur, kontinuirani nadzor | sprnvnd'i'prnviere u vezi sa:

e Pravilnik o unutradno] arganizaci | sistematzacii radnih mjesta ACY - Prilog 1
AT Katalog radnih mjesta

-8 godina radnog iskustva u vazduhoplovstvu, od éega najmanje 1 godina iskustva
u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvu,

- Poznavanje rada na raunaru

Posredno: pomocniku direktora za sigurnost vazduSne plovidbe | aerodrome,
direktoru Agencije

o sistemom upravijanja operatora aerodroma,
sistemom upravijanja sigurnoicu,
poslovima vezanim za prikupljanje, distribuciju i objavijivanje aerodromskih podataka,
pruanje usluga zemaljskog opsiutivanja na aerodromu | usiuga upravljanja platformom,
upravijanje divijim svijetom,
pruianje usluga vatrogasno-spasilatke zastite,
poslove vezane ta postupanja u slufaju nuide,
pruZanje usluga hitne Il medicinske pomodi na aerodromu,
struéno osposobljavanje osoblja koje obavija poslove od nafaja za sigurnost vazduSnog
saobradaja na aerodromu,
projektovanije | izgradnju aerodroma,
fizicke karakteristike,
oznake na kalovoiu,
gnake | svjetla na aerodromu,
elektrifne sisteme,
vazduhoplovne prepreke | zastitne zone ako aerodroma,
odriavanje aerodroma,
o operacije u lodim vremenskim uslovima | uslovima smanjene vidijivosti.
UEestvuje u postupcima sertifikacije | izdavanja odobrenja za upotrebu aerodroma;
Ufestvuje u internom nadzoru;
Udestvuje u odobravanju dokumenta i daje struéna miSljenja na zahtjeve I upite vezano za:
aeronautitke studije | sigurnosne procjene;
aerodromski prirutnik | povezana dokumenta;
postupke vezane za Sigurno izvodenje operacija na aerodromu;
procedure, uputstva i druge dokumente iz nadieinosti odsjeka.
Udestvuje u izradi regulatornih zahtjeva, pravnih akata | sprovodi analizu uticaja propisa iz oblasti
povezanih sa funkcionisanjem operatora aerodroma | sigurnim naéinom izvodenja operacija
vazduhoplova;
Ugestvu|e w izradi | aturiranju Internih priruénika, procedura, struénih osnova | drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;
Ugestvuje u radu stru€nih tijela Agencije, domadih i medunarodnih struénih tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivnosti | zadataka proizagiih iz u€estvovanja u radu istih;
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Pravilnik @ unutradnjo] orgamizacij | sistermatizacii radnib mjesta ACY - Prilog 1
Katakog radnib mjesta

- Ufestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti nastalih kao rezultat internih i eksternih
nadzora iz djelokruga rada odsjeka;

- Uskladu sa svojim radnim zadacima vrii aiuriranja odgovarajucih registara | evidencija | stara se o njihovoj
distribuciji | Cuvanju;

- Ufestvuje u radu komisija | radnih grupa;

- Namjenski | racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

- Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama i ugovorom o radu;

= Priprema izvieStaje o radu | izvietaje iz djelokruga rada sektora | dostavija th pretpostavijenom;

- Priprema planove nadzora, inspekcija i aktivnosti iz djelokruga rada Odsjeka;

- Radi | ostale poslove po nalozima pretpostavljenih,

Nadzornik |l za aerodrome
Broj izvriilaca 1
Obrazovanje/kvalifikacija Wi nivo—iz oblasti tehnikih nauka

Radno iskustvo 2 godine radnog iskustva, od éega najmanje 1 godina iskustva u ;azduhnplwstuu.
Obrazovanje/kvalifikaciia - Poznavanje jednog od ICAQ jezika - prednost engleski ili francuski jezik
- Poznavanje rada na raunaru
Funkcionalna odgovornost  Neposredno rukovodiocu Odsjeka za aerodrome,
Posredno: pomocniku direktora za sigurnost vazdudne plovidbe | aerodrome,
direktoru Agencije

- Vrii kontinuirani nadzor i sprovodi proviere u vezi sa:
o sistemamn upravijanja operatora aerodroma,

sistemom upravijanja sigurnoicu,
poslovima vezanim za prikupljanje, distribuciju | objavljivanje aerodromskih podataka,
pruZanje usiuga zemaljskog opsiuivanja na aerodromu i usluga upravljanja platformom,
upravljanje divljim svijetom,
pruZanje usluga vatrogasno-spasilacke zaitite,
posiove vezane za postupan)a u sluaju nuide,
pruzanje usluga hitne ili medicinske pomodi na aerodromu,
struno osposobljavanje osablja koje obavija poslove od znataja za sigurnost vazduinog saobradaja
fa aerodramu,
projektovanje i izgradnju aerodroma,
fizitke karakteristike,
o oznake na knln'ggfu,

e 0o 0 008 0
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Fravilnik o unutradnjo) organizaci)l | sistemataadij radnih mpesta ACY —Prilog 1
Katalog radnih mjesta

znake i svjetla na aerodromu,

elektritne sisteme,

varduhoplovne prepreke i zaltitne zone oko aerodroma,

odriavanje aerodroma,

o operacije u lofim vremenskim uslovima | uslovima smanjene vidijivosti,

- Udestvuje u postupcima sertifikacije i izdavanja odobrenja za upotrebu aerodroma;

- Udestvuje u intermom nadzoru;

- Utestvuje uizradi regulatornih zahtjeva, pravnih akata i sprovodi analizu uticaja propisa iz oblasti povezanih
sa funkcionisanjem operatora aerodroma | sigurnim nafinom izvodenja operacija vazduhoplova;

- Udestvuje U izradi | akuriranju internih priruénika, procedura, strufnih osnova | drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

= Utestvuje u radu struénih tijela Agencije, domadih | medunarodnih stru€nih tijela u vezi dielokruga rada.
sektora/nadieZnosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviadéenjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivmosti | zadataka proizadlih iz udestvovanja u radu istih;

- Ufestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti nastalih kao rezultat internih | eksternih
nadrora iz djelokruga rada odsjeka;

- U skiadu sa svojim radnim 2adacima vrii aturiranja odgovarajudih registara | evidencija | stara se o njihave)
distribuciji i Euvanju;

- Utestvuje u radu komisija i radnih grupa,

- Namjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal,

- Postupa U skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podiakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu,

- Priprema izvjeStaje o radu | izvieitaje iz djelokruga rada sektora | dostavija ih pretpostavijenom,

= Radi | ostale poslove po nalozima pretpostavijenih.

o o 0.0

Naziv radnog mjesta Savietnik za aerodrome —=
Broj lzvrillaca 1

Obrazovanje/kvalifikacija VIl nivo - iz oblasti tehnickih navka

Radno iskustvo 3 godine radnog iskustva ill 1 godina u civilnom v.agduhnpl'uus_mu 7

Ostali uslovi - Poznavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ili francuski jezik

- Pornavanje rada na ratunaruy

Funkcionalna odgovornost MNeposredno rukovodiocu odsjeka za aerodrome,
Posredno: pomaocniku direktora za sigumost vazduine plovidbe | aerodrome,
direktoru Agencije

- Prati procese upravijanja promjenama | postupa u skladu $a njima;
- Udestvuje u izradi regulatornih zahtjeva, pravnih akata | sprovodi analizu uticaja propisa iz oblasti poveranih
sa funkcionisanjem operatora aerodroma | sigurnim nadinom izvodenja operacija vazduhoplova;
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Pravilnik o unutradnio; organizaci | sistematizacip radnil mjesta ACY - Pritog 1
Eatalog radnih mjesta

Ucestvuje u izradi | akuriranju internih priruénika, procedura, struénih osnova | drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

Ugestvuje u radu strucnih tijela Agencije, domacdih | medunarodnih struénih tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadleZnosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaicenjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivnosti | zadataka proizadlih iz uéestvovanja u radu istih;

Ugestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezuitat internih | eksternih nadzora iz
djelokruga rada odsjeka;

Uéestvuje u vodenju upravnog postupku u skladu sa valedim propisima i Internim procedurama;

U skiadu sa svojim radnim zadacima vréi aluriranja odgovarajudih registara | evidencija i stara se o njihovoj
distribuci]i i Cuvanju;

Ugestvuje u radu komisija i radnih grupa;

Namjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama i ugovorom o radu;

Priprema 1zvjeitaje o radu | izvjeitaje iz djelokruga svog rada | dostavija ih pretpostavijenom;

Radi | ostale poslove po nalozima pretpostavijenih.

Naziv radnog mjesta Pomodnik direktora za sigurnost vazduhoplova i operacija vazduhoplova —

inspektor
Broj izwriilaca b |
Obrazovanje/kvalifikacija - VI nivo - saobracajni fakultet - vazduhopiovni smjer

Radna iskustvo Najmanje 15 godina radnog iskustva, od fega najmanje 10 godina wu
Ostali ushowi - Poznavanije jednog od ICAQ jezika - prednost engleski ili francuski jezik

Funkcionalna odgovornost  Odgovara direktoru Agencije

- 'ﬂq;-gi'in'i:uje. Vm:ﬁ, nadzire | -uﬂ-g:u;.'rafa :apnsimreu d}e_!n&mga m-d;ﬁktnra;

Hi

- Wil nivo - ostale oblasti | dozvola komercijalnog/transportnog pilota
aviona/helikoptera

vazduhoplovstvu, od £ega najmanje 5 godina na poslovima rukovodenija

- Poznavanje rada na rafunaru

Koordinira rad odsjeka u sektoru keojim rukovodi | saradnju %a ostalim organizacionim jedinicarma
Agencije;

Organizuje pripremu | parafira sve akte, dopise | ostala dokumenta iz djelokruga rada sektora koja

se dostavijaju direktoru Agencije;

Prati izvréavanje poslova | brine o blagovremenom, struénom, zakenitom | potpunom izvriavanju
poslava;

Predlaie | preduzima mijere za unapriedenije rada sektora;

27




Pravilnik o unutradnjo) orgamzaci : ustemataac radnih mjesta ACY - Prilog 1
Eatalog rednih miesta

lzraduje prijediog godiinjeg plana rada i potrebnih finansijskih sredstava za rad sektors;

Ugestvuje u procesu upravijanja sigurnosnim rizicima iz djelokruga rada sektora;

Udestvuje u procesu upravijanja stratedkim ciljevima iz djelokruga rada sektora;

Procjenjuje broj potrebnih zaposlenih za obavijanje poslova iz djelokruga rada sektora | predlaZe
plan zapoiljavanja;

Prati strufnu osposcbijenost zaposlenih u sektoru, prediaZe potrebna Skolovanja | osposobljavanja

za dostizanje zahtijevane struéne osposoblienasti;

Utestvuje u postupku ocjenjivan|a rada i uéinka zaposlenih u sektoru, u skladu sa zakonom i opitim
aktima;

Ucestvuje u radu strutnih tijela Agencije, domacih | medunarodnih struénih tijela u vezi djelokruga
rada sektorafnadielnosti Agencije, u skladu sa edobravanjem/oviaienjem pretpostavijenih i prati
realizaciju aktivnosti | zadataka proizadlih iz uCestvovanja u radu istih;

Ucestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije, u skladu sa odobravanjem/oviaicenjem
pretpostavijenih;

Koordinira | ufestvuje u lzradi | akuriranju Internih priruénika, procedura, struénih osnova. i drugih
dokumenata iz djelokruga rada sektora, a po potrebi Agencije;

Koordinira | uestvule u inspekcijskom nadzoru, kontinuiranom nadzoru | provierama koje su u
nadleinost Sektora;

Uéestvuje u sprovodenju korektivaih | preventivnih aktivnosti  koje rezultat Internih | eksternih
nadzora iz djelokruga rada odsjeka;

Udestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa valedim propisima | internim procedurama;
Ugestvuje uanalizi dogadaja iz opisa poslova Sektora;

U skladu sa svojim radnim zadacima vrsi aZuriranja odgovarajudih registara i evidencija;

Utestvuje u radu komisija | radnih grups;

Mamjenski [ racionalno koristl sredstva za rad | materijal;

Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, padiakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama i ugovarom o radu;

Priprema izvjestaje o radu i izvjedtaje iz djelokruga svog rada | dostavija ih pretpostavijenom;

Hadi | ostale poslove po nalozima pretpostavijenog.

§ Het Sy 3 . =

=

Euiwof!tih: -.':ids.j;f:c-a ua:duh;plnua v;duhuplnmih komponenti i hespiutih

Naziv radnog mjesta
vazduhoplova - inspektor

Broj lzvriilaca 1

Obrazovanje/kvalifikacija Vil nive - fakultet tehniékih nauka - vazduhoplovni smjer

Radno iskustvo 7 godina radnog iskustva u vazduhoplovstvu, od fega najmanje 5 godina
iskustva u poslovima yrienja nadzora u vazduhoplovstvu; iil
- 10 godina radnog iskustva u vazduhoplovstve, od ega najmanje 3 godine
iskustva u poslovima vrienja nadzora © vazduhoplovstvu,

Ostall uslovi - Poznavanje jednog od ICAQ jezika - prednast engleski Hi francuski jezik

- Poznavanje rada na racunary
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Funkcionalna odgovornost ~ Neposredno pomoéniku direktora za sigurnost vazduhoplova | nﬁtmt}je

opsposi - T

Vral inspekeijski nadzor, kontinuirani nadzor | sprovod| proviere koje se odnose se na:

« Vréi postove koji se odnose na;

Pravilnik o unutradnjoj organizacl) | sistematizacijl ragnih miesta ACY — Prilog 1
Eatalog radnih mjesia

warduhoplova, posredno direktoru Agencije

Organizuje, vodi | nadzire poslove iz djelokruga rada odsjeka;

Rasporeduje poslove, postavija prioritete | redoslijed izvrienja posiova | daje naloge za izvriavanje
posiova;

Organizuje pripremu i parafira sve akte. dopise | ostala dokumenta iz djelokruga rada odsjeka koja se
dostavijaju pomocniku direktora za sigurnost vazduboplova | operacija vazduhoplova i/fili direktoru
Agencije;

Prati izvrSavanje poslova | brine o blagovremenom, struénom, zakonitom | potpunom izvriavanju
poslova;

Prediake | preduzima mjere za unapriedenje rada odsjeka;

lzraduje prijedlog godiSnjeg plana rada | potrebnih finansijskih sredstava za rad odsjeka;

Uestvuje u procesu upravijanja sigurnosnim rizicima iz djelokruga rada odsjeka;

Uéestvuje u procesu upravijanja stratedkim ciljevima iz djelokruga rada odsjeka;

Procjenjuje broj potrebnih zaposienih za obavljanje posiova iz djelokruga rada odsjeka | prediaZe plan
zapodijavanja;

prati strufnu osposobljenost zaposlenih u odsjeku, prediaZe potrebna Skolovanja | osposobljavania za
dostizanje zahtijevane struéne osposobljenosti;

Ufestvuje u postupku ocjenjivanja rada | ufinka zaposlenih u odsjeku, u skladu sa zakonom j opStim
aktima:

Udestvuje u radu strunih tijela Agencije, domadih | medunarodnih struénih tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadleinosti Agencije, ¢ skladu sa odobravanjem/oviaitenjem pretpostavijenih i prati
realizaciju aktivnosti | zadataka proizadlih iz uCestvovania u radu istih;

Utestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije, u skladu sa odobravanjem/oviaitenjem
pretpostavijenih;

Koordinira i ufestvuje u izradi i aturiranju internih priruénika, procedura, struénih osnova | drugih
dokumenata iz djelokruga rada sektorafodsjeka, a po potrebi Agencije;

vazduhoplove, posebno U pogledu ispunjavanja uslova za sigurnu vpotrebu vazduhoplova | vazduhoplownih
komponenti;

plovidbenost vazduhoplova;

gradnju, prepravky, obnovu | odriavanje vazduhoplova | vazduhoplovnih komponenti;

opremu vazduhoplova, isprave, knjige | priruénike varduhoplova;

primjenu propisa koji se odnose na bespilotne vazduhoplove;

obavijanje operacija bespilotnih vazduhoplova | njihovu plovidbenosti;

vazduhoplove | operatore na stajancl - SAFA ramp Inspekcija koja se odnosi na operatore iz tredih zemalja i
lzvriava ostale poslove koje se odnose na ovu vrstu inspekcijskog nadzora organizacije | osoblje koje se bavi
posiovima obezbjedenja kontinuirane plovidbenosti vazduhoplova,

organizacije | osoblje koje se bave odriavanjem vazduhoplova | komponenti vazduhoplova;

organizacije za osposobljavanje osoblja koje se bavi poslovima odriavanja vazduhoplova | vazduhoplownih
komponenti;




Fraviinlk o unutraénjo] organzaci)i | sistematizacii radnih mjesta ACV — Prilog 1
Katalog radnih mjesta

nadzor, koordinaciju | odluke o zahtjevima za uvodenje promjena u funkclonaini sistem iz oblasti Odsjeka;
uéedde u analizi dogadaja iz opisa poslova Odsjeka;

vrienje poslove provjere, nadzora ili inspekcija, kojl se odnose na: operatore vazduhoplova, komercijaine
i nekomercijaine operacije u pogledu zadovoljenja zahtjeva za plovidbenost | odriavanje vazduhoplova;
provjeru ispunjenosti uslova za odobravanje MEL-a | lzdavanja posebnih odobrenja (PBN, MNPS, RVSM,
LVO, DG, EFB, itd.);

odobravanje programa odriavan]a | programa odriavanja koji se deklarifu;

uslove za upis u Registar varduhoplova;

izdavanje uvjerenja | potvrde plovidbenosii vazduhoplova;

provieru ispunjenosti uslova za izdavanje i nadzor operativne licence;

provieru ispunjenosti uslova za obavljanje komercijainih | nekomercijalnih operacija vazduhoplova;
provjeru ispunjenosti uslova za odobravanje vazduhoplovnih priredbi;

provieru ispunjenosti uslova za vrienje operacija vanaerodromskog polijetanja | slijetanja;

odobravanje modifikacija, opravki, uvjerenja za tip | dodatnog uvjeren)a za tip za vazduhoplove koji nisu
obuhvadenl EU propisima; odobravanje | nadzor organizacija | osoblja koje se bave odriavanjem
vazduhoplova i komponent| vazduhoplova;

odobravanje i nadzor organizacija | osoblja koje se bave poslovima obezbjedenja kontinuirane
plovidbenosti vazduboplova;

odobravanje programa obuke osoblja koje se bavi odriavanjem vazduhoplova | odriavanjem komponenti
vazduhoplova;

procjenu uslova za izdavanje dozvola | oviaitenja osoblja koje se bavi odriavanjem vazduhoplova |
kompaonenti vazduhoplova;

sigurnosnu procjenu vazduhoplova na platformi aerodroma;

lzdavanje potvrda o registraciji | polotenim ispitima kao | posebnim oviaifenjima i procienjuje usiove u
pogledu obutenasti lica koja upravijaju bespilotnim vazduhoplovom;

pripremu planova nadzora, inspekcija i aktivnosti iz djelokruga rada Odsjeka | Sektora;

uslove za odobravanje vazduhoploynih priredbi;

posiove sertifikacije | nadzora organizacija koje osposobijavaju tanove letagke posade na uredajima za
simuliranje leta (FSTD);Udestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat
Internih | eksternih nadzora iz djelokruga rada odsjeka;

Ucestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa vakedim propisima | internim procedurama;

U skladu sa svojim radnim zadacima wrdi aluriranja odgovarajulih registara | evidencija;

Uéestvuje u radu komisija | radnih grupa;

Namijenski | racionalno korist| sredstva za rad | materijal;

Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opStim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;

Priprema izvjestaje o radu | Lpviedtaje iz djelokruga svog rada i dostavija ih pretpostavijenom;
Radi i ostale poslove po nalozima pretpostavijenih,

‘Naziv radnog mjesta *Inspektor 7 vazd
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Fravilnik o unutrainjo] arganizcijl i sistematizachi radnih mjesta ACY - Prilog 1

» . Katalog radnih mjesta
Obrazovanje/kvalifikacija Wil nivo = fakultet tehnickih nauka - vazduhoplovni smjer
Radno iskustvo - 7 godina radnog iskustva u vazduhoplovstvu, od &ega najmanje 5 godina

Ostali uslovi - Poznavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ili francuski jezik
- Poznavanie rada na rafunaru

Funkcionalna odgovornost Neposredno  rukovodiocu  odsjeka  vazduhoplova, varduhoplovnih
komponenti | bespilotnih vazduhoplova
Posredno: pomodnike direktora 22 sigumost vazduhoplova | operacija
vazduhoplova i direktoru Agencije

- ﬁfii'iﬁsﬁ-kﬁjski nadzor, kontinuirani ﬁa&-mr"r-sprwodt pﬁﬁia nad

o

L+ T -

[+

L+
o]

- Vrii nadzor, koordinaciju | odlufuje o zahtjevima za uvodenje promjena u funkcionalni sistem;
- Ufestvuje u analizi dogadaja iz opisa poslova Ddsjeka;

- Vriipos

=)

o 0 O 0O 0 0

Iskustva u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvy; ili
- 10} godina radnog iskustva v varduhoplovstvu, od cega najmanje 3 godine
Iskustva u postovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvu,

vazduhoplovima, posebno u pogledu Ispunjavanja uslova za sigurmu upotrebu vazduhoplova |
varduhoplovnih komponenti;

plovidbenosiéu vazduhoplova;

gradnjom, prepravkom, obnovom i odriavanjem vazduhoplova | vazduhoplovne kemponente;

uslevima za upis u Registar vazduhoplova;

vazduhoplovima | operatorima na stajanci - SAFA ramp inspekcija koje se odnose na operatore iz trecih
zemalja | izvriava ostale posiove koje se odnose na ovu vrstu inspekcijskog nadzora;

operatorima vazduhoplova, u komercijalnim i nekomercijalnim operacijama u pogledu zadovaljenja
zahtieva za plovidbenost | odriavanje vazduhoplova;

organizacijama | osobljem koje se bavi poslovima obezbjedenja kontinuirane plovidbenosti
vazduhaplova;

organizacijama i osobljem koje se bave odriavanjem vazduhoplova | komponenti vazduhoplova;
organizacijama za osposobljavanjem osoblja koje se bavi poslovima odriavanja vazduhoplova i
vazduhoplovnih komponentl;

organizatijama koje osposobljavaju élanove letafke posade na vredajima za simuliranje leta (FSTD) |
sprovod| sertifikaciju organizacija;

opremom vazduhoplova, isprava, knjiga i priruénika vazduhoplova,

vazduhoplovima na platformi aerodroma;

love koji se odnose na:

provieru Ispunjenosti usiova za odobravanje MEL-a i izdavanja posebnih odobrenja (FBN, MNPS, RVSM,
LVO, DG, EFB, itd.);

odobravanje programa odriavanja | nadzor ovog | programa odriavanja koji se deklarisu,

izdavanje uvjerenja | potwrde plovidbenosti vazduhoplova;

provieru ispunjencsti uslova za izdavanje | nadzor operativne licence;

provieru ispunjencosti uslova za obavljanje komercijalnih | nekomercijainih operacija vazduhoplova;
provieru ispunjencosti uslova za odobravanje vazduhoplovnih priredbi;

provieru ispunjenosti uslova za vrienje operacija vanaerodromskog polijetanja i slijetanja;

odobravanje modifikacija, opravki, uvjerenja za tip | dodatnog uvjerenja za tip za vazduhoplove koji nisu
obuhvaceni EU propisima;
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G Praviinik o unutradnjo] orgameaci) | sstematizacfl radaih mjesta ACY = Prilog 1
Y A S AL fatalog radnih miesta

o programe obuke osoblja koje se bavi odriavanjem wvazduhoplova | odriavanjem komponent
vazduhoplova;

o priprema planove nadzora, inspekcija | aktivnost! iz djelokruga rada Odsjeka i Sektora.

o nadzor, koordinaciju | odlutuje o zahtjevima za uvodenje promjena u funkcionalni sistem iz oblasti
Odsjeka;

- Utestwuje u izradi | aturiranju internih priru€nika, procedura, strugnih osnova | drugih dokumenata iz djelokruga
rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

- Ufestvuje u tadu strucnih tijela Agencije, domacih | medunarodnih struénih tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobravanjem/oviaitenjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivnosti | zadataka proizadlih iz vlestvovania u radu istih;

- Ufestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skladu sa odobravanjem/oviaiéenjem pretpostavijenih;

- Ufestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih | eksternih nadzora iz
djelokruga rada odsjeka;

- Utestvuje u vodenju upravnog postupka u skiadu sa valedim propisima | internim procedurama;

- U skiadu sa svojim radnim zadacima vrii aturiranja odgovarajutih registara | evidencija;

- Uiestvuje u radu komisija | radnih grupa;

= Namjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

- Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podrakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama i ugovorom o radu;

- Priprema lzvjeitaje o radu | izvjedtaje iz djelokruga rada sektora i dostavija ih pretpostavijenom;

- Radiiostale poslove po nalozima pretpostavijenih.

Naziv radnog mjesta

Broj izvriilaca 2

Obrazovanje/kvalifikacija Vil nivo - fakultet tehnikih nauka

Radno iskustvo 2 godine radnog iskustva, od fega najmanje 1 godina iskustva u
vazduhoplovstvy,

Ostali uslowi Poznavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ili francuski jezik
- Poznavanje rada na rafunaru

Funkcionalna odgovornost Neposredno  rukovodiocu  odsjeka  vazduhoplova, wvazduhoplovnih

komponenti | bespilotnih vazduhoplova
Posredno: pomocniku direktora za sigurmnost vazduhoplova | operacija
vazduhoplova | direktoru Agencije

- Vrdi kontinuirani nadzor i sprovodi provjere ispunjenosti uslova za:
- operatore varduhoplova, komercijalne | nekomercijalne operacije u pogledu zadovoljenja rahtjeva za
plovidbenost | odriavanje vazduhoplova,

32




7 Pravilnik o unotranjo] orgeniaciji | sistematizac rednih mjesta ACY - Prilog 1
e Katalog radnih mjesta

cdobravanje programa odriavanja | programa odriavanja koji se deklarify,

uslove za upis u Registar vazduhoplova,

izdavanje uvjerenja i potvrde plovidbenosti varduhoplova,

modifikaciju, opravke, uvjerenja za tip | dodatnog uvjeren)a za tip za vazduhoplove koji nisu obuhvadeni EU
propisima | daje odobrenja,

organizacije | osoblje koje se bavi odrfavanjem vazduhoplova | kemponenti vazduhoplova | daje odobrenia,
organizacije | osoblje koje se bavi poslovima obezbjedenja kontinuirane plovidbenosti varduhoplova | daje
odobravanje,

procjenu programa obuke osoblja koje se bawvi odriavanjem vazduhoplova | odriavanjem komponent
vazduhoplava,

organizacije koje osposobljavaju dlanove letacke posade na uredajima za simuliranje leta (FSTD) | sprovodi
njinove sertifikaciji,

izdavanje dozvola | ovladéenja osoblja koje se bavi odriavanjem vazduhoplova | komponent! vazduhoplova,
sigurnosnu procjenu vazduhoplova na platforml aerodroma,

Vrii poslove koji se odnose na:

pripremu planova nadzora i aktivnosti iz djelokruga rada Odsjeka | Sektora;

vodenje registra | dosijea lica koja imaju dozvolu | oviaicnja osoblja koje se bavi odriavanjem vazduhoplova
| odriavanjem komponent! varduhoplova;

vodenje Registra vazduhoplova;

organizaciju | sprovodenje teorijskih ispita csoblju koje se bavi odriavanjem vazduhoplova | odriavanjem
komponent| vazduhoplova;

pripremu planove nadzora | aktivnosti iz djelokruga rada Odsjeka | Sektora;

uéestvuje u aktivnostima izdavanja odobrenja za posebne operacije( LVO, RVSM, PBN, ETOPS, MNFPS, NVIS,
HHO i sl.) | u odobravanju liste minimalne opreme vazduhoplova (MEL);

Utestvuje u izradi | aZuriranju internih priruénika, procedura, struénih osnova | drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

Utestvuje u radu struénih tijela Agencije, domacih | medunarodnih struénih tijela u vezl djelokruga rada
sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobravanjem/oviaiéenjem pretpostavijenih i prati realizaciju
aktivnasti | zadataka proizadlih [z ufestvovanja u radu istih;

Ugestvuje u medunaradnim aktivhostima Agencije u skladu sa odobravanjem/oviadcenjem pretpostavijenih;
Ucestvuje v sprovodenju korektivnih i preventivaih aktivnostl koje rezultat internih | eksternih nadzora iz
dielakruga rada odsjeka;

Ucestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa vaZedim propisima | internim procedurama;

U skladu sa svojim radnim zadacima vrii aluriranja odgovarajudih registara | evidencija;

Udestvuje u radu komisija i radnih grupa;

Namjenski i racionalno koristt sredstva za rad | materijai;

Postupa u skladu sa obavezrama utvrdenim zakonom, podzakonskim sktima, opitim aktima, intemnim
procedurama | Ugovorom o radu;

Priprema izvjeitaje o radu | izvjestaje iz djelokruga rada sektora | dostavija Ih pretpostavijenom;

Radi | ostale poslove po nalozima pretpostavijenih.
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Ostall uslovi

Opis posia:

Naziv radnog mjesta
Broj izvriilaca
Obrazovanje/kvalifikacija

Radno iskustvo

Funkcionalna odgovornost

= Mrii kontinuiranl nadzor | sprovod| proviere koje se odnose na:
uslove 2a obavljanje operacija bespilotnim vazduhoplovima i njihovem plovidbenoddu;
uslove u pogledu obuenosti lica koja upravljaju bespliotnim vazduboplovom;
organizacije ukljutene u izvodenje operacija sistemima bespilotnih vazduhoplova.
uslove 1a odobravanje vazduhoplovnih priredbi;

o

]
o
o]

Veil poslove koji se odnose na:

o vodenje registar-evidenciju operatora bespilotnih vazduhoplova,

izdavanja potvrda o registraciji { poloZenim ispitima kao | posebnim ovladéenjima za upravljanje
bespilotnim vazduhoplovima,

o uslove 2a vrienje operacija vanaerodromskog polijetanga i siijetanja;

o

- Saraduje sa Sektorom za sigurnost vazduine plovidbe u odnosu na upotrebu vazduinog prostora od
strane operatora bespilotnih vazduhoplova

- Priprema planove nadzora | aktivnosti iz djelokruga rada Odsjeka i Sektora,

- Uestvuje u izradi | aZuriranju internih priruénika, procedura, struénih osnova i drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije:

- Ufestvuje u radu strucnih tijela Agencije, domacih | medunarodnih stru€nih tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobravanjem/oviaéenjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivinosti | zadataka proizadlih iz uestvovanja u radu istlh;

- Ufestvuje v medunarodnim aktivhostima Agencije u skiadu sa odobravanjem/oviaiéenjem
pretpostavijenih;

- Ufestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti  koje rezultat internih | eksternih
nadzora iz djelokruga rada odsjeka;

= Ufestvuje uvodenju upravnog postupka u skladu sa valedim propisima | internim procedurama;

= U skladu sa svojim radnim zadacima vwrdi aiuriranja odgovarajudih registara | evidencija;

- Udestvuje u radu komisija | radnih grupa;

Fravinik o unutraénjo] orgamzacy | sstematizec) radnih mjesta ACY = Prilog 1
Katatog radmih mijesta

Nad}urﬁ'ivﬁ | za béspilmne vaz:iﬁll:luﬁimre
1
Wil nivo - fakuitet iz oblasti tehnifkih nauka - vazduhoplovni smijer

- 5 godina radnog Iskustva. u vazduhoplovstvu, od £ega najmanje 3 godina
iskustva u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvu Hi

10 godina radnog iskustva u vazduhaplovstvu
- Poznavanje jednog od ICAQ jezika - prednost engleski |1 francuski jezik
« Pornavanje rada na racunaru.
Neposredno  rukovodioce  odsieka  vazduhoplova, vazduhoplovnih
komponenti | bespilotnih vazduhoplova
Posredno: pomoéniku direktora za sigurnost vazduhoplova | operacija
vazduhoplova | direktoru Agencije

B e




Frawinik o ynutradngo) organiec) | sstematizac) radnlh mjesta ACY = Prilog 1
Eatalog radnih mjesta

- Namjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

- Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zzkonom, podzakonskim aktima, opStim aktima, Internim
procedurama i ugovorom o radu;

- Priprema izvjestaje o radu | izvjedtaje iz djelokruga rada sektora | dostavija ih pretpostavijenom;

- Radii ostale poslove po nalozima pretpostavijenih,

.....

B ihe - od

|||. .-_.-..:.' — ..I e e Lad
SRR AL T
spiiotnih v ;

S

Maziv radnog mjesta Nadzornik || za'bespilatn-e vuduhupiwe

Braj izvriilaca 1

Obrazovanje/kvalifikacija Vil nivo — fakultet iz oblasti tehnitkih nauka - vazduhoplovni smijer iii oblasti
vazduhoplovstva

Radno iskustvo 2 godine radnog iskustva, od fega najmanje 1 godina iskustva u
vazduhoplovstvu.

Ostali uslovi Poznavanie jednog od ICAQ jezika - prednost engleski ili francuski jezik
- Poznavanje rada na rafunaru

Funkcionalna odgovornost Neposredno rukovodiocu odsieka  vazduhoplova, vazduhoplovnih

komponenti | bespilotnih vazduhoplova
Posredno: pomocniku direktora 2a sigurnost varduhoplova | operacija
vazduhoplova | direkteru Agencije

Opis posta: I |

- Vril kontinuirani nadzor | sprovodi provjere koje se odnose na;

- uslove 2a obavijanje operacija bespilotnim vazduhoplovima | njihovom plovidbenoséu;

- uslove u pogledu obu€enosti lica koja upravijaju bespllotnim vazduhoplovom;

- organizacije ukljufene u izvodenje operacija sistemima bespilotnih vazduhoplova;

- provieru ispunjenosti uslova 2a odobravanje vazduhoplovnih priredbi,

- Vril posiove koji se odnose na:

- wvodenje registra - evidencije operatora bespilotnih vazduhoplova,

- izdavanja potvrda o registraciji | poloZenim ispitima kao | posebnim ovlaiéenjima za upravljanje bespilotnim
varduhoplovima,

- uslove za vrienje operacija vanaerodromskog polijetanja | slijetanja;

- saraduje sa Sektorom za sigurnost vazduine plovidbe u odnosu na upotrebu vazdufnog prostora od strane
operatora bespilotnih vazduhoplova

= Priprema planove nadzora | aktivnosti iz dielokruga rada Odsjeka i Sektora,

- Udestvuje u izradi 1 akuriranju internth priruénika, procedura, struénih osnova | drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a pe potrebi Agencije;

= Udestvuje u radu struénih tijela Agencije, domaéih | medunarodnih struénih tijela u vezl djelokruga rada
sektora/nadieinosti Agencije, u skiadu sa odobravanjem/oviaicenjem pretpostavijenih | prati realizaciju
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ks Pravilnik o unuiradnjo] organizaci) i sistematiracii radnih mjesta ACY - Prilog 1
ST RN Katalog radnih mjesta

Ucestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skladu sa odobravanjem/oviai€enjem pretpostavijenih;
Uestvuje u sprovodenju karektiviih | preventivnih aktivnosti koje rezultatinternih ieksternih nadzora iz
djelokruga rada odsjeka;

Utestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa valedim propisima i internim procedurama;

U skladu sa swojim radnim zadacima vrii aZuriranja odgovarajucih registara i evidencifa;

Uéestvuje u radu komisija i radnih grupa;

Namjenski i racionaino koristl sredstva za rad i materijal;

Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opsStim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;

Priprema izvjestaje o radu | izvjestaje iz djelokruga rada sektora | dostavlja ih pretpostavijenom;

Radi | ostale poslove po nalozima pretpostavijenih,

Maziv radnog mjesta -R].nliﬁ#al:-l\llac' nds;eka Ia ﬂper;nja i;;&:;ihaﬁiﬁua. Iﬂ:tn::iranj_a i Eﬁku -
inspekior

Broj izvriilaca 1

Obrazovanje/kvalifikacija Vi il VIl nive | dozvola komercijalnog Ill transportog pilota aviona ili
helikoptera

Radno iskustvo - 7 godina radnog iskustva u vazduhoplovstvu, od Cega najmanje 5 godina

Ostali uslovi -Poznavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ili francuski jezik

Funkcionalna odgovornost Neposredno pomocniku direktora za sigurnost vazduhoplova | operacija

]
VIl niva - fakultet iz oblasti tehnickih il prirodnih nauka

iskustva u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvw; ili

- 10 godina radnog Iskustva u vazduhoplovstvu, od £ega najmanje 3 godine
iskustva u posiovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvu i 3 godine u
letatkim operacijama.

-Poznavanje rada na racunaru

vazduhoplova | posredno direktoru Agencije

o —_—J | Ny - |
Organizuje, vodi | nadzire poslove iz djelokruga rada odsjeka;

Rasporeduje poslove, postavija prioritete | redoslijed izvrienja posiova | daje naloge za izvriavanje
poslova;

Organizuje pripremu | parafira sve akte, dopise | ostala dokumenta Iz djelokruga rada odsjeka koja se
dostavljaju pomocniku direktora za sigurnost vazduhoplova | operacija vazduhoplova Ifill direktoru
Agencije;

Prati izvriavanje poslova | brine o blagovremenom, strufnom, zakonitom | potpunom izvriavanju
poslova;

Prediaie | predurima mjere za unapriedenje rada odsjeka;

leraduje prijedliog godidnjeg plana rada i potrebnih finansijskih sredstava za rad odsjeka;
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Pravilnik o unutradnjo| organizacyi i sistematizac radnth mjesta ACY — Prilog 1

b TR SRS - Katalog radnth mjesta

= Ufestvuje u procesu upravijanja sigurnosnim rizicima iz djelokruga rada odsjeka;

- Ufestvuje u procesu upravijanja strate3kim ciljevima iz djelokruga rada odsjeka;

-  Procjenjuje broj potrebnih zaposienih za obavijanje posiova Iz djelokruga rada odsjeka i predlaie plan
zapodljavanja;

- Prati struénu osposobljenost zaposienih u odsjeku, predlaie potrebna Skolovanja | osposobljavanja za
dostizanje zahtijevane struéne osposobljenosti;

- Ugestvuje u postupku ocjenjivanja rada | u€inka zapostenih u odsjeku, u skladu sa zakonom i opitim

aktima;

= UEestvuje u radu strutnih tijela Agencije, domadih | medunarodnih struénih tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadleinosti Agencije, u skiadu sa odobravanjem/oviadéenjem pretpostavijenih i prati realizaciju
aktivnosti i zadataka proizadlih iz ulestvovanja u radu istih;

- Ufestvuje u medunarodnim aktivnostima  Agencije, u skladu sa odobravanjem/oviaiéenjem
pretpostavijenih;

- Koordinira | udestvuje u lzradl | aZuriranju Internih priruénika, procedura, struénih osnova | drugih
dokumenata iz djelokruga rada sektorafodsieka, a po potrebi Agencije;

- Vrdiinspekcijskl nadzor, kontinuirani nadzor i sprovodi proviere nad:

Lo

0
O
a

0

o

oo o O

o

o

vazduhoplovnim osobljem j organizacijama za osposobljavanje vazduhoplovnog® osoblja;

uslovima za sticanje dozvola, sertifikata | ovlastenja varduhoplovnog osoblja;

ispunjenoiéu uslova 23 sigurnu upotrebu vazduhoplova za obuku;

ispunjenodcu uslova za izdavanje dozvola, sertifikata, oviaitenja | potvrda o polotenim teorijskim
ispitima i procjenjuje uslove u pogledu osposobljenosti vazduhoplovnog osablja;

radom | naginom obavljanja struénih posiova vazduhoplovnog osoblja, struénim osposobljavanjem i
dozvolama tog osobija, njihovomn struénom | zdravstvenom sposobnodéu, trajanjem radnog vremena
i vremena letenja, trajanjem prevoza i obaveze deZurstva | broj polijetanja | slijetanja (u toku radnog
vremena), duZini dnevnog, nedjeljnog | godidnjeg odmaora, kao i zdravstvenim | mjerama zastite na
radu, @ u vezi sa obavljanjem duinosti flanova posade varduhoplova, kao i radnim vremenom,
trajanjem radnog vremena na operativnom radnom mjestuy;

vazduhoplovima | operatorima na stajanci - SAFA ramp inspekcija koja se odnosi na operatore Iz
tredih zemalja i izvriava ostale poslove koje se odnose na ovu vrstu inspekcijskog nadzora;
varduhoplovima na platformi aerodroma;

Ispunjavanja propisanih uslova za sigurno abavljanje vazduinog prevoza;

odriavanje linija | reda letenja prevoza u vazduinom saobrataju;

ispunjavanje usiova za sigurnu upotrebu vazduhoplova za sopstvene potrebe | ispunjavanje uslova
za obavljanje drugih djelatnosti u vazduinom saobracaju;

varduhoplove | operatore na stajanci - SAFA ramp inspekcija koja se odnosi na operatore iz tredih
zemalja | jzvriava ostale poslove koje se odnose na ovu vrstu inspekcijskog nadzora

inspekeije u letu;

- lzdavanje dozvola, sertifikata, oviaScenja | potvrda o poloZenim teorijskim ispitima | procjenjuje uslove u
pogledu osposobljenosti vazduhoplovnog osoblja;
= \ril poslove koji se odnose na:

O
¥ ]
o

Lo ]

odobravanje dokumenta i izrada struénih miljenja na zahtjeve | upite iz oblasti poslova Ddsjeka;
analizu dogadaja iz opisa posiova Odsjeka;

provieru ispunjenosti uslova za odobravanja MEL-a | izdavanja posebnih odobrenja [PBN, MNPS,
RVSM, LVO, DG, EFB, itd.);

provieru ispunjenosti usiova za odobravanje vazduhoplovnih priredbi;

' Varduhoplovno osoblje podratumijeva lica u skladu sa tlanom 88 stav (1) tatke 1), 4), 5) | 7) Zakona o vazduinom
saobradaju {8l list Crne Gore", br. 030/12 od 08.06.2012, 030/17 od 09.05.2017, 082/20 od 06.08.2020),
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Pravilnik o unutralnjo] organimcll | sistematizecii radnih mijesta ACV — Prilog 1
Katalog radmih miesta

operaiore iz tredih zemalja i izvriava osiale poslove koje se odnose na ovu vrstu inspekcijskog
nadzora;
koordinaciju sa SAFA ramp inspektorima | EASA-om, po ovladcenju pretpostavijenog;
odobravanje programa | prirufnika za obuku vazduhoplovnog | kabinskog osoblja;
provjeru ispunjenosti usiova za izdavanje | nadzor operativne licence;
provierw ispunjenosti uslova za obavijanje komercijainih | nekomercijainih operacija vazduhoplova;
provjeru ispunjenosti uslova za izdavanje odobrenja, oviaicenja | prijem izjava organizacija za obuku
pilotskog, kabinskog | padobranskog osobija;
o provieru ispunjenasti uslova za jzdavanje dozvola, oviaidenja, sertifikata | druge vrste dokumenata
varduhoplovnom i kabinskom osoblju;
o provieru ispunjenosti uslova za izdavanje sertifikata ispitivatima vazduhoplovnog osoblja;
provieru ispunjenosti usiova z3 vrienje operacija vanaerodromskog polijetanja i slijetanja;
o provieru Ispunjenosti uslova za obuku, odobravanje programa | priruénika za  obuku
vazduhoplovnog | kabinskog osoblja;
o sigurnosnu procjenu vazduhoplova na platformi aerodroma.
o nadzor, koordinaciju | odluke o zahtjevima za uvodenje promjena u funkcionalni sistem iz oblasti
Odsjeka,
- Ufestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih | eksternih nadzora
iz djelokruga rada odsjeka;
- Uéestvuje u vodenju upravnog postupka u skiadu sa valedim propisima | internim procedurama;
- U skladu sa svojim radnim zadacima vréi aiuriranja odgovarajudih registara i evidencija;
- Uestvuje uradu komisija | radnih grupa;
= Namjenskii racionalno koristi sredstva za rad | materijal;
- Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opstim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;
- Priprema lzviedtaje o radu i zvieStaje iz djelokruga svog rada | dostavija ih pretpostavijenom;
Radi i ostale poslove po nalozima pretpostavijenih,

‘ o organizacju nadzora varduhoplova | operatora na stajanci - SAFA ramp inspekcija koja se odnosi na

Q9 O O 0

Q

Maziv radnog mjesta

Broj izvriilaca 1

Dbrazovanje/kvalifikacija Vil nivo - fakultet iz oblasti tehnifkih nauka vazduhoplovni smjer

Radno iskustvo -  7godina ran:lnn_g iskustva u varduhoplovstvu, od £ega najmanje 2 godina

iskustva u posiovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvu

Ostali uslavi - Poznavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ili francuski jezik
- Poznavanje rada na ratunaru

Funkcionalna odgovornost Neposredno rukovodiocu odsjeka za operacije vazduhoplova, licenciranje |
obuku




s Fravilnfk o unutradnjoj organizacly | sistematizaciii radnih mjesta ACV = Prilog 1
) RIS Eatalog radnih miesta

Posredno: pomocniku direktora za sigurnost vazduhoplova | operacija
varduhoplova i direktoru Agencije

Opis posia: T
- Vriiinspekeijski nadzor, kontinuirani nadzor | sprovodi proviere nad:

o varduhoplovnim osobljem | organizacijama za osposobljavanje vazduhoplovnog osoblja, Ispitivacima
letalkog osoblja;

o uslovima za sticanje dozvola, sertifikata i oviadlenja vazduhoplovnog osoblja;

o ispunjenodéu ustova za sigurnu upotrebu vazduhoplova za obuku;

o Ispunjenodtu uslova za izdavanje dozvola, sertifikata, ovlastenja i potvrda o poloZenim teorijskim
ispitima i procjenjuje uslove u pogledu osposobljenost] vazduhoplovnog osoblja;

& radom | nacinom obavljanja strutnih poslova vazduhoplovnog osoblja, struénim osposobljavanjem i
dozvolama tog osoblja, njihovom struénom | zdravstvenom sposcbnoidu, trajanjem radnog vremena
| vremena |etenja, trajanjem prevoza | obaveze dezursiva | broj polijetanja | slijetanja (u toku radnog
vremena), dufini dnevnog, nedjeljnog | godiSnjeg odmora, kaao | zdravstvenim | mjerama zadtite na
radu, a u vezi sa obavijanjern dufnosti £lanova posade vazduhoplova, kao | radnim vremenom,
trajanjem radnog vremena na operativinom radnom mjestu;

o wvarduhoplovima | operatorima na stajanci - SAFA ramp inspekcija koja se ednosl na operatore |z
trecih zemalja | izvriava ostale poslove kaje se odnose na ovu vrstu inspekcijskog nadzora;

o wvarduhoplovima na platformi aerodroma;

- Nri| poslove koji se odnose na:

o odobravanje dokumenta | izrada struénih migljenja na zahtjeve | upite iz oblasti poslova Odsjeka;

o analizu dogadaja iz opisa poslova Odsjeka;

o proviery ispunjenosti uslova za obavijanje komercijalnog | nekomercijalnog vazduinog prevoza i

uslove u pogledu izdavanja autorizacije drugim komercijalnim operatorima vazduhoplova,
provieru ispunjencsti uslova za odobravanje MEL-a i izdavanja posebnih odobrenja (PBN, MNPS,
RVSM, LVO, DG, EF8, itd.);
provieru ispunjenosti uslova za odobravanje vazduhoplovnih priredbi;
koordinaciju posiova i tehnicku reviziju za potrebe Evropske centralne banke pitanja (ECQB);
odobravanje programa | prirufnika za obuku vazduhoplovnog | kabinskog osobija;
provieru ispunjenosti ustova za izdavanje odobrenja, oviadtenja j prijem izjava organizacija za obuku
wazduhoplovnog, kabinskog | padobranskog osoblja;
provieru ispunjenosti uslova za izdavanie dozvola, ovlaifenja, sertifikata i druge vrste dokumenata
varduhoplovnom | kabinskom osoblju | ispitivadima letatkog osoblja;

o provierd ispunjenosti uslova za vrienje operacija vanaerodromskog polijetanja i slijetanja,

o nadzor, koordinaciju | odluke o zahtjevima za uvodenje promjena u funkcionalni sistem Iz oblasti

Ddsjeka;

- Ufestvuje u izradi i afuriranju internih prirutnika, procedura, strufnih osnova i drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

= Ufestvuje u radu struénih tijela Agencije, domadih | medunarodnih struénib tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadleinostl Agencije, u skladu sa odobravanjem/ovlascenjem pretpostavijenih i prati realizaciju
aktivnosti i zadataka proizaslih iz uéestvovanja u radu istih;

- Ucestvuje w medunarodnim aktivnostima Agencile u skladu sa odobravanjem/oviaiéenjem
pretpostavijenih;

= Ufestvuje u sprovoden|u korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internib | eksternih nadzora
iz djelokruga rada odsjeka;

- U skiadu sa svojim radnim zadacima vrii afuriranja odgovarajucih registara i evidencija;

]
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Katalog radnih mjesta

- Udestvuje u radu komisija | radnih grupa;

- Namjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

- Postupa u skladu sa obaverama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama i ugovorom o radu;

-  Priprema izvjeStaje o radu | izvjestaje iz djelokruga rada sektora | dostavija ih pretpostavijenom;

- Radi i ostale poslove po nalozima pretpostavljenih.

Naziv radnog mjesta inspektor za upEraﬂjet vazduhuphwa - pilot aviona +I| heiilmpteri

Broj izvriilaca 1

Obrazovanjefkvalfikacija VI ili VII nivo | dozvola komercijalnog pilota aviona ili helikoptera

Radno iskustvo - 7 godina radnog iskustva u vazduhoplevstvu, od ¢ega najmanje 5 godina
iskustva u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvy; ili
- 10 godina radnog Iskustva u vazduhoplovstvu, od ¢ega najmanje 3 godine
iskustva u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstwu ill 3 godine Iskustva
u latafkim operacijama

Ostali uslovi - Poznavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ili francuski jezik

- Poznavanje rada na raunaru

Funkclonalna odgovornost Neposredno rukovediocu odsjeka operacija vazduhoplova,
Posredno: pomocniku direktora za sigurnost vazduhoplova | operacija
varduhoplova i direktoru Agencije

O ok SR

= Wriiinspekcijski nadzor, kontinuiran! nadzor i spmvudl proy J-E'I'E u odnosu na vazduine izemaijske ﬂpefm;e Imje

abubvataju:

= primjenu propisa koji se odnose na ispunjavanja uslova za sigurnost vazduSnog saobradaja u pogledu
ispunjavanja propisanih uslova za sigurno abavljanje vazduinog prevoza;
- odriavanje linija i reda letenja prevoza u vazduinom saobradaju,
= Ispunjavanje uslova za sigurnu upotrebu vazduhoplova za sopstvene potrebe | ispunjavanje uslova za obavijanje
drugih djelatnosti u vazduinom sacbracaju.
- vazduhoplove | operatore na stajanci - SAFA ramp inspekcije koja se odnose na operatore iz tredih zemalja |
lzvrSava ostale poslove koje se odnose na ovu vrstu inspekcijskog nadzora,
koordinaciju sa SAFA ramp inspektorima | EASA-om, po oviaiéenju pretpostavijenog;
sigurnosnu procienu varduhopleva na platformi aerodroma;
inspekcije u letu.
Vrii posiove koji se odnose na:
o nadzor, koordinaciju | odlutuje o zahtjevima za uvodenje promjena u funkcionalni sistem Iz oblasti
Odsjeka;
o analizu dogadaja Iz opisa poslova Odsjeka;
o provieru ispunjenosti uslova za obavljanje komercijalnog | nekomercijalnog vazduinog prevoza | uslove
u pogledu izdavanja autorizacije drugim komercijalnim operatorima vazduhoplova;
o provieru ispunjenosti uslova za odobravanje MEL-a | izdavanja posebnih odobrenja (PBN, MNPS, RVSM,
VO, DG, EFB, itd.);




Pravitmk o unutra$njo] ofganiracl)) i sistematizacii rednih mijesta ACY - Prilog 1
Katalng radnih mjeca

o provieru ispunjenosti uslova za izdavanje dorvola, oviaidenja, sertifikata | druge vrste dokumenata
varduhoplovnom | kabinskom osoblju, ispitivalima letalkog osoblja;
odobravanje programa | priruénika za obuku vazduhoplovnog | kabinskog osoblja;
provieru ispunjenasti uslova #a lzdavanje cdobrenja, ovladenja | prijem izjava organizacija za obuku
vazduhoplovnog, kabinskog | padobranskog osobilja;
provjery ispunjenasti uslova za izdavanje | nadzor operativne licence;
provieru ispunjenosti uslova za obavljanje komercijatnih | nekomercijalnih operacija vazduhoplova;
provieru ispunjenasti uslova za odobravanje vazduhoplownih priredbi;

@ provieruispunjenosti uslova za vrienje operacija vanaerodromskog polijetanja | siijetanja:
Uestvuje u izradi | afuriranju internih priruénika, procedura; struénih osnova | drugih dokumenata iz djelokruga
rada odsjeka, a po potrebi Agencije;
Uestvuje u radu strufnih tijela Agencije, domadib i medunarodnih struénih tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadleinosti Agencije, u skiadu sa odobravanjem/ovlaiéenjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivnosti | zadataka proizasiih iz ulestvovanja u radu istih;
Ucestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skladu sa odobravanjem/oviadéenjem pretpostavijenih;
Ucestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivaih aktivnost! koje rezultat internih | eksternibh  nadzora iz
djelokruga rada odsjeka;

o 0

O o o

- Udestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa valedim propisima | Internim procedurama;

- U skladu sa svojim radnim zadacima vréi akuriranja odgovarajudih registara | evidencija;

= Utestvuje v radu komisija i radnih grupa;

= Namjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

- Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;

- Priprema izvjeitaje o radu | izvieStaje |z djeiokruga rada sektora | dostavlja ih pretpostavijenom;

- Radi i ostale poslove po nalozima pretpostavijenih.

Naziv radnog mjesta inspektor za operacije vazduhoplova

Broj izvriilaca 1

Obrazovanje/kvalfikacija Wil nivo - fakultet iz oblasti tehnitkik ili prirodnih nauka

Radno iskustvo - 7 godina radnog iskustva u vazduhoplovstvu, od éega najmanje 5 -gu&i'n:
iskustva u posiovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvu; |l
- 10 godina radnog iskustva u vazduhoplovstvu, od éega najmanije 3 godine

_ iskustva u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvu

Ostali uslovi - Poznavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ili francuski jezik

- Poznavanje rada na ralunaru

Funkcionalna odgovornost Neposredno rukovodiocu ndsjeka operacija vazduhoplova,
Posredno: pomodniku direktora za sigurnost vazduhoplova | operacija
vazduhoplova i direktoru Agencije
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- Vriiinspekeijski nadzor, kontinuiranl nadzor i sprovod| proviere u odnosu na vazdudne | zemaljske operacije koje
obuhvataju:
o primjenu propisa koji se odnose na ispunjavanja uslova za sigurnost vazduinog saobracaja u pogledu
Ispunjavanja propisanih uslova za sigurno obavijanje vazduinog prevoza;
o odriavanje linija | reda letenja prevoza u vazduinom sacbradaju,
o ispunjavanje uslova 2a sigurnu upotrebu vazduhoplova ta sopstvene potrebe | Ispunjavanje uslova za
obavijanje drugih djelatnosti u vazduinom sapbradaju.
o varduhoplove | operatore na stajanci - SAFA ramp inspekcije koja se odnose na operatare iz trecih
remalja i izvriava ostale posiove koje se odnose na ovu vrstu inspekcijskog nadzora,
o koordinaciju sa SAFA ramp inspektorima | EASA-om, po oviaifenju pretpostavijenog;
o sigurnosnu procjenu vazduhoplova na platformi aerodroma;
o provieru ispunjenosti uslova za jzdavanje odobrenja, ovliaddenja i prijem izjava organizacija za obuku
kabinskog osoblja;
o provijerd ispunjenosti uslova za izdavanje dozvola, oviaitenja, sertifikata | druge vrste dokumenata
kabinskom osabiju;
o lzdavanje dozvola, oviadienja, sertifikata | druge vrste dokumenata osoblju koje se bavi posiovima
pripreme, otpreme | pracenja leta.
= Vrii poslove koji se odnose na;
o nadzor, koordinaciju | odluguje o zahtjevima za uvodenje promjena u funkcionalni sistem iz oblasti
Odsjeka;
o analizu dogadaja iz opisa poslova Odsjeka;
o provjeru ispunjencsti uslova za obavijanje komercijalnog | nekomercijalnog vazdusnog prevoza i uslove
u pogledu izdavanja autorizacije drugim komercijalnim operatorima vazduhoplova,
o provieru ispunjenosti uslova za odobravanje MEL-a | izdavanja posebnih odobrenja (PBN, MNPS, RVSM,
LVO, DG, EFB, itd.);
provieru ispunjenosti uslova za izdavanje dorvola, ovlaicenja, sertifikata | druge vrste dokumenata
vazduhoplownom | kabinskom osoblju;
pravjery ispunjenasti uslova za izdavanje | nadzor operativne licence;
provieru ispunjenosti uslova za obavljanje komercijainih | nekomercijalnih operacija varduhoplova;
pravjeru ispunjenosti usiova za odobravanje vazduhoplovnih priredbi;
o provjers ispunjenosti usiova za vrienje operacija vanaerodromskog polijetanja i slijetan|a;
= Udestvuje u izradi | aZuriranju internih priruénika, procedura, strutnih osnova | drugih dokumenata iz djelokruga
rada odsjeka, a po polrebi Agencije;
= Utestvuje u radu struénih tijela Agencije, domadih i medunarodnih struénih tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobravanjem/foviaitenjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivnosti | zadataka proizasiih iz uéestvovanja v radu istih;
- Ugestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skiadu sa odobravanjem/oviaééenjem pretpostavijenih;
- Utestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivaih aktivnosti koje rezultat internih | eksternih  nadzora iz
djelekruga rada odsjeka;
- Udestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa valteéim propisima | internim procedurama;
= U skladu sa svojim radnim zadacima vréi aturiranja odgovarajudih registara | evidencija;
- Utestvuje u radu komisija i radnih grupa;
- Namjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;
- Postupa u skiadu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opdtim aktima, internim
pracedurama | ugovorom o radu;
- Priprema izviestaje o radu i izvjedtaje iz djelokruga rada sektora | dostavlja ih pretpostavijenom;
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[- Radi | ostale poslove po nalozima pretpostavijenih.

o0 o a8 o oo

= Vrij poslove koji se odnose na:

‘Organizaciona jedinica Sektor za sigurnost varduhoplova | oper vazdut
| | w-lﬂ _Em_*_ . n__-llml I & M—-_l“ ; | - —
Naziv radnog mjesta Nadzornik | za licenciranje | obuku - pilot aviona
Broj izvriilaca 1 _ .
Obrazovanje/kvalifikacija VI ili Vil nive | dozvola komercijalnog lli transportnog pilota aviona
Radno iskustvo - 5 godina radnog iskustva u vazduhoplovstvu, od fega najmanije 3 godina
iskustva u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstwu il
- 7 godina radnog iskustva u varduhoplovstvu
Ostali uslowi - Poznavanije jednog od ICAD jezika - prednost engleski ill francuski jezik
- Poimavanje rada na raunaru
Funkcionalna edgovornost Neposredno rukovodiocu odsjeka za operacije vazduhoplova, licenciranje §
obuku osoblja,
Posredno: pomocniku direktora za sigurmost vazduhoplova | operacija
vazduhoplova | direktoru Agencije
= V3l kontinuiran] nadzor i 5#1'1:!#::&} prﬁi]'é're nad: =
o wvarduhoplovnim | kabinskim osobljem | organizacijama za osposcbijavanje vazduhoplovnog i
kabinskog osoblja;
o ispunjenodcu uslova za sigurnu upotrebu vazduhoplova za obuku;
o izdavanjem dozvola, sertilikata, oviascenja | potvrda o polofenim teorijskim ispitima | procjenjuje
uslove u pogledu osposobljenosti vazduboplovnog asoblja;
o radom | nafinom obavijanja struénih poslova vazduhoplovnog osoblja, struénim esposabljavanjem |
dozvolama tog osoblja, lspitivafima letaékog osoblja, njihovom struénom | zdravstvenom
spasobnosdu, trajanjem radnog vremena | wremena letenja, trajanjem prevoza | obaveze defurstva i
broj poiljetanja i slijetanja (u toku radnog vremena), dufini dnevnog, nedjeljnog i godisnjeg odmora,
kao | zdravstvenim | mjerama zaitite na radu, a u vezi sa obavljanjem dufnosti élanova posade
varduhoplova, kae | radnim vremenom, trajanjem radnog vremena na operativiom radnom mjestu;
o vazduhoplova | operatora na stajanci - SAFA ramp inspekcija koja se odnosi na operatore iz trecih

zemalja i lzvriava ostale posiove koje se odnose na ovu vrstu inspekeijskog nadzora;
organizacijama koje osposobljavaju clanove letalke posade na uredajima za simulitanje leta (FSTD)
i sprovodi njihovu sertifikaciju;

pripremu planova nadzora | aktivnosti iz djelokruga rada Odsjeka | Sektora;

wodenje registra i dosijea lica koja imaju dozvolu vazduhoplovnog i kabinskog osoblja:
vodenje liste ispitivaca letalkog osoblja;

organizovanje kurseva standardizacije | osvielenja znanja ispitivaca letatkog osoblja;
organizaciju | sprovodenje teorijskih ispita vazduhoplovnog | kabinskog osoblja,
odobravanje programa | prirunika za obuku vazduhoplovnog | kabinskog osoblja;
koordinaciju posiova | tehnitku reviziju za potrebe Evropske centralne banke pitanja (ECQB);
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o nadzor, koordinaciju | odlucuje o zahtjevima za uvodenje promjena u funkcionalini sistem iz oblasti
Odsjeka,

= Utestvuje v lzradi | afuriranju internih priruénika, procedura, strisfnin osnova | drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

- Utestvuje u radu struénih tijela Agencije, domacih | medunarodnih struénih tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadletnostl Agencije, u skladu sa odobravanjem/oviaicenjem pretpostavijenih i prati realizaciju
aktivnostl | zadataka prolzadlih iz ufestvovanja u radu istih;

-  Ufestvule u medunarodnim aklivnostima Agencije u skladu sa odobravanjem/foviaiéenjem
pretpostavijenih;

- Utestvule u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnost) koje rezultat intemnih | eksternib nadzora
iz djelokruga rada odsjeka;

- Ucestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa valecim propisima i internim procedurama;

- U skiadu sa svojim radnim zadacima vr3i aiuriranja odgovarajucih registara | evidencija;

- Ugestvule u radu komisija i radnih grupa;

- Namjenski | racionalno koristi sredstva za rad i materijal;

- Postupa u skladu 5a obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;

- Priprema izviestaje o radu i izvjeitaje iz djelokruga rada sektora | dostavija ih pretpostavijenom;

Radi i ostale posiove po nalozima pretpostavijenih.

MNaziv rir.lnng mjesta Nadzornik i'a‘lticte'ﬁcl?r;nié 656& - pfl?:l helikoptera

Broj izvriilaca 1

Obrazovanje/kvalifikacija Vil VIl nivo | dozvola komercijalnog ili transportnog pilota helikoptera

Radno iskustvo -5 godina radnog iskustva u vazduhoplovstvu, od upﬁiﬁrﬁ- ?._Endjnn
iskustva u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvu lii
- 7 godina radnog iskustva u vazduhoplovstvu

Ostali uslovi - Poznavarije jednog od ICAO jezika - prednost engleski ili francuski jezik
- Poznavanje rada na rafunaru

Funkcionalna odgovornost Neposredno rukovodiocu odsjeka za operacije vazduhoplova, licenciranje i
obuku,
Posredna: pomocniku direktora 2a sigurnost vazduhoplova | operacija
varduhoplova | direktoru AgencijeRadl | ostale posiove po nalozima
pretpostavijenih,
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- Vrii kontinuirani nadzor | sprovodi provjere nad:
o varduhoplownim i kabinskim osobljem i organizacijama za osposobljavanje vazduhoplovnog |
kabinskog osobija;
o Ispunjenodéu uslova za sigurnu upotrebu vazduhoplova za obuku;
o Ispunjenodéu uslova za izdavanje dozvola, sertifikata, ovlaicenja | potvrda o polofenim teorijskim
Ispitima | procjenjuje uslove u pogledu osposobljenosti vazduhoplovnog osoblja;
¢ radom | nadinom obavljanja struénih posiova varduhoplovnog osoblja, strutnim osposobljavanjem |
dorvolama tog osoblja, ispitivadéima letatkog osoblja, njihovom strufnom | zdravstvenom
sposabnodty, trajanjem radnog vremena | vremena letenja, trajanjem prevoza | obaveze defurstyva |
broj polijetanja i slijetanja (u toku radnog vremena}, dufini dnevnog, nedjelinog | godidnjeg odmaora,
kao | zdravstvenim | mjerama zastite na radu, a u vezl sa obavijanjem duinosti élanova posade
vazduhoplova, kao i radnim vremenom, trajanjem radnog vremena na operativnom radnom mjestu;
o varduhoplovima | operatorima na stajanci - SAFA ramp inspekcija kojz se odnosl na operatore iz
trecih zemalja | izvriava ostale poslove koje se adnose na ovu vrstu inspekeijskog nadzora;
o organizacijama koje osposobljavaju élanove letacke posade na uredajima za simuliranje leta (FSTD)
I sprovodi njihowvu sertifikaciju;
= Vri| poslove koji se odnose na:
o pripremu planova nadzora | aktivnosti iz dielokruga rada Odsjeka | Sektora;
vodenje registra | dosijea lica koja imaju dozvolu vazduhoplovnog | kabinskog osoblja;
o vodenje liste ispitivata letackog osoblja;
o organizovanje kurseva standardizacije | osvjeZenja znanja ispitivata letatkog osoblja;
o organizaciju | sprovodenje teorijskih ispita vazduhoplovnog i kabinskog osablja,
o odobravanje programa | priruénika za obuku vazduhoplovnog | kabinskog osoblja;
o koordinaciju poslova | tehnitku reviziju za potrebe Evropske centralne banke pitanja (ECQB);
o nadzor, koordinaciju | odlu€uje o zahtjevima za uvodenje promjena u funkcionalni sistem iz oblasti
Odsjeka;

(u]

- Ugestvuje v izradi | auriranju internih priruénika, procedura, struénih osnova | drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

- U€estvuje u radu strufnih tijela Agencije, domadih i medunarodnih strucnih tijela u vezl djelokruga rada
sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobravanjem/oviaiéenjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivnosti | zadataka proizalih iz uestvovanja u radu istih;

= Udestvuje u medunarodnim aktivnostima Agenciie u skladu sa odobravanjem/foviaiééenjem
pretpostavijenih;

= Uéestvuje v sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih | eksternih nadzora
iz djelokruga rada odsjeka;

= Udestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa vatecim propisima | internim procedurama;

- U skladu sa svojim radnim zadacima vrii afuriranja odgovarajudih registara i evidencija;

= Utestwuje u radu komisija | radnih grupa;

- Namjenski | racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

- Postupa u skladu sa cbavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;

- Priprema izvjestaje o radu i izvjedtaje iz djelokruga rada sektora i dostavija ih pretpostavijenom;

Radi i ostale poslove po nalozima pretpostavijenih,
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— Pravilnik o unutradno) organizacijl |-sistematizac) radnih miesta ACY — Prilog 1
o . Eatalog radnih mjesta

‘Naziv radnog mjesta

Broj izvriilaca 2

Obrazovanje/kvalifikacija VH nivo — fakultet iz oblasti tehni¢kih nauka

Radno iskustvo 2 podine radnog iskustva, od ega najmanje 1 godina iskustva u
vazrduhoplovstvu

Dstall uslowvi - Poznavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ili francuski jezik
- Poznavanje rada na radunaru

Funkcionalna odgovornost Neposredno rukovodiocu odsjeka za operacije vazduhoplova, licenciranje i
obuku,

Fosredno: pomocniku direktora za sigurnost vazduhoplova i operacija
varduhoplova | direktoru Agencije

Opis posla: P g——

- Vrii kontinuirani nadzor | sprovodi provjere nad:

- wvazduhoplovnim | kabinskim osobljern | organizacijama za osposobljavanje vazduhoplovnog 1| kabinskog
osoblja,

- ispunjencscu uslova za sigurnu upotrebu vazduhoplova za obuku,

- radom | nafinom obavijanja struénih poslova vazduhoplovnog osoblja, struénim osposobljavanjem |
dozvolama tog osoblja, njihovom struénom | zdravstvenom sposobnodfu, trajanjem radnog vremena |
vremena letenja, trajanjem prevoza | obaveze defurstva | broj polijetanja | slijetanja (u toku radnog
vremena), dufini dnevnog, nedjeljnog | godiinjeg odmaora, kao i zdravstvenim | mjerama zadtite na radu, au
vezl sa obavijanjem duinosti Elanova posade varduhoplova, kao | radnim vremenom, trajanjem radnog
vremena na operativnom radnom mjestu,

o ispunjenoscu uslova 2a lzdavanje dozvola, sertifikata, oviadéenja | potvrda o poloienim teorijskim
ispitima | procjenjuje uslove u pogledu osposobljenostl vazduhoplovnog osoblja,

o Ofganizacijama koje osposobijavaju clanove letacke posade na uredajima za simuliranje leta (FSTD)
i sprovodi njihovu sertifikaciju,

= Vi) poslove koji se odnose na:

- pripremu planova nadzora | aktivnosti iz djelokruga rada Odsjeka i Sektora;

- vodenje registra | dosijea lica koja imaju potvrdu kabinskog osoblja | dozvolu osoblja koje se bavi poslovima
pripreme, otpreme | pracenja leta;

- organizaciju | sprovodenje teorijskih ispita letalkog, kabinskog i osoblja koje se bavi poslovima pripreme,
otpreme | pracenja leta;

- pripremu planove nadzora | aktivnostl iz djelokruga rada Odsjeka | Sektora:

- koordinaciju poslova | tehnicku reviziju za potrebe Evropske centralne banke pitanja (ECQB8);

- aluriranje | administriranje softverskog paketa za polaganje teorijskih ispita

= Utgestvuje u izradi | aluriranju internih priruéniks, procedura, struénih osnova i drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;
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Pravilnik o unutradnjoj organimci) | sisternatizacij radnih mjesta ACY - Frilog 1
Katalog radnih mijesta

- Utestvuje u radu strulnih tijela Agencije, domacih i medunarodnih struénih tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadieinosti Agencije, u skladu sa odobravanjem/oviaséenjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivnosti | zadataka proizailih iz uéestvovanja u radu istih;

- Uéestwuje u medunarodnim- aktivhostima Agencije u sckiadu sa odobravanjemjoviaifenjem
pretpostavijenih;

- Utestvuje u sprovedenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih | eksternih nadzora iz
djelokruga rada odsjeka;

- Utestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa valedim propisima | internim procedurama;

- U skladu sa svojim radnim zadacima vrii aluriranja odgovarajucih registara i evidencija;

= Utestvuje u radu komisija | radnih grupa;

= Namjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

= Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opStim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;

- Priprema lzvjedtaje o radu i izvieitaje iz djelokruga rada sektora i dostavija [h pretpostavijenom,;

- Radil ostale posiove po nalozima pretpostavijenih,

i B a hE=ra7

Naziv radnog mjesta Nadzornik If za npe-faéi_je vazd ﬁﬁnpiﬁma

Broj izvriilaca 2

Obrazovanje/kvalfikacija Vil nivo — fakultet iz oblasti tehnigkih nauka - vazduhoplovni smjer

Radno iskustvo 2 godine radnog iskustva, od £fega najmanje 1 godina iskustva u
vazduhoplovstvu,

Ostali uslovi - Poznavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ill francuski jezik
- Poznavanje rada na racunaru

Funkcionalna odgovornost Meposredno rukovodiocu odsjeka operacija vazduoplova,

Posredno: pomocniku direkfora za sigurnost vazduhoplova | operacija
vazduhoplova i direktoru Agencije

Opis posta =

= Vréi kontinuirani nadzor i sprovodi proviere ispunjenosti uslova za:

- obavljanje operacija vazduhoplovima;

- izdavanje odobrenja za vazduhoplovne priredbe;

- vrienje operacija vanaerodromskog polijetanja | slijetanja;

- davanje ili uzimanje vazduhoplova u zakup;

- izdavanje odobrenja, ovlaitenja | prijem Izjava organizacija za obuku kabinskog osobija;

- organizacije koje osposobljavaju Elanove letatke posade na uredajima za simuliranje leta (FSTD) | sprovodi
njihovu sertifikaciju,

- izdavanje dozvola, oviaicenja, sertifikata ) druge vrste dokumenata kabinskom i osoblju koje se bavi poslovima
pripreme, otpreme i pracenja leta.
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oy, Pravilnik o unutradnjo] organimeit i sistermatizaci radnih mjesta ACY - Prilog 1
m il S T TR E g :lulﬂ ndmh mhﬂ'

Vrii poslove koji se odnose na:

o organizaciju i sprovodenje teorijskih ispita letalkog, kabinskog | osoblja koje se bavi poslovima pripreme,

otpreme | pracenja leta;

o pripremu planove nadzora | aktivnosti iz djelokruga rada Odsjeka | Sektora;
Ucestvuje uizradi | aZuriranju Internih prirutnika, procedura, stru€nih osnova i drugih dokumenata iz djelokruga
rada odsjeka, a po potrebi Agencije;
Ufestvuje u radu struénih tijela Agencije, domadih | medunarodnih struénib tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadletnosti Agencije, u skiadu sa odobravanjem/oviadéenjem pretpostavijenih | prati realizaciju

aktivoosti | zadataka proizadiih iz ulestvovanja u radu Istih;
- Utestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skiadu sa odobravanjem/oviad¢enjem pretpostavijenih;
- Ugestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih i eksternih nadzora iz

dielokruga rada odsjeka;

- Udestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa vatedim propisima | internim procedurama;

- U skladu sa svojim radnim zadacima vrsi aduriranja odgovarajucih registara | evidencija;

= Udestvuje vradu komisija i radnih grupa;

- Namjenski i racionalno karisti sredstva za rad | materijal;

- Postupa u skladu sa obavezrama utwrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima, internim

procedurama i ugovorom o radu;

- Priprema izvjedtaje o radu | izvieStaje iz djelokruga rada sektora | dostavija IR pretpostavijenom;
- Hadii ostale poslove po nalozima pretpostavijenih.

Maziv radnog mjesta
Broj izvriilaca

Obrazovanje/kvalfikacija
Radno iskustvo

Ostali uslovl

Funkcionalna odgovornost

.:m- .hll m sla

. i pm;me nadzora itdji se odnose na:
o Rad Vazduhoplovno-medicinskih centara |Aero-Medical Center — AeMC):
o Rad i nafin vrienja strufnih poslova ovladdéenih specijalizovanth 2dravstvenih ustanova za

vazduhoplevnu medicinu,

e

1
Vil nivo — medicinski fakultet, specijalista vazduhoplovne medicine

10 godina radnog iskustva od tega najmanje 3 godine iskustva u poslovima
vrienja nadzora u vazduhoplovstvu

Poznavanje jednog od ICAO jezika - prednost engleski iii francuski jezik
{najmanje V stepen) | poznavanje rada na rafunary

Neposredno pomocniku direktora za sigurnost vazduhoplova | aperx:i'j'a
varduhoplova | posredno direktoru Agencije




Prawvilnik o unutradnjo) orgamnizacil | sistematizec radnith mjesta ACV — Prilog 1
Katalog radnih mjests

o Lekare specijaliste, oviadéenih vazduhoplovno-medicinskih ispitivata (Aero-Medical Examiner— AME),
koji su odgovorni za donodenje ocjene sposobnosti vazduhoplovnog, kabinskog i drugog struénog
osoblja.

Vrii procjene zdravstvene sposobnosti vazduhoplovnog | kabinskog osobija | evaluacije dokumentacije kojom
se dokazuje zdravstvena sposohnost.

Vazduhoplovno-medicinsku procjenu kandidata za lzdavanije ljekarskih uvjerenja | potvrda o zdravstvenoj
sposobnosti.

Potpisivanje sertifikata o zdravstvenoj sposobnosti 1 donodenje odluke o neispunjavanju zahtjeva za izdavanje
sertifikata o :dravstvena] sposobnosti;

Ucestvuje u nadzoru sigurnosti vazduinog saobracaja kao vazduhoplovno-medicinski ispitivac ili procjenjivad
Utvrduje kriterijuma za prihvatljivo radno okruZenje vazduhoplovnom i kabinskom osoblju;

komunikacija sa vazduhoplovnim subjektima gije osoblje mora da ispuni vazduhoplovno-medicinske 2ahtjeve za
dobijanje ljekarskog uvjerenja ili potvrde o zdravstvenoj sposobnosti;

Utvrdivanje medicinsko-psiholodkih kriterijuma za vazduhoplovno | kabinsko osablje;

komunikacija i savjetovanje sa vaiduhoplownim osobijem, kabinskim | ostalim struénim osobljem u cilju
poboljZanja zdravlja ove populacije

prua struénu pomod inspektorima.

Vodi rafuna o permanentnom usavriavanju i nadogradn|i znanja iz oblasti vazduhoplovne medicine.
Organizuje i sprovodi kurseve obnove znanja iz vazduhoplovne medicine za specijaliste vazduhoplovne
medicine, ovlaicene za obavljanje posiova medicinskih pregleda, analiza | ocjenjivanja zdravstvene
sposabnasti vazduhoplovnog asoblja

Vrdi aturiranje, tuvanje | arhiviranje medicinske dokumentacije sa ljekarskih pregleda | pretraga.

Vodi Registar vazduhoplovnog, kabinskog i ostalog strutnog osobija, upisivanea liénih podataka | odredivanja
broja neophodnog za izdavanje sertifikata o zdravstveno] sposobnosti | dozvole o struénoj osposobljenosti
varduhoplovnom osoblju;

Ugestvuje u izradi | aZuriranju internih prirunika, procedura, strufnih osnova | drugih dokumenata iz djelokruga
rada referata, a po potrebi Agencije;

Uéestvuje u raduy strudnih tijela Agencije, domacdih i medunarodnih struénih tijela u vezl djelokruga rada
sektora/nadleinosti Agencije, u skiadu sa odobrenjem/oviadcenjem pretpostavijenih i prati realizaciju aktivnosti
i zadataka proizadlih iz uéestvovanja u radu istih;

Uestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skladu sa odobrenjem/oviaienjem pretpostavijenih;
Ugestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih | eksternih nadzora iz
djelokruga rada referata;

Uéestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa vaietim propisima i internim procedurama:

Vrii aluriranja odgovarajucih registara | evidencija;

Ufestvuje u radu komisija 1 radnih grupa:

Mamjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

Postupa v skiadu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opstim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;

Priprema lzvjestaje o radu | izvjestaje iz djelokruga rada referata | dostavija ih pretpostavijenom;

Radi | ostale poslove po nalogima pretpostavijenih.
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Praviinik o unutrabno) organezacl i sistematizaciji radnih mjesta ACY - Prilog 1
Eatalog radmih mjesta

Maziv radnog mjesta Pomotnik direktora za berbjednost, alakdice | traganje | spadavanje -
inspektor

Braj izvriilaca 1

Obrazovanje/kvalifikacija Vil nivo - fakultet iz oblasti tehnilkih, prirodnih nauka il iz oblasti
yarduhoplovsiva

Radno Iskustvo 8 godina radnog iskustva u vazrduhoplovstvu, od Eega najmanje & godina
Iskustva u postovima vrienja nadzora | Inspekdija u bezbjednosti civilnog

vazduhoplowstva; ili

12 godina radnog iskustva u vazduhoplovsivu, od éega najmanje 4
godine iskustva u poslovima vr3enja nadzora i inspekcija u bezhjednosti
civilnog varduhoplovstva,

Ostali uslovi - Poznavanje jednog od ICAO jezika - prednost engleski ili francuski jezik
- Poznavanje rada na radunaru
- Sertifikat o zavrienom ICAD kursu za nacionalnog auditora,
zavrienom ECAC kursu za nacionalnog auditora, nive | i I, sertifikat o
ravrienom ICAO kursu za upravijanje kriznim situacijama, zsertifikat o
ravrienom [CAQ kursu za menadiera bezbjednosti i sertifikat o
zavrienom ICAQ kursu za instruktora bezbjednosti
Funkcienalna cdgovornost Odgovara direktoru Agencije

; m‘ 1 ———— e ———— T,

= Organizuje, vodi, nadzire | odgovara za poslove iz djelokruga rada Sektora;

- Koordinira rad odsjeka u sektoru kojim rukovodi i saradnju sa ostalim organizacionim jedinicama Agencije;

- Rasporeduje poslove, postavija prioritete | redoslijed izvrsenja poslova | daje naloge za lavriavanje
posiova;

- Organizuje pripremu | parafira sve akte, dopise i ostala dokumenta iz djelokruga rada sektora koja se
dostavljaju direktoru Agencije;

= Prati izvriavanje poslova | brine o blagovremenom, struénom, zakonitom | potpunom izvriavanju
posiova;

- Prediaie | preduzima mjere za unapriedenje rada sektora;

= lzraduje prijediog godiinjeg plana rada | potrebnih finansijskih sredstava za rad sektora;

= Utestvuje u procesu upravijanja sigurnosnim rizicima iz djelokruga rada sektora;

- Ufestvuje u procesu upravijanja stratefkim ciljevima iz djelokruga rada sektora;

- Procjenjuje broj potrebnih zaposlenih za obavijanje posiova iz djelokruga rada odsjeka i predlate plan
rapoiljavanja;

- Prati struénu osposobijencost zaposienih u sektora, predlaie potrebna Skolovanja i osposobliavanja za
dostizanje 2ahtijevane strufne osposohljenosti;

= Ucestvuje u postupku dcjenjivanja rada | ufinka zaposlenih u sektora, u skladu sa zakonom | opitim
aktima;

= Udestvuje u radu strufnih tijela Agencije, domadih | medunaradnih struénih tijela u vezi djelokruga rads
sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivnosti | zadataka proizadlih iz utestvovanja u radu istih;

- Utestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije, u skladu sa odobrenjem/fovladdenjem pretpostavijenih;

- Koordinira | ucestvuje u izradi | aturiranju internih priruénika, procedura, struénih osnova | drugih
dokumenata iz djelokruga rada sektora, a po potrebi Agencije;




Fravilnik o cnutradnio] organiracij | sistematizaciji radnih mjesta ACY - Prilog I
Katalog radnth mjesta

- VrEl nadzor nad sprovodenjem kontrola kvaliteta iz domena bezbjednasti | nadzor iz oblasti spasavanja
i traganja;

- Rukovodi auditima bezbjednostl | sprovodi | druge vrste kontrole kvaliteta iz bezbjednosti civilnog
vazduhoplovstva,

- Sprovadi inspekcije u oblasti traganja i spa3avanja u slufajevima kada postoji sumnija da je dodlo do
prekriaja utvwrdenog Zakonom o vazduinom sacbracaju u ovoj oblasti;

- Analizira rezultate aktivnosti kontrole kvaliteta;

- Predliale mjere ra otklanjanje svih prijetnji;

- Vrii saradnju sa nadlelnim organima iz oblasti bezbjednosti radi preduzimanja odgovarajucih mjera u
slufaju otmice, sabotaZe, prijetnje bombom, druglh prijetnji | napada u oblasti civilnog
varduhopiovstva;

- Analizira stanje bezbjednosti civilnog vazduhoplovstva | prediaie mjere 1a postizanje odgovarajuceg
nivoa bezbjednosti civilnog vazduinog saocbracaja;

- Vrél koordinaciju na nacionalnom | medunarodnom nivou u cllju usvajanja | aturiranja medunarodnih
ugovora o prekogranicnoj saradnjl u postupcima traganja | spasavanja u civilnom varduhoplovstvu |
Nacionalnih planova traganja | spasavanja | unapredenja, primjene | usaglaSenosti nacionainih zahtijeva
i medjunarodnih standarda | preporucéenih praksi iz ove oblasti,

- Utestvuje u zakljulivanju sporazuma izmedu Agencije | drugih organa nadieinih za traganje i spaiavanje
vezanih za obezbjedenje opreme | materijalno-tehnickih | finansijskih sredstava za obavljanje traganja i
spasavanja;

- planira | upravlja resursima informaciono-komunikacionog sistema Agencije, posebno vodedi rafuna o
njegovo| bezbednosti;

- Uspostavija | upravlja sistemom Iinformacione bezbjednosti 15MS5;

- uspostavija koordinaciju na nacionalnom | medunarodnom nivou u cilju kentinuiranog unapredenja
Sistemna informacione bezbjednosti;

- prediaie | ulestvuje v donodenju strategije za informacionu bezbjednosti u cvilnom vazduhoplovstvy;

- uspastavija proces procjene | upravijanja rizikom vezanim za informacionu bezbjednost;

= uéestvuje u analizi dogadaja vgroiavanja informacione bezbjednostl | shodno tome predlaie mjera za
njeno unapredenje;

- Ufestvuje u analizi dogadaja vezanih ra bezbjednost civilnog vazduhoplovstva, saraduje sa organima
nadleinim za analizu ozbilnik dogadaja | nezgoda u civilnom vazduhoplovstvu

= U skladu sa svojim radnim zadacima vrii afuriranja odgovarajucih registara i evidencija;

- Utestvuje u radu komisija | radnih grupa;

- Namjenski | racionalng koristi sredstva za rad | materijal;

-  Postupa u skladu sa cbavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama i ugovorom o radu;

- Priprema lzvieitaje o radu i izviestaje iz dielokruga rada sektora | dostavija ih pretpostavijenom;

- Radi| ostale poslove po nalozima pretpostavljenog.

¥ .-l'l"',_'.‘."q_"l' u"""iﬂ_ll‘ = "'1_1.— ':ll C w :'_"_.—

Maziv radnog mjesta Hukuwdﬂac uds;:ta ia bezb;‘ednmt i niak!n:e u d!dtnum w:duhupluustuu
- inspektor

Broj izvriilaca 1

ﬂhmﬁn]d I:n'liﬁhcila Vi nivo - iz oblasti druitvenih nauka, heihiednnsﬂ ] ﬂzdﬁhuﬁlmﬁa
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Pravilnik o unutradnjo| organieacy)  sistematizacy radolh mjesta ACV. = Prilog 1

Katalog radnih miesis

Radno iskustvo 10 godina radnog iskustva na poslovima bezbjednosti, od Zega najmanje 2
godine iskustva u posiovima vrienja nadzora | inspekcija u bezbjednosti
civilnog vazduhoplovstva;

Ostali uslovi = Pornavanje jednog od ICAQ jezika - prednost engleski ill francuski jezik

- Poznavanje rada na racunary
- Serlifikat o zavrienom |CAQ Il ECAC kursu za nacionainog auditora
{miwe 1 11}
Funkcionaina odgovornost Neposredno: pomocniku direktora za bezbjednost, olakdice | traganje |
spasavanje
Posredno: direktoru Agentije
-  Organizuje, vodi i nadzire posiove iz djelokruga rada odsjeka;
= Rasporeduje poslove, postavija prioritete | redoslijed (zvrienja posiova | daje naloge a3 izvrsavanje
poslova;
- Organizuje pripremu | parafira sve akte, dopise | ostala dokumenta iz djelokruga rada odsjeka koja se
dostavijaju pomocniku direktora za bezbjednost, olakdice i traganje | spafavanje i/ill direktoru Agencije;
- Prati lavriavanje poslova | brine o blagovremenom, struénom, zakonitom | potpunom fzvriavanju
poslova;
- Predlaie | preduzima mjere za unapriedenje rada odsjeka;
- lzraduje prijediog godiinjeg plana rada | potrebnih finansijskih sredstava za rad odsjeka;
- Ufestvuje u procesu upravijanja sigurnosnim rizicima iz djelokruga rada odsjeka;
= Udestvuje u procesu upravljanja strateskim cifjevima iz djelokruga rada odsjeka;
- Procjenjuje broj potrebnih zaposienih za obavljanje posiova iz djelokruga rada odsjeka | prediake plan
tapasljavanija;
- Prati strufnu osposobljenost zaposlenih v odsjeku, predlaie potrebna ikolovanja | osposobljavanja za
dostizanje zahtijevane struéne osposobljenosti;
- Utestvuie v postupku ocjenjivanja rada i utinka zaposlenih u odsjeku, u skladu sa zakonom i opitim
aktima;
= Udestvuje u radu strunih tijela Agencije, domacih | medunarodnih struénih tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadieinosti Agencije, u skiadu sa odobrenjem/oviaicenjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivnosti i zadataka proizadlih iz ufestvovanja u radu istih;
- Ufestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije, u skladu sa odobrenjem/avladfenjem pretpostavijenih;
- Koordinira | ucestvuje u izradi | afuriranju internih priruénika, procedura, struénih osnova | drugih
dokumenata iz djelokruga rada sektorafodsjeka, a po potrebi Agencije;
Obavija poslove nadzora | inspekcija nad organima | subjektima koji su u obavezi da primenjuju
propisane mjere bezbjednost civilnog vazduhoplovstva
= Ucestvuje u pripremi struénih osnova za donofenja propisa iz oblasti bezbjednosti i olakiica u civilnom
varduhoplovstvy, vodedi rafuna o usgalaSenosti nacionalne sa odgovarajuéom medunarodnom |
eyvropskom regulativom;
= Andlizira zahtjeve za vanrednim inspekcijama | predlaie njihovo izvrienje;
- Vil provieru ispunjenosti uslova za dobijanje statusa regulisanog agenta, poznatog poiiljaocca |
regulisanog snabdjevata zaliha vazduhoplova namijenjenih potrodnji tokom leta;
= Vrii provieru ispunjenosti uslova ra davanje saglasnosti na zahtjeve operatora aerodroma, vazdusnih
prevozilaca | drugih subjekata u chvilnom vazduhoplovstvu;
- Sprovedi inspekcije u oblast) traganja | spaavanja u slufajevima kada postoji sumnja da e dodlo do
prekriaja utvrdenog Zakonom o vazdudnom saobradaju u ovaj oblasti;
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Koordinira rad sa organima bezbjednosti, operatorom aerodroma | vazduinim prevoziocima iz oblasti
bezbjednosti, u skladu sa odobrenjem/oviaicenjem pretpostvijenog;

vri| pregled i udestvuje u odobravanju programa bezbjednosti operatora aerodroma, operatora
vazduhoplova i drugih subjekata u civilnom vazduhoplovstvi;

Vi procjenu rizika za nadzorne aktiviosti | predlaie godidnji plan nadzora | radi godidnje izviedtaje o
nadzorima;

U skladu sa svojim radnim zadacima vrii afuriranja odgovarajucih registara | evidencija;

Uestvule u radu komisija i radnih grupa;

Namjenski i racionalno koristi sredstva 2a rad | materijal;

Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opstim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;

Priprema izvjeitaje o radu i izvjeStaje iz djelokruga rada sektora | dostavlja ih pretpostavijenom;

Radi | ostale poslove po nalozima pretpostavijenih.
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Naziv radnog mjesta
Broj izvriilaca
| Opiti uslovi

Radno iskustvo

Ostall uslovi

Funkcionalna odgovornost

subjekata;

Fravilnik o unutradno) organizaci) | sistematizacijl radnih mjesia ACY - Prilog 1
Katalog radnih miesta

1

Wil nive — fakultet iz oblasti druStvenih nauka, bezhjednosti ili
varduhoplovstva
B godina radnog iskustva na poslovima berbjednosti  dvilnog
vazduhoplovstva, od Cega najmanje 2 godine iskustva u poslovima vrenja
nadzora | inspekcija u bezbjednosti civiinog vazduhoplovstva | 2 godine na
poslovime vrienja kd kontrole na rendgenskim uredajima;
- Pornavanje jednog od ICAO jezika - prednost engleski ill francuski jezik
- Poznavanje rada na rafunaru
- Sertifikat o zavrienom ICAO kursu za insiruktora bezbjednosti |
sertifikat o zavrienom ICAQ i ECAC kursu za nacionalnog auditora (nivo
it
Neposredno: rukovodiocu odsjeka za bezbjednost | olakdice u civilnom
varduhoplovstvu,
Posredno: pomocniku direktora za bezbjednost, olakdice | traganje |
spasavanje | direktoru Agencije
]

- Vrdi nadzor nad Emcesnm spmvnden_]a uhl.E uErﬂnT: ae:n-ci'orna. operatora vazduhoplova | drugih

- Vi certifikaciju kd kontrolora | lica zadulenih za patroliranje, nadzor | kontrolu pristupa u
bezbjednosno zastiCenim zonama civilnog vazduhoplovstva;

- Vi certifikaciju lica koja vr3e detekciju sumnjivog ponafanja u civilnom vazduhoplovstvu,

- Sprovodi obuke za instruktore;

- Vril odobravanje instruktora bezbjednosti civilnog vazduhoplovstva;

- QObavija poslove nadzora | inspekeija nad organima | subjektima kojl su u obavezi da primenjuju
propisane mjere bezbjednosti civilnog vazduhoplovstva

- Vrdl provieru ispunjenosti uslova za davanje saglasnosti na zahtjeve operatora aerodroma, vazduinih
prevozilaca i drugih subjekata u civilnom vazduhoplovstvu;

= Vrii pregled programa bezbjednasti operatora aerodroma, operatora vazduhoplova | drugih subjekata
u civilnom vazduhoplovstvu;

= Vril odobravanje internih kontrolora iz berbjednosti civilnog vazduhoplovstva;

= Uéestvuje u lzradi | afuriranju Internih priruénika, procedura, struénib osnova | drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

= Ufestvuje u radu strucnih tijela Agencije, domacih | medunarodnih stru€nih tijela v vezi djelokruga rada
sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivnosti i zadataka proizadlih iz udestvovanja u radu istih;

= Ulestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skiadu sa odobrenjem/ovliaiéenjem pretpostavijenih;

- Uéestvuje u sprovodenju korektivnih i preventivnih aktivnosti koje rezultat internih | eksternih nadzora
iz djelokruga rada odsjeka;

= U skladu sa svojim radnim zadacima vrii aluriranja odgovarajudih registara i evidencija;

- Ufestvuje u radu komisija | radnih grupa;

- Namjenski | racionalno koristi sredstva 2a rad | materijal;
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Katalog radnih mjssta

- Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opStim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;

- Priprema izvje$taje o radu i izvjeitaie iz djelokrugs rada sektora | dostavija ih pretpostavljenom;
- Radl i ostale poslove po nalozima pretpostavijenih.

Naziv radnog mjesta

Broj lzvriilaca 1

Obrazovanje/kvalifikacija WiI niva — iz oblasti druStvenih nauka, bezbjednosti [l vazduhoplovstva

Radno iskustvo 2 godina radnog iskustva od Cega najmanje 1 godina na poslovima
bezbjednosti civilnog vazduhoplovstva;

Ostali uslovi - Poznavanje jednog od ICAQD jezika - prednost engleski il francuski jezik
- Pornavanje rada na raunaru
- Sertifikat o zavrienom (CAD il ECAC kursu za nacionainog auditora (niva

i)

Funkcionalna odgovornost Neposredno: rukovodiocu odsjeka za bezbjednost | olakSice u civilnom
vazduhoplovstvu,
Posredno: pomodniku direktora za bezbjednost, olakfice | traganje |
spatavanje | direktoru Agencije

vrsi  padzorne aktivnostl utwedenih Programom kontrole kvaliteta bezbjednosti civilnog
vazduhoplovstva, ukljutujuci | nadzorne aktivnostl nad primjenom odredbi programa za bezbjednost
civilnog varduhoplovstva od strane organa i subjekata koji su u obavezi da primenjuju propisane mjere
bezbjednosti civilnog vazduhoplovstva;

Obavljs poslove nadzors i Inspekcija nad organima i subjektima kojl su u obavezi da primenjuju
propisane mjere bezbjednosti civiinog vazduhoplovstva

provjerava ispunjenost uslova za dobijanje statusa regulisanog agenta, poznatog posiljaoca |
regulisanog snabdjevaca zaliha vazduhoplova namijenjenih potrodnji tokom leta;

Vrii provijeru ispunjenosti usiova za davanje saglasnosti povodom zahtjeva operatora aerodroma,
varduinih prevozilaca | drugih subjekata u civilnom vazduhoplevstvu;

vrii pregled programa berbjednosti operatora serodroma, operatora vazduhaplova i drugih subjekata
u civilnom vazduhoplovstvu,

Wrii provjere da |l bezbjednosna oprema zadovoljava propisane standarde,

Vrsi provieru Ispunjenosti uslova za dobijanje statusa regulisanog agenta, poznatog pofiljaoca |
regulisanog snabdjevaca zaliha vazduhoplova namijenjenih potrodnji tokom leta;

Ucestvuje u izradi | aiuriranju Internih priruénika, procedura, struénih osnova i drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

Utestvuje u radu strugnih tijela Agencije, domadih | medunarodnih struénih tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaicenjern pretpastavijenih | prati realizaciju

aktivnosti i zadataka proizadlih iz ufestvovanja u radu istih;
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- Ugestvuje u medunarodnim aktivnostima Agendije u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem pretpostavijenih;

- Udestvuje u sprovodenju karektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih | eksternih nadzora
iz djelokruga rada odsjeka;

- U skladu sa svojim radnim zadacima vrii aturiranja odgovarajucih registara i evidencija;

- Uéestvuje u radu komisija i radnih grupa;

- Namijenskii racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

-  Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;

- Priprema izvjetaje o radu | izvieStaje iz djelokruga rada sektora i dostavija ih pretpostavijenom;

= Radi i ostale poslove po nalazima pretpostavljenih.

Natziv radnog mjesta Savjetnik za bezbjednost civilnog vazduhoplovstva

Broj izvriilaca 1 '

Obrazovanje/kvalifikacija Vi ili Vil nivo — iz obiasti tehnigkih, drutvenih nauka, bezbjednosti ili
varduhoplovstva

Radno iskustvo 3 godine radnog iskustva u bezbjednosti civilnog vazduhoplovstva

Ostali uslovi - Poznavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ifi francuski jezik
= Poznavanje rada na ratunaru

Funkcionalna odgovornost Neposredno: rukovodiocu odsjeka za bezbjednost | olakdice u chvilnom
wvarduhoplovstuy,
Posredno. pomodniku direktora za bezbjednost, olakdice i traganje |
spasavanje | direktoru Agericije

Opis posta: ; - =

- Ufestvuje u pripremi struénih osnova za donoSenja propisa iz oblasti bezbjednosti ¢ civilnom
vazduhoplovstvy, vodedi ratuna o usagalaienost| nacionalne sa odgovarajuéom medunarodnom |
evropskom regulativom;

- Analizira programe i druge akte operatora aerodroma, vazdudnih prevoziocd | drugih subjekata | vrdi
provieru njihove uskladenosti sa Nacionalnim programom bezbjednosti civiinog vazduhoplovstva;

- utestvuje u odobravanju rukovodilaca u bezbjednosti civilnog vazduhoplovstva ;

- obraduje zahtjeve operatora aerodroma, vazduinih prevozilaca | drugih pravnih lica, ukljutujudi i rad
na pripremi rjedenja;

- Utestvuje u izradi | aluriranju internih priruénika, procedura, struénih asnova | drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po patrebi Agencije;

- Utestvuje u radu struénih tijela Agencije, domacih | medunarodnih struénih tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviad¢enjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivnosti | zadataka proizadlih iz ulestvovanja u radu istih;

- Utestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skladu sa odobrenjem/oviadcenjem pretpostavijenih;

- Uéestvuje u sprovodenju korektivnih i preventivnih aktivnosti koje rezultat internih i eksternih nadzora
iz dielokruga rada odsjeka;

- U skladu sa svojim radnim zadacima vrii aluriranja adgovarajudih registara | evidencija;

= Ucestvuje u radu komisija [ radnih grupa;

= Namjenski | racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

- Postupa u skladu sa cbavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama | ugovorom o raduy;
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- Priprema izvjeitaje o radu i izvieStaje iz djelokruga rada sektora | dostavija ih pretpostavijenom;
= Radi | ostale poslove po nalozima pretpostavijenih.
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Naziv radnog mjesta -Sa\uetnlk Il za olakice u civilnom waduhupluvm-u

Broj lzwrdilaca 1

Obrazovanje/kvalilkacija WLl VIl niva— iz oblasti drubtvenih, humanistiékih nauka, bezbjednosti il
vazduhoplovstva

Radno iskustvo 3 godine radnog iskustva, od fega 1 godina u bezbjednosti civilnog
vazduhoplovstva

Ostali uslovi = Poznavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ili francuski jezik
- Ponavanje rada na ratunaru

Funkcionalna cdgovornost Neposredno: rukovodiocu odsjeka ra bezbjednost | olakSice u civilnom
varduhoplovstvi,

Posredno. pomodniku direktora za bezbjednost, olakiice | traganje |
spasavanje i direktoru Agencije

Opis posia: = i
= Ucestvuje u pripremi struénih osnova | predlaie akte iz oblasti olak3ica u civilnom vazduhoplovstvu;

- Analizira programe | druge akte operatora aerodroma, vazdudnih prevozioca i drugih subjekata i vréi
provjeru njihove uskladenosti sa Nacionalnim programom za olakiice | drugim relevantnim dokumentima
Iz ove oblasti;

- Prediale unaprjedenje mjera, aktivnosti | tehnolofkih postupaka kojima se olakiava obavijanje
medunarodnog vazduinog saobracaja | protoka putnika, priljaga, tereta i/ili poste;

= Vrii provieru ispunjencsti uslova utvrdenih Nacionalnim programom za olakiice kod subjekata u
vazduinom saobracaju, vrii obradu i izdavanje propisanih akata;

= Analizira sve propise koji se odnose na olakdice;

= Uestvuje u izradi | afuriranju internih prirugnika, procedura, strutnih osnova | drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

= Udestvuje u radu strunih tijela Agencije, domacih | medunarodnih struénih tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadieinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaicenjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivnosti | zadataka proizadlih Iz ufestvovanja u radu istih;

- Ucestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem pretpostavijenih;

= Ufestvuje u sprovodenju karektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih | eksternih nadzora iz
djelokruga rada odsjeka;

- U skladu sa svojim radnim zadacima vedi aluriranja odgovarajucih registara | evidencija;

= Uéestvuje u radu komisija | radnih grupa;

- Namjenski | racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

- Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opStim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;

= Priprema izvieitaje o radu i izvieStaje iz djelokruga rada sektora | dostavija ih pretpostavijenom;

- Radi i pstale poslove po nalozima pretpostavijenih.
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Maziv radnog mjesta Rukovodilac odsjeka za informacione tehnologije | informacionu
bezbjednost

Broj izvriilaca 1

Opdti uslovi Vil nivo - fakultet iz oblasti prirodnih il tehniékih nauka

Radno iskustvo 10 godina radnog iskustva na paslovima informacionionih tehnologija | 2

_gndine na poslovima rukovedenja

Ostall uslovi - Poznavanje jednog od ICAO jezika - prednost engleski ili francuski jezik

=  Poznavanje rada na raCunaru

Funkcionalna odgovornost Neposredno: pomodniku direktora za bezbjednost, olakiice | traganje |
spadavanje

. Posredno: direktoru Agencije

v s - i

Organizuje, vodl | nadzire poslove iz djelokruga rada odsjeka;
Rasporeduje poslove, postavija prioritete | redoslijed izvrienja poslova | daje naloge za izvriavanje
paslova;

Organizuje pripremu | parafira sve akte, dopise | ostala dokumenta iz dielokruga rada odsjeka koja se
dostavijaju pomocniku direklora 1a bezbjednost, olakdice | traganje i spasavanje u civilnom
vazduhoplovstvu I/ill direktoru Agencije; '

Pratl ievriavanje poslova | brine o blagovremenom, strudnom, zakonitom i potpunom izvriavanju
poslova;

Predlaie | preduzima mjere 23 unapriedenje rada odsieka;

leraduje prijediog godiSnjeg plana rada | potrebnih finansijskih sredstava za rad odsjeka;

Uéestvuje u procesu upravijania sigurnosnim rizicima Iz djelokruga rada odsjeka;

Udestvuje u procesu upravljanja strate$kim ciljevima iz djelokruga rada odsjeka;

Procienjuje bro| potrebnih zaposlenih za obavljanje posiova iz djelokruga rada odsjeka | prediaZe plan
rapodljavania;

prati strutnu osposabljenost zaposlenih v odsjeku, prediaZe potrebna Skolovanja | osposobljavanja za
dostizanje zahtijevane struéne osposobljenosti;

Uéestvuje u postupku ogjenjivanja rada | udinka zaposienih u odsjeku, u skiadu sa zakonom | opitim
aktima;

Utestvuje u radu struénih tijela Agencije, domacih | medunarodnih struénih tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadleinosti Agencije, u skiadu sa odobrenjem/oviaicéenjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivnosti | zadataka proizadlih |z ufestvovanja u radu istih;

Uéestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviadéenjem pretpostavijenih;

Koordinira i ulestvuje u izradi | aZuriranju internih priruénika, procedura, strufnih osnova | drugih
dokumenata iz djelokruga rada sektora/odsjeka, a po potrebi Agencije;

Prediaie uspostavijanje Sistema Informacione bezbjednosti

uestvuje u pripremi struénih osnova za donoienja propisa iz oblasti informacione bezbjednosti u
civilnom wvazduhoplovstwy, vodedi rafuna o usgaladenosti nacionalne sa odgovarajuom
medunarodnom | evropskom regulativom;

ucestvuje u implementaciji sisterna, radu, pradenju, pregledu, odriavanju i kontinuiranom pobeljsanju
stanja informacione bezbjednosti u Agenciji;

prediale i ufestvuje u donodenju strategije informacione bezbjednosti u civilnom vazduhoplovstvu;
sagledava mogucnosti za unapredenje procesa rada, organizuje kontinuirano pracenje potreba | planira
odriiv razvaja informacionog sistema | pouzdanu | bezbjednu ralunarsku mrelu;

vrdi nadzor nad mjerama koje predizimaju subjektl v civilnom vazduhoplovstve u dijelu informacone)

beibjednosti;
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analizira najlkvalitetnija IT rjeenja u cllju nabavke komunikacione | Informatitke opreme, licenciranog
softvera | realizacije kvalitetnih informatickih projekata;

prediaie projekte u oblasti informacionih tehnologija | organizuje njihovu realizaciju;

prati razvoj standarda, procedura | ostalih internih akata radi postizanja | odriavanja zadovoljavajuteg
nivoa sigurnosti i bezbjednosti;

ufestvuje u procieni rizika sipurnosti Informacionog sistema;

sagledava potrebe | mogucnasti za unaprijedenje procesa rada korid¢enjem informacionih |
komunikacionih tehnologija;

izraduje izveitaje o stanju sistema informacione bezbjednosti;

koordinira aktivnostima koje se odnose na informacionu bezbjednost;

ofganizuje primjenu i unapredenje aktivnosti v domenu informacione bezbjednosti, u skladu sa
aktuelnim standardima i najboljom praksom;

uiestvuje u koordinacijl na nacionalnom | medunaradnom nivou u cilju uspostavijanja | kontinuiranog
unapredenja Sistema informacione bezbjednosti;

uéestvuje u analizi dogadaja ugrolavanja informacione bezbjednaosti | shodno tome predlaganje mjera
za njeno unapredenje

U skiadu sa svojim radnim zadacima vrii aluriranja odgovarajudih registara | evidencija;

Ligestvuje u radu komisija | radnih grupa;

Namjenski | racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opstim aktima, internim
procedurama | ugovarom o radu;

Priprema izvjeitaje o radu | izviedtaje iz djelokruga rada sektora | dostavija ih pretpostavijenom;

Radi i ostale poslove po nalozxima pretpostavijenih.

1 aacions iediica: ﬁ __1. s, - '_'rfl'l

MNaziv radnog mjesta . Fadmrnisza Jrrfnm‘n.'acinn_n-__tehnulugiie

Broj izvriilaca . 1

Obrazovanje/kvalifikacija Vil niva - fakultet iz oblasti prirodnih it tehniékih nauka

Radno iskustvo 2 godina radnog iskustva, od fega najmanje 1 godina na poslovima
informacionih tehnologija |1l hezhjednnst_j :i'u-l!nng_ w_l!duhnplwma

Ostali uslovi - Ponavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ili francuski jezik

- Pornavanje rada na rafunaru
Funkcionalna odgovarnost Meposredno: rukovodiocu odsjeka za informacione tehnologije i
informacionu berbjednost,
Posredno: pomocniku direktora za bezbjednost, olakSice | traganje |
: spasavanje | direktoru Agencije
- Vril poslove koji se odnose na: administriranje, unapredenje i razvoj ratunarske mrele | mrelnih
SErvisa;
Planira sistermn bezbjednostl mrele | saraduje sa spoljnim konsultantima u planiranju u
Infermacionoj oblasti;
Prediaze/administrira/koristi software za prevenciju i detekdiju ranjivosti informacionog sistema;
- Vriitehnitku podriku | monitoring informacionog sistema za upravijanje dokumentima;
- Prati raznorodne oblasti iz domena (T bezbjednosti, razvoja tehnologija i prijetnji;
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Katalog radnih mjesta

primjenjuje | unapreduje aktivnosti u domenu informacione bezbjednosti, u skladu sa aktuelnim
standardima i najboljom praksom;

analizira nedostatke u radu pojedinih djelova IT sistema, te prediale poboljanja | promjene;
sprovod] sve vidova zastite [T sistema na korisnickim, mrefnim | serverskim sistemima

Predlake nabavku informatike opreme, licenc, telekomunikacionih kapaciteta | usluga;

Planira | koordinira poslova s izvodatima instalacija | servisa IT opreme;

Vrii poslove kojl se odnose na: administriranje, unapredenje i razvoj ratunarske mreke | mreinih
Servisa;

Odriava Windows | ostale operativne sisteme na nivau Agencije;

Planira, sprovodi | testira sigurnosne aspekie informacionog sistema, vezane uz rad i prava
korismka

Flanira | sprovodi Windows administraciju korisnika cjelokupnog [T sistema Agencije, autorizaciju
ovlastenja, | dodjelu prava pristupa IT resursima;

vodi brigu o tehnifkim uslovima | ispravnosti rada IT opreme;

Planira, uvodi i integrife nove IT sisteme | rjedenja;

Prati i analizira sistemske | mreine logove;

Sprovodi i testira sigurnosne aspekte informacijskog sistema;

Utestvuje u odobravanju bezhjednosne opreme | vrii provieru ispunjenosti uslova i standard koju
ta oprema treba da zadovoljava;

Utestvuje u provieri ispravnosti funkcionisanja TIP Sistema instaliranih na rengenskim uredajima
utestvuje u donodenju strategije za informacionu bezbjednosti u civilnem vazduhoplovstvu;
ucestvuje u upravljanju sistemom informacione bezhjednosti (ISMS);

ufestvuje u donodenju strategije 2a informacionu bezbjednasti u civilnom vazduhoplovstvu
utestvuje u pripremi struénih osnova za donodenja propisa iz oblasti informacione bezbjednosti

u civilnom vazduhoplovstvu, vodedi rauna o usagladenosti nacionalne sa odgovarajuéom
medunarodnom i evropskom regulativom;

ucestvuje u procesu procjene | upravijanja rizikom vezanim za informacionu bezbjednost, koji mote
izazvati ill doprinijeti posljedicama na bezbjednaost u vazduhoplovstvu

utestvuje U koordinacii na nacienalnom | medunarodnom nivou u cilju uspostavijanja i
kontinuiranog unapredenja Sistema informacione bezbjednosti;

Ucestvuje u odriavanju | aiuriranju web stranice Agencije,

Ucestvuje u lzradi | aiuriranju internih priruénika, procedura, struénih osnova | drugih
dokumenata iz djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

Ugestvuje u radu strunih tijela Agencije, domacih | medunarodnih strunih tijela u vezi djelokruga
rada sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem pretpostavijenih | prati
realizaciju aktivnosti | zadataka proizadlih iz ulestvovanja u radu istih;

Ufestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skladu sa odobrenjem/foviaiéenjem
pretpostavijenih;

Ugestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivaih aktivnosti koje rezultat internih | eksternih
nadzora iz djelokruga rada odsjeka;

U skladu sa svojim radnim zadacima vrii afuriranja odgovarajudih registara i evidencija;
Uidestvuje u radu komisija | radnih grupa;

Namjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

Postupa u skladu sa obaverama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima,
internim procedurama i ugovorom o radu;

Priprema izvjestaje o radu i lzvjeitaje iz djelokruga rada sektora | dostavija ih pretpostavijenom;
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Radi i pstale poslove po nalozima pretpostavijenih,

H;lhl' udjnmle:ta 5

Broj izwriilaca 1

Obrazovanje/kvalifikacija V1 ili W1 nive — 1z oblasti prirodnih (Il tehnitkih nauka

Radno iskustvo 3 godine radnog iskustva il 1 godina u civilnom vazduhoplovstvu

Ostali uslovi = Poznavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ili francuski jezik

- Poznavanje rada na rafunary

Funkcionaina cdgovornost  Neposredno:  rukovodiocu  odsjeka za  informacione  tehnologije |
informacionu bezbjednost,
Posredno: pomoéniku direktora za bezbjednost, olakiice | traganje |
spatavanje | direktoru Agencije

- Utestvuje u poslovima koji se odnose na: administriranje, unapredenje | razvo| rafunarske mreZe |
mreknih servisa;

- Obezbjeduje ispravan rad ratunarske mrefe | redovno obezbjeduje | aturira informacije po svim
aspekiima djelokruga rada;

- Redovno sprovod| procedure za sigurnost | zadtitu mrele od upada u sistem;

- Vodi evidencije o registraciji programa i dodjeljivanja 3ifri korisnicima;

- Administrira zajednitke baze podataka;

- Koristi software za prevenciju | detekciju ranjivosti informacionog sistema;

- Wrii tehnicku podriku | monitoring informacionog sistema za upravijanje dokumentima;

- Priprema testne podatke | procedure za instalaciju programskih rjedenja;

= Utestvuje u sprovodenju svih vidova zadtite IT sistema na korisniékim, mreinim | serverskim
sistemima

= Uéestvuje u akiivnostima koje se odnose na raunarsku bezbjednost {cyber security);

- Uéestvuje u poslovima s izvodatima instalacija i servisa IT opreme;

- Ufestvuje u odriavanju | akuriranju web stranice Agencije,

- Starase o odriavanju sistema elektronskog nadzora | elektronskog vodenja evidencije prisutnosti,
o odriavanju sistema elektritnog napajanja Agencije | internom sistemu telefonskih komunikacija;

- Uotava nedostatke u radu pojedinih djelova IT sistema, te prediaZe poboljfanja | promjene;

- Uéestvuje u odriavanju Windowsa i ostalih operativalh sistema na nivou Agencije;

= Vriitehnicku podriku | monitoring informacionog sistema za upravijanje dokumentima;

- Vodi brigu o tehnigkim usiovima | ispravnost! rada IT opreme;

= Pruia podriku zaposienima u svakodnevnom koriftenju savremenih Informacionih tehnologija u
Agencijl

- Uéestvuje u lzradl | afuriranju internih priruénika, procedura, strulnih osnova i drugih

dokumenata iz djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;
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= Utestvuje u radu strucnih tijela Agencije, domacih i medunarodnih stru€nih tijela u vezi djelokruga
rada sektora/nadieinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem pretpostavijenih | prati
realizaciju aktivnosti | 2zadataka proizadlih iz uéestvovanja u radu istih;

- Utestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije ¢ skladu sa odobrenjem/oviaifenjem
pretpostavijenih;

= UEestvuje u sprovodenju korektivnih i preventivnih aktivnosti koje rezultat internih | eksternih
nadzora iz djelokruga rada odsjeka;

- U skiadu sa svojim radnim zadacima vril aluriranja odgovarajudih registara i evidencija;

- Udestvuje u radu komisija | radnih grupa;

- Namijenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

- Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opétim aktima,
internim procedurama i ugovorom o radu;

- Priprema izvjeitaje o radu | izvjestaje iz djelokruga rada sektora | dostavija ih pretpostavijenom;

= Radi i ostale poslove po nalozima pretpostavijenih.

Naziv radnog mjesta Savjetnik |l za pristup bezbjednosnim zonama ogranidenog pristupa

Broj izvriilaca 1

Obrazovanje/kvalifikacija VIl vil niva — 1z oblasti tehnitkih nauka

Radno iskustvo 9 mjeseci radnog iskustva u civilnom vazduhoplovstvu

Ostali uslovi - Poznavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ili francuski jezik

- Pornavanje rada na raunaru
Funkcionalna odgovornost  Neposredno: rukovodiccu odsjeka za  informacione tehnologije |
informacionu bezbjednost,
Posredno: pomocniku direktora za bezbjednost, olakdice | traganje |
spasavanje u civilnom vazduhoplovstvu | direktoru Agencije
Opis posta: ——— =
- analizira zahtjeve za izdavanje aerodromskih 1D kartica:
- prikuplia potrebne podatke | dokumentaciju u cilju izrade nadzorniékib, inspektorskih i
aerodromskih 1D kartica;
- vodi evidenciju o izvrienim bezbjednosnim provierama | potrebnim obukama 2a nadzornike |
inspektore, s tim u vezi;
- vodi evidenciju o izdatim inspektorskim | nadzorniékim karticama, kao | vaZenju istih | predlaZe
potrebne postupke u cilju produienja njihovog vaienja;
- vrii korespondenciju | Salje zahtjeve za vrienje bezbjednosnih provjera za inspektore i nadzornike
nadieZnim driavnim organima;
- Udestvuje u izradi | aZuriranju internih priruénika, procedura, struénih osnova | drugih
dokumenata iz djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;
= Utestvuje u radu strucnih tijela Agencije, domacih | medunarodnih struénih tijela u vezi djelokruga
rada sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaifenjem pretpostavijenih | prati
realizaciju aktivnosti | zadataka proizailih iz uZestvovanja u radu istih;
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- Uéestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije v skladu sa odobrenjem/oviaifenjem
pretpostavljenih;

- Utestvuje u sprovoden)u korektivnih | preventivnih aktiviosti koje rezultat internih | eksternih
nadzora iz djelokruga rada odsjeka;

- U skladu sa svajim radnim zadacima vrdi afuriranja odgovarajuéih registara | evidencija;

= Utestvuje u radu komisija | radnih grupa;

- Namjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

= Postupa u skladu sa obaverama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima,
internim procedurama | ugovorom o radu;

- Priprema izvietaje o radu i izvjestaje iz djelokruga rada sektora | dostavija ih pretpostavijenom;

- Radl i ostale posiove po nalozima pretpostavijenih.

Naziv radnog mjesta Nadzorik 1l 2a SAR B

Broj izvriilaca 1

Obrazovanje/kvalifikacija VIl nivo — fakultet iz oblasti tehnickih ili prirodnib nauks

Radno iskustvo 2 godine radnog iskustva, od tega najmanje 1 godina u oblasti traganja |
spadavanja u civilnom vazduhoplovstvu

Ostali uslovi - Potnavanje jednog od ICAO jezika - prednost engleski ili francuski jezik

- Ponavanje rada na ratunaru

Funkcionalna odgovornost Neposredno: pomocniku direktora za berbjednost, olakdice | traganje |
spasavanje u civilnom vazduhoplovstvu,
Posredno direktoru Agencije

Opis posla: == : —~

-  Obavija poslove nadzora koji se odnose na provieru usaglafenosti sa nacionalnim |
medunarodnim propisima Iz oblasti traganja i spasavanja

- Provjerava osposobljenost lica iz operativno komunikacionog centra | koordinacionog centra
ftraganja i spaiavanja na moru, koja uéestwuju u traganju | spafavanju vazduhoplova na kopnu |
mory u skladu sa medunarodnim propisima, standardima i preporuéenom praksom u ovoj
oblasti

- UZestvuje u predlaganju obezbjedenja opreme i materijalno-tehnigkih | finansijskih sredstava
a obavljanje traganja | spadavanja u civilnom vazduhoplovstvu;

- Vrii poslove proviere | nadzora koji se odnose na procedure | postupak traganja | spadavanja
kod argana nadleinih za poslove traganja i spaSavanja vazduhoplova;

- Priprema | vrdi nadzor nad primjenom programa planova organizacija za traganje i spadavanje
koje su u obavezi da primjenjuju propisane mjere | procedure u operacijama | aktivnostima na
traganju i spasavanju;

= Ufestvuje, u saradnji sa organima kojl vrie poslove traganja | spalavanja, u pogledu
unapredenja, primjene | promocije naclonalnih zahtijeva | medjunarodnih standarda |
preporufenih praksi iz ove oblasti,
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ulestvuje u koordinaciji na nacionalnom | medunarodnom nivou u cilju usvajanja i afuriranja
medunarodnih ugovora o prekogranicnoj saradnji v postupcima traganja | spasavanja u
civilnom varduhoplovstvu | Naclonalnih planova traganja i spasavanja;

Prati medunarodne propise iz oblasti traganja i spasavania;

Ucestvuje u fzradi | akuriranju internih priruénika, procedura, struénih osnova i drugih
dokumenala iz djelokruga rada sektora, a po potrebi Agencije;

Uéestvuje u radu struénih tijela Agencije, domadih i medunarodnih struénih tijela u vez
dielokruga rada sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/foviaienjem
pretpostavijenih i prati realizaciju aktivnosti i zadataka proizadlih iz ufestvovanja u radu istih;
Ufestvuje u medunarednim aktivnostima Agencije u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem
pretpostavljenih;

Ucestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih i eksternih
nadzara iz djelokruga rada adsjeka;

U skladu sa svojim radnim zadacima vr3i afuriranja odgovarajudih registara | evidencija;
Licestvuje u radu komisija | radnih grupa;

Namjenski | racionaino koristi sredstva za rad | materijal;

Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima,
internim procedurama | ugovorom o radu;

Priprema izvjestaje o radu i izyjestaje iz djelokruga rada sektora | dostavija ih pretpostavijenom;
Radi i ostale poslove po nalozima pretpostavljenih,




Pravilnik o unutrainjo] organimciji | sistematizaciy radnih mjesta ACV — Prilog 1

e Katalog radnih mjesta
-Fod __. . |
Naziv radnog mjesta Savietnik Il za SAR = y
Broj izvriilaca 1
Obrazovanje/kvalifikacija Viili VIl nivo — iz oblasti tehnickih, humanistiékih il drustvenih nauka
Radno iskustvo 9 mjeseci radnog iskustva u civilnom vazduhoplovstvu
Ostali uslovi - Pornavanje jednog od ICAO jezika - prednost engleski il francuski jezik

Funkcionalna Ddswnrriuﬁt Hepusredn-::- pmnudmku direktora za I:e:bjednnst olakéice | traganje |

Opis posta: T IR~ -

- Poznavanje rada na ratunaru

spasavanje u civilnom vazduhoplovstvu,
Posredno: direktoru Agencije

Vrii poslove kujl se odnose na ;mnfen;e standarda | | pmpnruiene prakse propisane na
medunarodnom nivou za oblast traganja | spasavanja;

Vrii pregled procedura-| postupaka traganja | spasavanja kod organa nadleinih za poslove
traganja i spaSavanja vazduhoplova; dokumentacije, programa, planova organizacija nadleznih
za traganje | spasavanje koje su u obavezi da primjenjuju propisane mjere | procedure u
operacijama | aktivnostima traganja i spadavanja,

Uéestvuje u izradi | aZuriranju internih priruénika, procedura, struénih osnova i drugih
dokumenata iz djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

Ucestvuje u radu struénih tijela Agencije, domacih | medunarodnih struénih tijela u vezi
djelokruga rada sektora/nadieinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem
pretpostavijenih | prati realizaciju aktivnosti | zadataka proizadlih iz ulestvovanja u radu istih;
Utestvuje w medunarodnim aktivnostima - Agencije u skladu sa odobrenjemyfoviaicenjem
pretpostavijenih;

Utestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih i eksternih
nadzora iz djelokruga rada odsjeka;

U skladu sa svojim radnim zadacima vrsi auriranja odgovarajudih registara | evidencija;
Utestvuje u radu komisija i radnih grupa;

Namjenski i racionalno koristi sredstva za rad § materijal;

Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima,
internim procedurama | ugovorom o radu;

Priprema izvjestaje o radu i izvjedtaje iz djelokruga rada sektora i dostavija ih pretpostavijenom;
Radi | ostale poslove po nalozima pretpostavijenih,
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Nazlv radnog mjesta Rukovodilac ndsjelm a praune el npth! posim | medunarodnu saradnju

Broj izvréilaca Y

Obrazovanje/kvalifikacija Wil nive - pravni fakultet

Radno iskustvo 10 godina radnog iskustva

Ostali uslovi - Pornavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ili francuski jezik

Fun!umnglnandg_mmmt Direktoru Agencije
Opis posla: | R

i Pravilrik o unutradnjoj organuacil | sistematizacii radnih miesta ACY — Prilog 1
YRR Eatalog radnih mjests

- Pornavanje rada na rafuparu

Organizuje, vodi i nadzire poslove iz djelokruga rada odsjeka;

Rasporeduje poslove, postavlja prioritete | redoslijed izvrienja poslova | daje naloge za lzvriavanje
posiova;

Organizuje pripremu | parafira sve akte, dopise | ostala dokumenta iz dielokruga rada odsjeka koja
se dostavijaju direktoru Agencije;

Prati izvriavanje poslova | brine o blagovremenom, strufnom, zakonitom | potpunom izvriavanju
poslova;

Predlake | preduzima mjere za unapriedenje rada odsjeka;

lzraduje prijedlog godidnjeg plana rada | potrebnih finansijskih sredstava za rad odsjeka;

Ucestvuje u procesu upravijanja sigurnosnim rizicima iz djelokruga rada odsjeka;

Utestvuje u procesu upravijanja strateskim ciljevima iz djelokruga rada odsjeka;

Frocjenjuje broj potrebnih zaposlenih za obavijanje posiova iz dielokruga rada odsjeka | prediaie
plan zaposSljavanja;

Prati struénu osposobljenost zaposienih u odsjeku, prediake potrebna $kolovanja | osposobljavanja
2a dostizanje zahtijevane strulne osposobljenasti;

Ucestvuje u postupku ocjenjivanja rada | utinka zaposienih v odsjeku, u skladu sa zakonom i opitim
aktima;

Ucestvuje u radu struénih tijela Agencije, domadih | medunarodnih strunih tijela u vezi nadie2nosti
Agencije, u skladu sa odobrenjem/ovlaicéenjem pretpostavijenih | prati realizaciju aktivnosti |
zadataka proizadiih iz ufestvovanja u radu istih;

Udestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem
pretpostavijenih;

Koordinira | uCestvuje u izradi | auriranju internib prirufnika, procedura, struénih osnova i druglh
dokumenata iz djelokruga rada odsjeka, a po potrehi Agencije;

Saraduje sa nadleinim institucijama u vezi sa poslovima iz djelatnosti odsjeka;

Daje administrativno - pravnu podriku Savietu agencije u veri sa organizacijom sjednica, uz
odobrenje direktora Agencije;

Daje pravnu podriku drugim organizacionim jedinicama iz domena rada odsjeka;

Stara se o pracenju zakonske | podzakonske regulative, izrada nacrta i predioga propisa iz oblasti
chvilnog vazduhoplovsiva, kao i o ufeséu v javnim raspravama;

Stara se o pracenju zakonske | podzakonske regulative iz ostalih oblasti prava koja se primjenjuje na
Agenciju, kao i 0 sprovodenju zakonskih rjefenja tj. prava | obaveza;

Ucestvuje u sprovodenju upravnih postupaka Agencije na nadin £to pruZa pravnu podriku prilikom
izrade upravnih akata iz nadleinosti Agencije, te daje mifljenje vezana za primjenu propisa kojima
se ureduje upravni postupak;




—

Fravdinik o uiuttainjoj organizacijl | sistematizacii radnih mjesta ACY - Pritog 1
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Utestvuje u sprovodenju procesa inspekcijskih nadzora Agencije na nacin $to pruia pravnu podriku
prilikom izrade akata prekriajnog postupka, te daje misljenje vezano za primjenu propisa kojima se
ureduje inspekcijski nadzor | prekriajni postupak;

Stara se o vodenju evidencije o svim (upravnim | drugim) postupcima tj. sporovima Agencije;
Koordinira | uéestvuje u ostalim postupcima u kojima se Agencija pojavijuje kao stranka ili
ralnteresovana strana;

Koordinira | ufestvuje u izradi nacria i prijedioga propisa iz oblasti civilnog vazduhoplovstva;
Priprema prijedloge za pravna mifljenjs U vezi sa primjenom propisa iz oblasti civilnog
vazduhoplovitva;

Uéestvuje u izradl akata | nacrta propisa u oblasti uskladivanja sistema civilnog vazduhoplovstva sa
medunarodnim propisima | standardima (konvencijama o civilnom vazduhoplovstvu, preporukama
medunarodnih vazduhoplovnih organizacija | propisima EU), nadzire postupak izrade | koordinira
postupak njihovog donoienja s resornim Ministarstvima;

Koordinira | obavija poslove vezane za evropske integracije,

Komunicira sa drugim driavama | medunarodnim organizacijama u obiasti civiinog vazduhoplovstva;
Uestvuje u radnim tijelima medunarodnih vazduhoplovnib organizacija;

Prat | izvriava obaveze koje proiziaze iz €lanstva u medunarodnim organizacijama;

Utestvuje u radu delegacija na medunarodnim konferencijama | u pregovorima za zakljuivanju
multilateralnih ugovora;

Saraduje | kemunicira sa nadleinim organima za civilno vazduhoplovstvo drugih driava;

Saraduje | komunicira sa vazduhaplovnim subjektima u Crnoj Gori;

Saraduje | komunicira sa ovlaiéenim predstavnicima nadleinih ministarstava Crne Gore | vazdusnih
prevoznika iz Crne Gare uz ocjenu svih aspeksta zajednickog Interesa i pojedinagnih interesa Crne
Gore, kao i pojedinadih interesa svih vazduinih prevoznika;

Koordinira | obavija administrativne | ostale poslove u vezi medunarodne saradnje, a posebno
saradnje | komunikacije sa medunarodnim vazduhoplovnim organizacilama (ICAQ, ECAC,
EURCCONTROL, EASA) | drugim medunaradnim organizacijama | institucijama vezano za obaveze iz
medunarodnih sporazuma | konvencija u podreéiu civilnog vazduhoplovstva sacbradala;

Koordinira | obavlja poslove u vezi sa primjenom ECAA Sporazuma koji ukljuuju aktivau saradnju sa
nadleinim tijelima Evropske komisije | komunikaciju sa nadlenim organima driava strana ugovornica;
Priprema | ucestvuje u zakljufivanju bilaterainih | multilateralnih sporazuma u oblasti civilnog
vazduSnog saobracaja (civiinog vazduhoplovstva), prati izvriavanje obaveza koje proistitu iz tih
sporazuma | priprema analize o opravdanosti zakljugivanja multilateralnih i bilateralnih sporazuma;
Prati primjenu | sprovodenje zakljucenih sporazuma | iniciranje njihovih izmjena | dopuna;

Inicira | prediagaZe mjere podizanja nivoa saradnje vazduinih prevoznika;

Koordinira i priprema predloge medudriavnih ugovora koji se tifu posiova iz djelokruga rada Agencije,
ugovara s nadieinim organima za civilno vazduhoplovstvo drugih driava, te pradenje realizacije takvih
UEOvVOra;

Ufestvuje u izradi Il provjeri svih vrsta ugovora koji imaju medunarodni karakter, a koje zakijuéuje
Agencija;

Analizira | daje mifljenja na udeice zaposlenih Agencije u radnim tijelima medunarodnih
varduhoplovnih organizacija | za uéesde/prisustvo medunarodnim konferencijama | sastancima
zaposienih;

Koordinira pripremu materijala za raposlene u Agencill kojl ufestvuju na medunarodnim
_I:_nﬂfﬁrgncijama i sastancima;
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- Analizira evidenciju o realizaciji aktivnosti | zadataka proizidlih [z ulestvovanja zaposlenih u radu
medunarodnih organizacija i radnih grupa;

- Koordinira posiove vezane za ocdobravanje letova;

- Dostavija informacije | pruia pravnu podriku drugim organizacionim jedinicama Agencije za pitanja
iz oblasti medunarodnog prava | upoznaje zaposiene u Agenciji s2 svim relevantnim novastima kao §
rezultatima rada uradnim grupama medunaradnih organizacija;Ufestvuje u pripremil akata, strufnih
prijedloga, lzviestaja, informacija | drugih strunih materijala iz svog dielokruga rada;

= Prati | procjenjuje primjene propisa iz podruéa civilnog vazduhoplovstva i daje incijative za izmjene
| dopune istih U saradnji sa ostalim organizacionim jedinicima Agencije,

- Prati | procjenjuje nacrte EU | ICAQ propisa, medunarodne standarde | preporudeny praksu | daje
Incijativu | uéestvuje u uskladivanju nacionalnih propisa sa medunarodnim | EU propisima, u saradnji
sa ostalim nadlefnim organizacionim jedinicama Agencije;

- Odgovara za ajurno vodenje zhirke | evidencije domatih vazduhoplovnih propisa;

- Stara se o vodenju evidencije inspekcijskih nadzora nad Agencijom;

= Stara se o pravima | obavezama raposlenih tj. o pravilnom tumadenju zakona | ostalih propisa iz
ohlasti radnih odnosa, kao i zadtite | zdravija na radu;

= Koordinira | ufestvuje u sprovodenju postupaka utvrdivanja odgovornost! zaposlenih u vezl povrede
radne obaveze,

- Koordinira poslovima kancelarijskog | arhivskog poslovanja;

= Uestvuie u izradi | akuriranju internih prirudnika, procedura, struénih osnova i drugih dokumenata
iz dielokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

= Udestvuje u sprovodenju korektivalh | preventivolh aktivnosti  koje rezultat internih | eksternih
nadzora iz djelokruga rada odsjeka;

= U skiadu sa svajim radnim zadacima vrdi aZuriranja odgovarajucih registara | evidencija;

= Utestvuje u radu komisija | radnih grupa;

- Namjenski | racionalno koristl sredstva za rad | materijal;

= Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakoenskim aktima, opstim aktima, internim
procedurama | ugovoram o radu;

= Priprema izviestaje o radu | izviestaje iz djelokruga rada sektora | dostavlja ib pretpostavijenom;

= Radl i ostale poslove po nalozima pretpostavijenog.

Naziv radnog rnjtﬁa Samostaini savietnik za pravne posiove

Broj izvriilaca i

Obrazovanje/kvalifikacija Vil nivo - pravni fakultet

Radno iskustvo 5 godina radnog iskustva

Ostali uslovi - Poznavanje jednog od ICAQ jezika - prednost engleski i|i francuski jezik

- Poznavanje rada na ralunaru

Funkcionaina odgovornost Neposredno: rukovodiocu odsjeka za pravne | opSte posiove | medunarodnu
saradnju;
Posredno; direktoru Agencije
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Prati propise, daje savjete | midljenja, te prediaie uskladivanje internih akata Agencije Iz oblasti
vazduhoplovne regulative | ostalih obfasti prava koje su primjenjive na Agenciju {napr. radnih
odnosa, zaltite na radu, slobodnog pristupa inormacijama, zadtite fiénih podataka itd.);

Prati | procjenjuje nacrie EU | ICAD propisa, medunarodne standarde i preporutenu praksu i daje
incifativu | utestvuje u uskladivanju nacionalnih propisa sa medunarodnim i EU propisima, u saradnji

sa ostalim nadlenim organizacionim jedinicama Agencije;

Utestvuje u izradi nacrta ) prijedloga propisa iz oblasti vazduhoplovne regulative | ostalih oblasti
prava koje su primjenjive na Agenciju;

Uéestvuje v izradi | aZuriranju intemih priruénika, procedura, strufnih osnova | drugih dokumenata

iz djelokruga rada Agencije |z oblasti vazduhoplovne regulative | ostalih oblastl prava koje su
primjenjive na Agenciju;

Priprema prijedloge za pravna misllenja U vezi sa primjenom propisa iz oblasti vazduhoplovne
regulative i ostalih oblasti prava koje su primjenjive na Agenciju;

Udestvuje u sprovodenju upravnih postupaka Agencije na nain $to pruia pravnu podriku prilikom
izrade upravnih akata iz nadleinosti Agencije, te daje miljenje vezano za primjenu propisa kojima

se ureduje upravnl postupak;

Ufestvuje u sprovaodenju procea inspekcijskih nadzora Agencije na nadin 3to prufa pravnu podriku
prilikom izrade akata prekriajnog postupka, te daje misljenje vezano za primjenu propisa kojima se
ureduje Inspekcijski nadzor | prekriajni postupak;

Uestvuje u ostalim postupcima u kojima se Agencija pojavijuje kao stranka ili zainteresovana strana

uz odobrenje/oviadéenje pretpostavijenih;

Zastupa Agenciju v sudskim i drugim postupcima pred sudovima | drugim driavnim organima po
oviaicenju pretpostavijenin;

Vodi evidenciju o svim (upravnim | drugim) postupcima tj. sporovima Agencije Iz djelokruga svog
rada;

Priprema prijedioge za pravna midljenja u vezi sa primjenom propisa iz oblasti vazduhoplovne
regulative i ostalih oblasti prava koje su primjenjive na Agenciju;

Priprema midljenja | ostala akta vezano ra Ispunjavanje obaveza Agencije u skladu sz valedim
propisima u Crnoj Gori kojima se od Agencije tradl navedeno;

Ucestyuje u pripremi akata, stru€nih prijedloga, izvieidtaja, informacija | drugih struénih materijala iz
oblasti vazduhoplovne regulative | ostalih oblasti prava koje su primjenjive na Agenciju;

Alurno vodi zhirke t evidenciju domadih vazduhoplavnih propisa;

AZurno vodl evidenciju Inspekcijskih nadzora nad Agencijom;

Ucestvuje u pripremi kolektivnog ugovora;

Ucestvuje u procesu izrade akta o organizacili | sistematizaciji, akta kojim se utvrduju zarade zaposlenih,
kao | ostallh opstih akata kajim se ureduju prava | ohaveze zaposlenih;

Sprovodi proceduru javnog oglasavanja/preuzimanja i zasnivanja radnog odnosa;

Ufestvuje u procesu selekcije kandidata, na natin $to prufa pravnu | administrativnu podriku;
Blagovremeno | uredno obavija administrativne poslove | vodi evidencije vezane za prijaviljivanje |
odjavijivanje zaposienih | promjene vezane za zdravsiveno, socijalno, penzijsko osiguranje (M1, M2, IPR
obrazac isl.);

Blagovremeno komunicira sa nadleZnim ustanovama | institucijama za osiguranje (Poreska uprava, Fond
PIO idr.);

Blagovremeno komunicira neophodne podatke za obratun zarada | naknada zaposlenih, kao | ugovora o
djelu sa nadleinom organizacionom jedinicom | provierava realizaciju istih;

Uéestvuje u sproveden|y postupaka utvrdivanja odgovornosti zaposlenih u veri povrede radne obaveze;
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Utestvuje u postupku ocjenjivanja rada i u€inka radnika na naéin §to prula pravnu | administrativnu
podriku;

izraduje ugovore/anekse ugovora o radu i vodi evidenciju, kao i ostala pojedinagna akta {odluke, rjefenja
i 51.] koja se odnose na radno-pravne odnose;

Alurno vodi maticnu knjigu, dosijea zaposienih i ostale evidencije o zaposlenima u skladu sa propisima;
lzraduje ugovore o dielu | vodi evidenciju o njima;

izraduje ugovore o Skolovanju/ obuci/ stipendiranju | vodi evidenciju o njima;

Priprema odgovore na zahtjeve | dopise zaposlenih;

Obavlja poslove organizacije prijave | polaganja driavnog/stru€nog ispita;

Sporovadi postupak osposobljavanja | proviere osposobijenosti zaposienih za bezbjedan rad;

Stara se o primjenl mjera | izvjedtava o primjeni istih iz oblasti zastite na radu;

Uéestvuje u obavljanju poslova koji proizlaze iz propisa kojima se ureduje za3tita na radu;

Obavlja poslove vezane za zastitu liénih podataka u skladu sa vatecim zakonskim riefenjima;

Udestvuje u obavijanju poslova | pripremi akata i informacija u vezi sa slobodnim pristupom
informacijama;

Utestvuje u komunikaciji sa organima driavne uprave, driavnim organima i institucijama iz djelokruga
svog rada;

Po potrebi, obavlja ostale pravne | administrativne posiove za potrebe odsjeka;

Utestvuje u izradi i afuriranju internih prirugnika, procedura, struénih osnova i drugih dokumenata

iz djelokruga rada odsjeka, a po potreb) Agencije;

Utestvuje u radu struinih tijela Agencije. domacih | medunarodnih struénih tijela u vezi nadleinosti
Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaicenjem pretpostavijenih i prati realizaciju aktivnosti | zadataka
proizadlih iz u€estvovania u radu istih;

Ufestvuje u medunarodnim aktivnostima Agenclje u skladu sa odobrenjem/oviaicenjem
pretpostavijenih;

Ucestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih | eksternih
nadzora iz djelokruga rada odsjeka;

U skladu sa svojim radnim zadacima wrii aZuriranja odgovarajucih registara i evidencija;

Uéestvuje u radu komisija | radnih grupa;

Namjenski | racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

Postupa u skladu 5a obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opstim aktima, internim
procedurama | ugovarom o radu;

Priprema lavjestaje o radu | izvjestaje iz djelokruga rada sektora | dostavija ih pretpostaviienom;

Radi | ostale posiove po nalozima pretpostavijenih.

Maziv radnog mjesta

Broj lzvrilaca 2
Obrazovanje/lkvalifikacija W1 ili Vi nivo

Radno iskustvo 1 godina radnog iskustva
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Ostall uslovi - Pornavanje jednog od ICAQ jezika - prednost engleski ili francuski jezik

- Poznavanje rada na racunary

Funkcionaina odgovornost MNeposredno: rukovodiocu odsjeka za pravne | opite posiove | medunarodnu

-

saradnji;
Posredno: direktoru Agencije

Prati propise, daje saviete | midljenja, te predlaie uskiadivanje internih akata Agencije iz ablasti
kancelarijskog i arhivskog posiovanja, zaltite liEnih podataka i slobodnog pristupa informacijama;
Wil poslove koji se odnose na arhivu, pisarnicy | biblioteku Agencije;

Organizuje prijem svih prispjelih podiljki, vrii uredno | alurno zavodenje istih v dielovodni protokol,
odgovarajude upisnike | dostavriu knjigu;

Organizuje | aturno vodi evidencije vezane za arhivu u skladu sa opitim aktima i zakonom);

Organizuje sortiranje podte po organizacionim jedinicama (interno) i pripremu za otpremanje - eksterno;
vrii poslove dostave akata - interno, podte nadleinom zaposlenom radi predaje na poftu i
odgovarajucem subjektu, vodl kentrolnu knjigu podtarine, rukuje zavodnim Stambiljermn u skladu sa datim
oviaidenjima i po potrebi ga cuva;

Obavlja poslove prihvata | distribucife pisanih posiliki | paketa Agencije, preuzetih od strane nadieinog
zaposienog sa podte ill od odgovarajueg subjekta;

Vi distribuciju €asopisa, publikacija i Slutbenih listova;

vrii kompjutersku obradu | unos dokumentacije;

Obavija birotehnicke poslove 2a potrebe unutrasnjih organizacionih jedinica u Agenciji;

(Obavija poslove pripreme arhivskog gradiva radi predaje nadlefnom arhivu;

Utvrduje procjenu potrebnog spremitnog, radnog | korisniékog prostora | opreme;

Vodi propisane evidencije | baze podataka;

Stara se o rokovima éuvanja arhivirane dokumentacije;

Qrganizuje skeniranje i kompletiranje dobijene pofte [ dostavijanje na dalju upotrebu tj. postupanje, u
skladu sa internim procedurama;

Stara se o blagovremenom umnoZavanju i slaganju dostavijenog materijala;

Odgovara za pravilno korisCenje | Euvanje zavodnog Stambilja Agencije;

Stara se | organizuje pravovremenu predaju podiljki, paketa | vrijednosnih pisama nadleinom
raposlenom radi predaje na podtu ili drugim subjektima;

Organizuje objavijivanje odgovarajucih akata na oglasnoj tabli Agencije;

Stara se o Cuvanju registratorskog materijala | arhivske grade i sprovedienju postupka za lzlufivanje |
unidtavanje bezvrijednog registraturskog materijala;

Obavlja poslove obrade | sredivanja arhivske | dokumentacione grade;

Obavlja poslove evidentiranja | zastite arhivskog grade, te vrii popis iste;

Preduzima mjere ia osiguranje tehnicke zadtite grade te je odgovoran za cuvanje | zastitu
cjetokupnosti arhivskog | dokumentarnog gradiva;

Obavija poslove izdavanja grade na koristenje fizifki ifili putem informaciono sistema unutar Agencije u
skladu sa procedurama;

Uiestvuje u pripremi akta o klasifikacionim | arhivskim oznakama;

Uicestvuje u pripremi liste kategorija sa rokovima cuvanja arhivske grade uz utedce ostalih organizacionih
jedinica Agencije;

Organizuje zastitu, koridéenje, obradu, vrjednovanje | tuvanje dokumentacije | vodenje evidencije;
Uiestvuje u izrad| propisa vezanih za zadtitu | fuvanje arhivske grade;
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Obavija poslove wezane za sistem evidentiranja, obrade | korid¢enja arhivske grade | ostale

dokumentacije;

= Udestvuje u nabavoi | stara se o adekvatno] upotrebi kancelarijskog materijala za potrebe Agencije;

- Utestvuje u posiovima koji se odnose na: normativno - pravne posiove u wvezi sa izradom svih
podzakonskih | internib akata iz oblasti kancelarijskog | arhivskog posiovanja, zastite linih podataka,
slobodnog pristupa informacijama;

= lzraduje, analize i informacije iz oblasti kancelarijskog i arhivskog poslovanja;

- Uéestvuje u komunikaciji sa organima driavne uprave, driavnim organima i institucijama iz oblasti
kancelarijskog | arhivskog poslovanja;;

= Ucestvuje uizradi opstib | pojedinacnih akata Agencije, odluka, rje3enja, koji su u nadleinosti odsjeka

i direktora Agencije;

= Ugestvuje u izradi | aZuriranju internih prirucnika, procedura, struénih osnova | drugih dokumenata
iz djelokruga rada odsjeka, a po potrebl Agencije;

= Udestvuje u radu strufnih tilela Agencije, domadih | medunarodnih struénih tijela u vezi nadleinosti
Agencije, u skladu sa odabrenjem/ovlaicenjem pretpostavijenih i prati realizaciju aktivnosti | zadataka
proizadlih iz uestvovanja u radu Istih;

-  Uéestvuje v medunarodnim aktivhostima Agencije u skladu sa  odobrenjem/oviaifenjem

pretpostavijenih;

= Udestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat intemnih | eksternih
nadzora iz djelokruga rada odsjeka;

= U skladu sa svojim radnim zadacima vrdi afuriranja odgovarajudih registara i evidencija;

- Uéestvuje u radu komisija | radnih grupa;

= Namjenski | racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

= Postupa u skladu 53 obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim akiima, internim
procedurama | ugovorom & radu;

= Priprema izvjeitaje o radu | izvjestaje iz djelokruga rada sektora | dostavlja ih pretpostavijenom;

- Rad| i ostale poslove po nalozima pretpostavijenih,

Naziv r:'dnng mjesta

TR

Samostaln| savietnik za medunarcdnu szradnju,medunarodne ugovore
i evropske integracije

Braj izvrilaca 2
DObrazovanje/kvalifikacija Vil nive — fakultet iz oblasti pravnih, ekonomskih, humanistitkih ili
tehnickih nauka
Radno iskustvo 5 godina radnog iskustva u vazduhoplovstuu ili medunarodnoj saradnji
Ostali uslovi - Poznavanje jednog od ICAQ jezika - prednost engleski ill francuski
jezik
- Poznavanje rada na ratunaru
Funkcionalna edgovornost Neposredno: rukovodiocu odsjeka za pravne | opite poslove i
medunarodnu saradnju;
Posredno: direktoru Agencije
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Prati { procjenjuje EU | ICAQ propise, medunarodne standarde | preporuéene praksu sa ciljem
uskladivanja nacionalnih propisa sa medunarodnim i EU propisima, | ufestvuje u istim;

Uéestvuje u izradi akata | nacria propisa u oblasti uskladivanja sistema civilnog vazduhoplovstva sa
medunarodnim propisima | standardima (kenvencijama o civilnom vazduhoplovstvu, preporukama
medunarodnih vazrduhoplownih orgamzacija | propisima EU), | po potrebi komunicira sa resomim
Ministarstvima;

Uestvuje u obavijanju poslova vezane za evropske Integracije;

Saradnja | komunikacija s@ drugim driavama | medunarodnim organizacijama u oblasti civilnog
vazduhoplovstva;

Ufestvuje u radnim tijelima medunarodnih vazduhoplovnih organizacija uz odobrenje/oviaitenje
pretpostavijeniky;

lzvriava obaveze koje proiziaze iz lanstva u medunarodnim organizacijama;

Po potrebi ufestwuje u radu delegacija na medunarodnim konferencilama i ¢ pregovorima za
zakljudivanju multilateralnih ugovora;

Saraduje i komunicira sa nadlezmm organima za civilno vazduhoplovstvo drugih driava;

Saraduje | komunicira sa vazduhoplovnim subjektima u Crnoj Gori;

Saraduje | komunicira sa ovladéenim predstavnicima nadleinih ministarstava Crne Gore | vazdulnih
prevoznika iz Crne Gore ut ocjenu svih aspeksta zajednitkog interesa i pojedinagnih interesa Crne
Gore, kao | pojedinafih interesa svih vazduinih prevoznika;

Obavlja administrativne | ostale poslove u wveri medunarodne saradnje, 2 posebno saradnje |
komunikacije sa medunarodnim vazduhoplovnim arganizacijama (ICAOQ, ECAC, EUROCONTROL, EASA)
| drugim medunarodnim organizacijama | institucijama vezano 2a obaveze iz medunarodnih sporazuma
| konvencijs u podrudju civilnog vazduhoplovstva sachradaja;

Obavlja posiove u vezi sa primjenom ECAA Sporaruma koji ukljufuju aktivnu saradnju sa nadieinim
tijelima Evropske komisije | komunikaciju sa nadleinim organima driava strana ugovornica te izvriava
obaveze koje proizilaze iz bilateralnih | multilateralnih sporazuma, obaveza koje proizilaze iz flanstva u
medunarodnim organizacijama, kao | obaveze koje proistidu po Crmu Goru usljed primjene ECAA;
Pribavija i obraduje podatke koie je potrebno dostaviti medunarodnim vazduhoplovnim organizacijama;
Priprema | ulestvuje u zakljuCivanju bilateralnih | multilateralnih sporazuma u oblasti civilnog
vazduinog saobracaja (civilnog varduhoplovstva), prati izvriavanje obaveza koje proistiCu iz tih
sporazuma | priprema analize o opravdanosti zakljuivanja multilateralnih i bilateralnih sporazuma;
Prati primjenu | sprovodenje zakljulenih sporazuma  iniciranje njihovih izmjena | dopuna;

Imicira | prediaze mjere podizanja nivoa saradnje vazduinih prevornika;

Priprema predloge medudriavnih ugovora koji se ti€u poslova iz djelokruga rada Agencije, ugovora s
nadleZnim organima za civilno vazduhoplovstve drugih driava, te prafenje realizacije takvih ugovora;
Uéestvuje u jzradi Il provieri svih vrsta ugovora koji imaju medunarodni karakter, a koje rakljuiuje
Agencija;

Analizira utede zaposlenih Agencije u radnim tijelima medunarodnih vazduhoplovnih organizacija | za
uéeife/prisustvo medunarodnim konferencijama | sastancima zaposienih;

Priprema materijale za zaposlene u Agencijl kojl uéestvuju na medunarodnim konferencijama |
sastancima,

Analizira 1 vodi evidenciju o realizaciji aktivnosti | zadataka proizislih iz ufestvovanja zaposlenih u radu
medunaradnih organizacija i radnih grupa;
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Po ovlaicenju obavlja poslove koji se odnose na nadzor nad primjenom odredaba Zakana kojim su
regulisani obligacioni i svojinsko-pravol odnosi u vazdudnom saobradaju u dijeli prava putnika, a iz
nadleinosti Agencije | pokrede prekriajni postupak u vezi sa navedenim;

Koordinira poslove verane za odobravanje letova;

Koordinira primjenu medunarodnih standarda i prakse u postupcima razmatranja odobravanja letova;
Priprema odgovore na ICAD driavna pisma u saradnji sa relevantnim organizacionim jedinicama
Agencije;

Priprema informacije | pruia pravnu podriku drugim organizacionim jedinicama Agencije za pitanja iz
oblastl medunarodnog prava | upoznaje zaposlene u Agenciji sa svim relevantnim novostima kao |
rezultatima rada u radnim grupama medunarodnih organizacija;

Ueestvuje u izradi | aZuriranju internih priruénika, procedura, stru€nih osnova | drugih dokumenata

iz djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

Uestvuje u radu stru€nih tijela Agencije, domadih | medunarodnih strufnih tijela u vezi nadleinosti
Agencije, u skladu sa odobrenjem/aviadcenjern pretpostavijenih | prati realizaciju aktivnosti | zadataka
proizaslih iz ufestvovanja u radu istih;

Ucestvuje uw medunarodnim aktivhostima Agencije u skladu sa odobrenjem/foviadéenjem
pretpostavijenih;

Ucestvuje u sprovodenju korektivnib | preventivnih aktivriosti  koje rezultat internih | eksternih
nadzora iz djelokruga rada odsjeka;

U skladu sa svojim radnim zadacima vrii aZuriranja odgovarajucih registara | evidencija;

Ucestvuje u radu komisija | radnih grupa;

Namjenski | racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

Postupa u skladu sa obavezama ulvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama i ugovorom o radu,

Priprema izvjeitaje o radu i izvjestaje iz djelokruga rada sektora | dostavlja ih pretpostavijenom;

Radi | ostale poslove po nalozima pretpostavijenih.
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Katalog radnih mjeita

Naziv mﬂnng rniuta samostalni sawetnik premd:tac

Broj izvriilaca 2

Obrazovanje/kvalifikacija Wil niva — fakultet fz oblasti hurmnanistitkih nauka - Filolo3ki fakultet -
profesor engleskog jezika

Radno Iskustvo 5 godina radnog iskustva

Ostali uslovi Poznavanje rada na raCunaru

Funkcionalna odgovornost MNeposredno:  rukovodiccy odsjeka za pravne | opite poslove |
medunarednu saradnju;
Posredno: direktoru Agencije

Opis posta: . _ TR ee—

- DObavija posiove prevoda propisa | dokumentacije na engleski jezik i sa engl_e'skug }eﬂ_lta;

= Poslove simultanog prevoda sa engleskog na crnogorski jezik | sa crnogorskog na engleski;

= Priprema dopise | obavlja komunikaciju sa medunarodnim vazduhoplovnim organizacijama;

- Po potrebi ufestvuje u organizaciji protokolamih i sliénih dogadaja Agencije;

= Ufestvuje uizradi i aturiranju internih priruénika, procedura, struénih osnova | drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

- Ugestvuje u radu strufnih tijela Agencije, domatih | medunarodnih struénib tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadleZnosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivnosti | zadataka proizaélih iz ufestvovanja u radu istih;

= Ucestvuje u medunarodnim aktivnostima u skiadu sa odobrenjem/oviaséenjem pretpostavijenih;

- Udestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti  koje rezultat internih | eksternih
nadzora iz dielokruga rada odsjeka;

- U skladu sa svojim radnim zadacima vrii aiuriranja odgovarajucin registara | evidencija,

= Udestvuje u radu komisija | radnih grupa;

= Namjenskl | racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

- Postupa u skladu sa obavezama utvwrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;

- Priprema izvieitaje o radu | izvieStaje iz djelokruga rada sektora i dostavija ih pretpostavijenom;

= Radi 1 ostale poslove po nalozima pretpostavijenih.
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=

ﬁ-a'z'iv'nﬁmg mjest:- ' !';"h&_z-urﬁik'i ié n-dubﬁ".ranje Iﬂa;afihﬁﬁi;:-upasniﬁ-ﬁtm:ii‘;
Broj izvriilaca 1
Obrazovanje/ kvalifikacija Vi nivo — fakuitet iz obiasti tehniékih, ekonomskih ili drudtvenih nauka

Radno iskustvo 5 godina radnog iskustva u vazduhoplovstvu, od Eega najmaﬁje 3 godina
iskustva u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvu
il 7 godina radnog iskustva u varduhoplovstvuy, od éega najmanje 1 godine
Iskustva u poslovima virdenja nadzora u vazduhoplovstvu,

Ostali uslovi - Poznavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ili francuski jezik
- Poznavanje rada na racunaru

Funkcionalna odgovornost  Neposredno: rukovodiocu odsjeka za pravne | opite posiove | medunarodnu
saradnju;
Posredno; direktoru Agencije

Opis posia: ' =l

Uéestvuje u pripremi struénih osnova za donolenja propisa iz oblastl prevoza opasnih materija |
sprovodi analizu uticaja propisa |z svoje nadleinosti ;

Vréi nadzor nad sprovodenjem zakonske reulative kojom se reguliSe o prevoz opasnih materija | propisa
donijetih na osnovu ovog zakona, u okviru utwrdenih nadleinosti;

Vril obradu zahtjeva i provierava ispunjenost usiova za odobravanje letova koji se u skladu sa propisima
mogu obavljati samo uz odobrenje Agencije;

Vril obradu zahtjeva | provierava ispunjenost uslova za izdavanje odobrenja za transport | tranzit
naorulania, vojne opreme i opasnih materija, u saradnjl sa nadieZnim driavnim organima;

Vrél obradu 2ahtjeva | provjerava ispunjenost uslova za izdavanje odobravanje letova stranim vazdusnim
prevaznicima koji prevoze opasne materije, u saradnji sa nadleinim driavnim organima,

Ucestvuje u priprem| predioga rjesenja za odobravanje lzuzeda od zabrane prevoza opasnih materija;
Analizira, priprema izvestaje | informacije | vedi evidenciju o izdatim odobrenjima letova i izuzedima;
Ucestvuje u izradi | dostavi podataka drugim zemljama | medunarodinim organizacijama;

Vrél provjeru obufenosti osoblja za rukovanje opasnim materijama kod operatora aerodroma i ostalih
ucesnika u prevozu opasnih materija u vazduinom sacbracaju,

Vril provieru ispunjenosti uslova za odobravanje programa obuke iz oblasti prevoza opasnih materija i
irdavanje oviaicenja instruktoru za sprovodenje obuke iz oblasti prevoza opasnih materija u vazduinom
saobradaju

Vodi evidenciju izdatih ovladéenja za instruktore iz oblasti prevoza opasnih materija;

Vodi evidenciju odobrenih programa obuke iz oblasti prevoza opasnih materija;

Vodi evidenciju izdatih odobrenja operaterima za prevor opasnih materija | evidenciju o izdatim
izuzecima za prevor opasnih materija;

Utestvuje u izradi | aturiranju internih priruénika, procedura, struénih osnova | drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

Ufestvuje u radu strumih tijela Agencije, domacih | medunarodnih struénih tijela u vezi nadleinosti
Agencije, u skladu sa odobrenjem/ovlaitenjem pretpostavijenih i prati realizaciju aktivnosti | zadataka
proizadiih iz ufestvovanja v radu istih;

Utestvuje u medunarodnim aktivnostima  Agencije u skiadu sa odobrenjem/oviadtenjem
pretpastavijenih;
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Ugestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih i eksternih nadzora
iz djelokruga rada odsjeka;

U skladu sa svojim radnim zadacima vrii aluriranja odgovarajudih registara | evidencija;

Udlestvuje u radu kamisija i radnih grupa,

Namjenski | racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama | ugovoram o radu;

Priprema izvjestaje o radu | izvjestaje iz djelokruga rada sekiora | dostavlja ih pretpostavljenom;

Radl | ostale poslove po nalozima pretpostavijenih,




Organizaciona jedinica Odsjek za pravne i op

Pravilnik o unutratnjo] organizacii | sstematizacy) radnih mjesta ACY = Prilog 1
Katalog radnih m|esta

Maziv radnog mjesta Struéni saradnik za odobrava nje Ieta:wa

Broj lzvrsilaca 1

Obrazovanjeflkvalifikacija IV nivo

Radno iskustvo B mjeseci radnog Iskustva u vazduhoplovstvu

Ostall uslovi - Pornavanje jednog od 1CAD jezika - prednost engleski ill francuski jezik

= Poznavanje rada na rafunaru

Funkcionalna odgovornost Weposredno: rukovodiocu odsjeka za pravne | opSte posiove | medunaradnu

saradnju;
Posredno: direktoru Agencije

mm a

Uéestvule u nhaﬂpn;u struénih i administrativnih DusJaura i:ujl se odnose na ndnhrw:n)e Ie:wa
obavlja tehnitke posiove kojl se odnose na pripremu | obradu podataka | dokumentacije po utvrdeno)
metodologiji;

vadi evidenciju odobrenih letova;

vrii prijem | tehnitku obradu zahtjeva za lzdavanje odobrenja za let;

wril izradu analiza, izvestaja i informacia u ven sa izdatim odobrenjima letova;

utestvuje u izradl | dastavl podataka drugim zemljama | medunarodnim arganizacijama;

utestvuje u radnim grupama | radnim tijelima po nalogu pretpostavijenih;

Ucestvuje u izradi | afuriranju internih prirugnika, procedura, struénih osnova | drugih dokumenata iz
dielokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

uestvuje u radu struénih tijela Agencije, domacih | medunarodnih struénih tijela u vezi nadleinosti
Agenciie; u skladu sa odobrenjem/foviaséenjem pretpostavijenih;

utestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skladu sa odobrenjem/oviaitenjem
pretpostavijenih;

Udestvuje u radu komisija | radnih grupa;

Namjensk: | racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opétim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;

Priprema {zvjeStaje o radu | lzvieitaje iz djelokruga svog rada | dostavlja ih pretpostavijenom;

Radi | ostale poslove po nalorima pretpostavljenih.
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Katelog rednih mjests
acionajedinica  Odsjek za pravne | opdte poslove | medunarodn -,
Naziv minu; mjesta Saujﬂnil:.za prava putn.ilta =
Broj izvriilaca 1
Obrazovanje/kvalifikacija Vil nivo — pravni fakultet
Radno iskustvo 9 mjeseci radnog iskustva
Ostali uslovi = Poznavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleskl ili francuskl jezik

- Poznavanje rada na rafunaru
Funkcionalna edgovarnast Neposredno: rukovodiocu odsjeka za pravne | opste posiove | medunarodnu
saradnju;
Posredno: direktoru Agencije
Opis posia: . B
obavija tehnicke poslove koji se odnose na nadzor nad primjenom odredaba zakona ku]lam Sil_
regulisani obligacioni | svojinsko-pravni cdnosi u vazduinom saobracaju u dijelu prava putnika kod
uskracivanja ukrcavanja, otkazivanja letova iii kadnjenja letova;
prediaie pokretanje prekriajnog postupka iz domena ispunjavanja obaveza u vezi sa pravima putnika;
sprovodi procedure vezane za reklamaciju/prigovor o povredi prava putnika;
formira bazu podataka o podnijetim i rijeSenim prijavama o povredi prava putnika;
priprema obavjestenja putniku;
ulestvuje u priprem| godiinjeg izveitaja u dijelu o izvrienim nadzorima;
udestvuje u izradi i dostavi podataka drugim zemljama i medunarodnim organizacijama;
Udestvuje u lzradi | aluriranju internih priruénika, procedura, strufnih osnova | drugih
dokumenata iz djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;
Udestvuje u radu strudnih tijela Agencije, domacih 1 medunarodnih stru€nih tijela u vezi nadleinosti
Agencije, u skiadu sa odobrenjem/oviaicenjem pretpostavilenih | prati realizaciju aktivnosti |
zadataka proizadlih iz u€estvovanja u radu istih;
Utestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skladu sa odobrenjem/oviaiéenjem
pretpostavijenih;
Ucestvuje u sprovodenju karektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih | eksternih
nadzora iz dielokruga rada odsjeka;
Ll skladu sa svojim radnim 2adacima vrdl aturiranja odgovarajucih registara | evidencija;
Ligestvuje u radu komisija | radnih grupa;
Namjenski | racionalno koristi sredstva za rad | materijal;
Postupa u skiadu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama | ugovorom o fadu;
Priprema izvjedtaje o radu | izvjestaje iz djelokruga rada sektora | dostavija ih pretpostavijenom;
Radi | ostale poslove po nalozima pretpostavijenih.
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Funkcionalna adgovornost Odgovara direktoru Agencije

; Prawinik o unwtratnig] crganizaciil | sistematiracip rednih mjeata ACY — Prilog 1
. y Katalog radnih mjesta

| Organizaciona jedinica Odsjek za finansije, ratunovodstvo | javne nabavke —
Nagziv radnog mjesta Rukovodilac Odsjeka za finansije, ralunovodstve | javne nabavke
Broj izvriilaca 1 _
Obrazovanje/ kvalifikacija Vil nivo — ekanomski fakultet
Radno iskustvo 7 godina radnog iskustva
Ostali uslowvi - Sertifikat o stefenoj strufnoj kvalifikaciji — ovladceni racunovoda;

- Poznavanje jednog od ICAO jezika - prednost engleski ill francuski jezik
- Poznavanje rada na ralunaru

Opis posia; = BN . & 5

Organizuje, vodi i nadzire poslove iz djelokruga rada odsjeka;

Rasporeduje poslove, postavlja prioritete | redoslijed lzvrienja poslova | daje naloge za izvriavanje
poslava;

Organizuje pripremu | parafira sve akte, dopise | ostala dokumenta iz djelokruga rada odsjeka koja se
dostavijaju pomocdniku direktora za uskladenost | zajednitke posiove | direktoru Agencije;

Prati izvriavanje posiova | brine o blagovremenom, strunom, zakonitom | potpunom izvréavanju
poslova;

Predlale | preduzima mjere za unapriedenje rada odsjeka:

Utestvuje u procesu upravijanga sigurnasnim rizicima iz djelokruga rada odsjeka;

Ufestvuje u procesu upravijanja strateikim ciljevima iz djelokruga rada odsjeka;

Procjenjuje broj potrebnih zaposlenih za obavljanje posiova iz djelokruga rada odsjeka | prediaie plan
zapoiljavanja;

pratistrufnu osposcbljenast zaposlenih U odsjeku, prediake potrebna dkolovanja | osposobljavanja za
dostizanje zahtijevane strufne osposobljenosti;

Udestvuje U postupku ocjenjivanja rada i u€inka zaposlenih u odsjeku, u skiadu sa zakonom | opitim
aktima;

Uéestvuje u radu struénih tijela Agencije, domactih | medunarodnih struénih tijela u vezi nadleinosti
Agencije, u skladu 52 odobrenjemfoviasenjem preipostavijenih | prati realizaciju aktivnosti |
zadataka proizasiih iz udestvovanja u radu Istih;

Udestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaicenjem
pretpostavijenih;

Koordinira | ufestvule u izradi i aturiranju internih prirudnika, procedura, strunih asnova i drugih
dokumenata iz djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

Saradnja sa nadlelnim Institucijama u vezi sa poslovima iz djelatnosti odsjeka;

Vril koordinaciju pripreme informacija, analiza i izviestaja | iste dostavija pretpostavijenom i direktoru
Agencije;

Koordinira izradom predioga finansijskog plana | godidnjeg ratuna Agencije | aktivnostima prilikom
revizije finansijskih iskaza;

Kontrolide trodkove Agencije u skladu sa Finansijskim planam;

Koordinira | kontroliZe finansijsko-raunovodstvene poslove | obezbjeduje primjenu propisa | akata
Agencije koji se odnose na raunovodstveno poslovanje;

Koordinira | kontroliSe pripremu dokumentacije za placanje rafuna | drugih trofkova | odobrava
placanje istih;

Koordinira, ufestvuje u pripremi i kontrolise izradu izvjeStaja o dugovanjima i potradivanjima;




Pravilntk o unutradnjoj organizaciji i sistematizacii radnih miesta ACY — Prilog 1
Eatalog radnih mjesta

Koordinira | kontrolie poslove koji se tifu pripreme bankarske dokumentacije, pracenja stanja
novEanih sredstava na radunima | obavljanja komunikacije sa bankama;

Daje budietsku saglasnost za wpufivanje raposlenih na slutbena putovanja i obuke u zeml|i i
inastranstvu;

Wrii kontrolu | odobrava zakljugivanje putnih naloga u zemlji | inostranstvu;

Kantrolide obavljanje poslova koji se odnose na obratun zarada | svih drugih naknada zaposlenih;
Koordinira izradom plana javnih nabavki | ostalim poslovima iz oblasti javnih nabavki;

Daje prethodnu saglasnost za sve vrste nabavki i vrienja usluga;

Daje prethodnu saglasnost na izradu ugovora koje zakljutuje Agencija, a koji imaju finansijski efekat;
Koordinira | kontrolide sve aktivnosti vezane za rutne | terminaine naknade;

Koordinira | kontrolie obavijanje posiova u vezl sa sprovodenjem postupka naplate naknade koju
plataju vazdudni prevoznici po toni prevezenog tereta u civilnom vazduSnom saobracaju (robna
naknada) i naknade koju placaju putnici u civilnom varduinom saobradaju u odlasku [putnitka
naknada);

Uestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih | eksternih
nadzora iz djelokruga rada odsjeka;

U skladu sa svojim radnim zadacima vrdi akuriranja odgovarajucih registara | evidencija;

Uestvuje u radu komisija | radnih grupa;

Mamjenski | racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima, internim

procedurama i ugovorom o radu;
Priprema izvieitaje o radu | izvjestaje iz djelokruga svog rada i dostavlja ih pretpostavijenom;
Radi | ostale poslove po nalozima pretpostavijenog.
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Maziv radnog mjesta Samusmni sawjetnlk 13 ﬁnansusk«e i raEunwndswa ne postwe

Broj izvriilaca 1

Obrazovanje/ kvalifikacija Wli nivo - fakultet iz oblasti ekanomskih nauka

Radno iskustvo 5 godina radnog iskustva

Ostali uslovi - Poznavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ill francuski jezik

Funkcionalna odgovornost  Neposredno odgovara Rukovodiocy Odsjeka za finansije, ratunovodstvo |

mm | ——— T mi

Prawvilnlk o unutrainjo] organirecijl | sistematizaciji radnih mjesta ACY —Prilag 1
Katalog radnih mjesta

= Poznavanje rada na ratunaru

javne nabavke
Posredno: direktoru Agencije

Obavlja poslove iz obfasti finansijsko-materijalnog poslovanja i rafunomdsm

Uestvuje v izradi finansijskog plana | godiSnjeg rafuna Agencije;

Prati propise kojima se uredjuje finansijsko - materijaino poslovanje;

Uestvuje u pripremi | placanju rafuna i drugih trodkova;

Vrii obradu podataka za sastavljanje obaveznih finansijskih izvestaja;

Vsl knjizenja na osnovu dokumentacije likvidature | blagajne;

Sastavija rafunovodstvene evidencije - glavna knjiga | pomoéne evidenije (analititke evidencije
komitenata, materijalne analiticke evidencije, knjigovodstvo osnovnih sredstava);

Wrii obralune prema EUROCONTROL-u;

Obavija poslove koji se odnose na obraun zarada | svih drugih naknada zaposlenih, Elanova Savjeta
Agencije | obradun ugovara o djelu;

Ucestvuje u obradi putnih naloga u zemlji | inostranstvu;

Friprema dokumentaciju za banku, blagajnu i rafunovedstvo;

Ucestvuje u obavljanju poslova u vezl sa sprovodenjem postupka naplate naknade koju pladaju
wazduinl prevoznici po tonl prevezenog tereta u civilnom vazduinom saobracaju [robna naknada) |
naknade koju placaju putnici u civilnom vazdufnom saobracaju u odlasku (putnitka naknada);

Sastavlja | dostavija Rukavodiocu odsjeka potrebne lzvjestaje | evidencije iz opisa posla;

Uéestvuje u izradi i aiuriranju internih priruénika, procedura, strufnih osnova | drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

Ucestvuje u radu strudnih tijela Agencije, domadih i medunarodnih stru€nih tijela u vezl nadleinosti
Agencije, u skladu sa odobrenjem/foviaidenjem pretpostavijenih i prati realizaciju aktivnosti | zadataka
proizaslib iz uéestvavanja u radu istih;

Ucestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skladu sz odobrenjem/foviaiéenjem
pretpostavijenih;

Uéestvuje u sprovedenju korektivnih i preventivnih aktivnosti  koje rezultat internih | eksternih
nadzora iz djelokruga rada odsjeka;

U skladu sa svojim radnim zadacima vrii aZuriranja odgovarajudih registara i evidencija;

Utestvuje u radu komisija | radnih grupa;

Mamjenski | racionalno koristi sredstva za rad 1 materijal:

Postupa v skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opStim aktima, internim
procedurama i ugovorom o radu;

Priprema izvjestaje o radu i izvjeitaje iz djelokruga rada sektora i dostavija ih pretpostavijenom;

Radi i ostale poslove po nalozima pretpostavijenih,

Organizaciona jedinica Odsjek za finansije, ratunovadstvo

Naziv radnog mjesta Samostalni savjetnik za javne nabavke i napiatu naknada
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Broj izvriilaca 1

Obrazovanje/kvalifikacija VIl nivo - fakultet iz oblasti ekonomskih ili drudtvenih nauka
Radno iskustvo 5 godine radnog iskustva

Ostali uslovi - Poloien ispit 2a sluibenika za javne nabavke;

Funkcionaina odgovornost Neposredno odgovara Rukovodiocu Odsjeka za finansije, ratunovodstvo i

Opis posla: =TT el

-

o Pravilnik o wnutrabnjo) arganizacij | sistematizacijl radnih mjesta ACV - Prilog 1
rh katalog radnib mjesta

= Iskustvo u poslovima javnih nabavki
- Poznavanje jednog od |CAO jezika - prednost engleski ili francuski jezik
- Pornavanje rada na ralunaru

Javne nabavke
Pasredno: direktoru Agencije

Prati propise iz oblasti javnih nabavki;
Priprema prediog plana javnih nabavki, prediog odiuke o pokretanju postupka javne nabavke, vrii struéno
administrativne poslove u realizaciji postupka javne nabavke | prati zakonitost sprovodenja postupka
javnih nabavkl;

Priprema | dostavija izvjedtaje o sprovedenim postupcima javnih nabavki i o realizaciji plana javnih
nabavki:

lzdaje zainteresovanim licima dio tenderske dokumentacije koji sadrii tajne podatke, u skladu sa
propisima kojima se uredjuju tajnost podataka;

Ufestvuje u sprovodenju postupaka nabavke;

Vodi evidenciju i cuva dokumentaciju o javnim nabavkama;

Ucestvuje u izradi finansijskog plana | godiinjeg rafuna Agencije;

Obavlja komercijaine poslove za Agenciju;

lzraduje plan nabavki potrebnih roba | usluga;

Uestvuje u planiranju | izviedtavanju o trodkovnoj osnovi Agencije u skiadu sa Nadelima Eurocontrola i
standardima ICAD;

Ucestvuje u izradi instrukcija za raspodelu prihoda od rutnih naknada;

Ufestvuje na sastancima u vezi sa rutnim i terminalnim naknadama;

Udestvuje u obradi izveStaja SMATSA doo i u izradi Sporazuma o potralivanjima Agenciie u odnosu na
terminalne naknade;

Udestvuje u izradi periodi€nih | godidnjih planova, programa | izvjedtaja Agencije;

lzraduje | dostavija rukovediocu odsjeka potrebne izviestaje | evidencije iz opisa posia;

Ucestvuje u izradi i aZuriranju internih prirucnika, procedura, struénih osnova i drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

Udestvuje u radu strulnih tijela Agencije, domadih | medunarodnih strugnih tijela u vezi nadleinosti
Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviadéenjem pretpostavijenih i prati realizaciju aktivnosti | zadataka
proizadlih iz uCestvovanja u radu istih;

Uéestvuje u  medunarodnim aktivnostima Agencije u skladu sa odobrenjem/oviaééenjem
pretpostavijenih;

Ufestvuje u sprovodenju korektivnih i preventivnih aktivnosti  koje rezultat internih | eksternih
nadzora iz djelokruga rada odsieka;

U skladu sa svojim radnim zadacima vrsi aluriranja odgovarajuéih registara | evidencija;

Utestvuje u radu komisija | radnih grupa;

Namjenski | racionalno koristi sredstva za rad | materijal,
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e s ot Pravilnik o unutradnjoj orgonizacil i sistematizaciji radnit mjests ACV — Prilag 1
D AT TR Katalog radnth mjesta

- Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opStim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;

- Priprema izvjeitaje o radu i izvjeitaje iz djelokruga rada sektora | dostavija |h pretpostavijenom;

- Radii ostale poslove po nalozima pretpostavijenih.




Fraviinik o unutfatnjo] organizaci)) | sistematizaci radnifh mjesta ATV - Prilog 1
Kamlog radnih mjesta

s jedinic R

Nativ radnog mjesta Savietnik za finansijsko- ratunovodstvene pasiove = —
Broj lzvriilaca |

Obrazovanje/lkvalifikacija Wl nivo - fakultet iz oblasti ekonomskih nauka

Radno iskustvo 3 godine radnog iskustva

Ostali uslovi - Pornavanije jednog od ICAQ jezika - prednost engleski iil francuski jezik

Poznavanje rada na raCunaruy

Funkclonalna edgovernost Neposredno odgovars Rukovodiocu Odsjeka za finansije, ratunovodstvo |

javne nabavke
Posredno: direktoru Age nﬂ';e

Uestvuje u izradi finansijskog plana | godiinjeg rafuna Agencije;-
Prati propise kajima se uredjuje finansijsko - materijalno poslovanje;
Priprema dokumentaciju za banku, blagajnu | rafunovodstvo;
Odgovaran je materijalno 2a stanje sredstava u hlagajni;

Obavlja blagajnitke poslove koji se odnose na obradun zarada i svih drugih naknada zaposlenih, Elanova
Savjeta | ugovora o djelu;

Izraduje Registar rizika u saradnjl sa drugim organizacionim jedinicama Agencije;

Uestvuje u obavijanju posiova u vezi sa sprovodenjem postupka naplate naknade koju placaju vazduini
prévonici po toni prevezenog tereta u civilnom vazduinom saobracaju (robna naknada) | naknade koju
placaju putnici u civilnom varduinom saobracaju u odiasku (putnifka naknada);

Priprema dokumentaciju 2a godidnji radun;

lifestvuje u organizaciji protokofamih i sliénih dogadaja Agencije;

Organizuje boravak | putovanje zaposienih u zemlji | inostranstvu;

Vril obradu putnih naloga v zemiji | inostranstvu;

lzrada naloga | vodenje evidencije upotrebe slufbenih vozila;

Vi evidenciju faktura, prikuplja potrebnu dokumentaciju j vrsi platanje faktura;

Sastavlja | dostavlja rukovediocu odsjeka potrebne izvjestaje | evidencije iz opisa posia;

Ucestvue u izradi | aZuriranju internih prirunika, procedura, struénih osnova | drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrehi Agencije;

U€estvuje u radu stru€nih tijela Agencije, domacih | medunarodnih struénih tijela u vezi nadleZnosti
Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviai¢enjem pretpostavijenih { prati realizaclju aktivnosti | zadataka
proizaglih iz uéestvovanja u radu istih;

Ufestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skladu sa odobrenjem/oviaiteniem
pretpostavijenih;

Ucestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktiveosti  koje rezultat internih | eksternih
nadzora |z djelokruga rada odsjeka;

U skladuy sa svojim radnim zadacima vrii auriranja odgovarajuéih registara | evidencija;

Ucestvuje u radu komisija | radnih grupa;

MNamjenski | racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

Postupa u skladu sa obavezama utwrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opStim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;

Priprema izviestaje o radu | izvjestaje iz djelokruga rada sektora | dostavija ih pretpostavijenom;

Radi | ostale poslove po nalozima pretpostavijenih.
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Pravilnik o unutradnjo] organizaci]i | sistematieaci radhih mjesta ACY — Prilog 1
Katalog radnih mijesta

Naziv radnog mjesta Saradmlc za uhavllanje pnﬂm.-a prevosa | Ddl'i'minj_a pus!mme zgrade
Broj izvriilaca 2

Obrazovanje/ kvalifikacija IV niva

Radno iskustvo 6 mjeseci radnog iskustva

Ostall uslevi - Poznavanje rada na rafunaru

Vozafka dozvola (B kategorija)
Funkcionalna odgovornost  Neposredno odgovara Rukovodiocu Odsjeka za finansije, rafunovodstvo |
javne nabavke
R Posredno: direktoru Agencije
Opis posla: R,
= Upravlja motormim vuzllum te ri prevoz direktora Agenclie i l:lrugih lica po nalogu pretpostavijenih;
- Ddriava sluibena vozila;
Dbavlja redovni servis, tehnicki pregled | registraciju vozila;
Dostavija postu subjektima van Agencije,
= Vrdi organizaciju intervencije u sluaju $tete na poslovno) 2gradi;
Vril evidenciju prisutnosti zaposlenih Ifili prati urednost evidentiranja zaposlenih, vril evidenciju
prisutnosti drugih lica u posiovne prostorije Agencije, | o tome izvjeitava pretpostavijenog;
Vrsi pravovremenao | preventivno odrZavanje poslovne zgrade t], prostorija, kao | organizacija intervencije u
slutaju Stete na poslovno) zgradi;
-~ Odriava osnovna sredstava, papravija i/ ili naruéuje sredstava za vede popravke;
Pruia tehnitku pomoc za vrijeme skupova koje organizuje Agencija;
Radi monitoring stanja poslownih prostorija, kao | investiciono | tekude odriavanje, adaptacija |
rekonstrukcija posiovnih prostora u skladu sa potrebama;
Odriava sistem grijanja, sistem rashladivanja, kao | druge segmenate kojl se odnase na poslovne
prostorije;
Prediaie nabavke inventara | ostalih materijaia u skladu sa potrebama Agencije;
= Vriinadzor, pracenje i placanje komunalija;
Ucestvuje u izradi | aluriranju internih priruénika, procedura, stru€nih asnova | drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, @ po potrebi Agencije; -
= U skladu sa swvojim radnim zadacima vrii aluriranja odgovarajudih registara | evidencija;
= Utestvuje u radu komisija | radnih grupa;
- Namjenski | racionalno koristi sredstva za rad | materijal;
= Postupa u skladu sa chaverama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opitim aktima, internim
procedurama | ugovorom o radu;
—  Priprema izvjeitaje o radu i lzvjeitaje iz djelokruga rada sektora i dostavija ih pretpostavijenom;
- 'Radi i ostale posliove po nalozima pretpostavijenih.
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AGENCUS Ia CIILMD WaIDUMOPLOVET

Na osnovu Elana 10 stav (1) tacka 1) Zakona o vazduinom sacbracaju ("SluZbeni list Crne Gore”,
br. 030/12, 030/17, 082/20, 53/25 141/25), €lana 11 i ¢lana 12 stav 1 tacka 1) Statuta Agencije
za civilno vazduhoplovstvo, broj: 01/1-2566/1-18 od 27.11.2018. godine, Savjet Agencije za
civilno vazduhoplovstvo, na 24, sjednici odrianoj dana 25.2. 2026. godine, donosi

PRAVILNIK O IZMIENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA
0 UNUTRASNJOJ ORGANIZACLI | SISTEMATIZACHI RADNIH MIESTA
AGENCIE ZA CIVILNO VAZDUHOPLOVSTVO

Clan1

U Pravilniku o unutrainjoj sistematizaciji | organizaciji radnih mjesta Agencije za civilno
vazduhoplovstvo broj: 01/1-014/24-2518/1 od 22.10.2024. godine (u daljem tekstu: Pravilnik),
clan 20 se mijenja i glasi:

. (1) Poslove inspekcijskog nadzora u Agenciji obavljaju inspektori — kao lica sa posebnim

ovlaiéenjima | odgovornostima, u skladu sa odredbama Zakona o vazduinom sacbracaju, Zakona

o inspekcijskom nadzoru | ostalim zakonima koji regulidu poslove inspekcijskog nadzora |

prekréaja iz nadleznosti Agencije.

(2) U upravnim postupcima, rjedenja i ostala akta iz nadleinosti Agencije donosi direktor
Agencije, dok postupke vode zaposleni u skladu sa zakonom i internim procedurama.

(3) Direktor moze zaposienima dati ovladcenje za vodenje upravnog postupka.

(4) Pored direktora Agencije, koji donosi rjeSenja u svim upravnim stvarima iz nadleinosti
Agencije i pomocnici direktora su ovliadéeni da vode upravni postupak i donose rjedenje u
upravnim stvarima iz svoje nadleinosti u sljedecim postupcima:

- Pomocdnik direktora za sigurnost vazduine plovidbe | aerodorome: lzdavanje (upis),
obnavljanje, produZavanje, ukidanje i priviemeno ukidanje (suspenzija) dozvola, ovlaicenija,
dodatnih | posebnih ovlaiéenja i autorizacija kontrolora letenja; odobravanje dokumenata
obuke/osposobljavanja kontrolora letenja (priruénika, programa | planova, procedura
odriavanja strufnosti, metoda procjene jezickog znanja, upotreba simulatora i slb) i
pomocnog vazduhoplovnog osoblja; donolenje liste ispitivaca/procjenjivaca; izdavanje
urbanistitko-tehnickih uslova za izgradnju objekata; odobravanje/davanje saglasnosti na
priruénike vazduhoplovnih subjekata iz nadleinosti sektora, odobravanje promjena koje
zahtijeva prethodno odobrenje vazduhoplovnim subjektima iz nadleinosti Sektora;
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- Pomocnik direktora za sigurnost vazduhoplova i vazduinih operacija: izdavanje, obnavljanje,
produZavanje, ukidanje i privremeno ukidanje (suspenzija) dozvola, ovladéenja, sertifikata i s.
letatkom i kabinskom osoblju i ispitivadima letackog osoblja; izdavanje, obnavijanje,
produiavanje, ukidanje i privremeno ukidanje (suspenzija) dozvola i ovlaséenja osoblju koje
se bavi odriavanjem vazduhoplova | komponenti vazduhoplova; izdavanje potvrda o
registraciji, obnovi/produienju, supenziji | ukidanju registracije operatora bespilotnog
vazduhoplova; odobravanje polaganja teorijskih ispita za pilota bespilotnog vazduhoplova;
lzdavanje, obnova, produfavanje, suspenzija | ukidanje potvrda o polozenim ispitima pilotu
bespilotnog vazduhoplova; izdavanje potvrda o poloienim teorijskim ispitima letackom
osoblju; izdavanje potvrda o kaznenim mjerama za letacko osoblje; izdavanje potvrda o
verifikaciji dozvole letatkom osoblju; odobravanje/davanje saglasnosti na programe obuke
vazduhoplovnih subjekata iz nadleinosti sektora, odobravanje/davanje saglasnosti na
priruénike vazduhoplovnih subjekata iz nadleinosti sektora, izdavanje odobrenja za
vanerodromsko slijetanje | polijetanje, odobravanje MEL-a, izdavanje, obnavljanje,
produiavanije, ukidanje i privremeno (suspenzija) dozvola, ovlaséenja, sertifikata i autorizacija
vazduhoplovnom osoblju koje obavlja poslove upravijanja sportskim vazduhoplovom;
lzdavanje, obnavljanje, produfavanje, ukidanje | privremeno (suspenzija) dozvola, oviaicenija,
sertifikata | autorizacija vazduhoplownom osoblju koje obavlja poslove upravijanja
padobranom; odobravanje polaganja teorijskih ispita za sticanje dozvola i ovlaiéenja pilota;
odobravanje promjena koje zahtijevu prethodno odobrenje vazduhoplovnim subjektima iz
nadleinosti Sektora;

- Pomocnik direktora za bezbjednost, olakice i traganje | spaSavanje: izdavanje sertifikata za
kd kontrolore; Izdavanje sertifikata za  interne  kontrolore  bezbjednosti;
odobravanje/izdavanje sertifikata za Instruktora bezbjednosti civilnog vazduhoplovstva;
odobravanje rukovodilaca bezbjednosti kod subjekata u civilnom vazduhoplovstvu,
odboravanje/davanje saglasnosti na programe bezbjednosti u civilnom vazduhoplovstvu;
davanje saglasnosti za izvodenje radova kojl imaju uticaj na bezbjednost, odobravanje
bezbjednosne opreme, odobravanje/davanje saglasnosti na prirucnike vazduhoplovnih
subjekata iz nadleinosti sektora.”

Clan 2
U Pravilniku, u Prilogu 1 - Katalogu radnih mjesta vrie se sljedece izmjene | dopune:

(1) U Sektoru za sigurnost vazdusne plovidbe i aerodroma, u nazivu radnog mjesta: pomocnik
direktora za sigurnost vazduine plovidbe i aerodroma” na kraju naziva radnog mjesta
dodaje se rije€ ,-inspektor”, a u opisu posia alineja 21 mijenja se | glasi “- vodi upravni
postupak i rjesenje donosi u postupcima: izdavanje (upis), obnavljanje, produiavanje,
ukidanje | privremeno ukidanje (suspenzija] dozvola, ovlascenja, dodatnih | posebnih
oviaséenja |  autorizacija  kontrolora  letenja; odobravanje  dokumenata
obuke/osposobljavanja kontrolora letenja (priruénika, programa i planova, procedura
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Cemea (onma

odriavanja strutnosti, metoda procjene jezickog znanja, upotreba simulatora i sl) |
pomoénog vazduhoplovnog osoblja; donosenje liste ispitivada/procjenjivaca; izdavanje
urbanistitko-tehnickih uslova za izgradnju objekata; odobravanje/davanje saglasnosti na
priruénike vazduhoplovnih subjekata iz nadleinosti sektora, odobravanje promjena koje
zahtijeva prethodno odobrenje vazduhoplovnim subjektima iz nadleinosti Sektora, a za
ostale postupke uéestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa vazecim propisima |
internim procedurama,”.

(2) U Sektoru za sigurnost vazduine plovidbe | aerodroma, u organizaciono] jedinici Odsjek za

sigurnost vazduine plovidbe, iza radnog mjesta ,ATM Inspektor” dodaje se radno mjesto
.Nadzornik | za ATM/ATCO,, sa sljedecim uslovima.| opisom radnog mjesta:

Naziv radnog mjesta Nadzornik | za ATM/ATCO

Broj izvriilaca 13 .

Opsti uslovi VIl nivo — fakultet iz oblasti tehnickih nauka vazduhoplovni
smjer ili

Vi nivo i zavriena osnovna obuka kontrole letenja

Radno iskustvo - 5 godina radnog iskustva u vazduhoplovstvu, od Zega
najmanje 3 godina iskustva u poslovima vréenja nadzora u
vazduhoplovstvu ili
- 7 godina radnog iskustva u vazduhoplovstvu, od Eega
najmanje 1 godine iskustva u poslovima vrienja nadzora u
vazduhoplovstvu.

Ostali uslovi | - Pu':ﬁaua'mj.-e jednog od ICAQ jezika - prednost engleski

ili francuski jezik
- Poznavanje rada na racunaru

Pasebni zdravstveni uslovi

Radno vrijerne U skladu sa odlukom o radnom vremenu Agencije
Funkcionalna Neposredno odgovara Rukovodiocu ATM odsjeka, posredno
odgovornost pomodniku direktora Sektora za ATM/ANS i Aerodrome |

direktaru Agencije

= Vrii kentinuirani nadzor i sprovodi provjere nad:
o upravljanjem vazdusnim saobracajem (ATM),
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o poslovima vezanim za licenciranje, radno vrijeme | organizacije za
asposobljavanje kontrolora letenja,

2 FPD-om|

© opstim zahtjevima i drugim oblastima nadleZnosti odsjeka.
Vridi nadzor, koordinaciju i odlucuje o zahtjevima za uvodenje promjena u
funkcionalni sistem:

o iz oblasti upravijanja vazduinim saobracajem (ATM),

o organizacija za osposobljavanje kontrolora letenja i

o iz oblasti FPD-a.
Ufestvuje u odebravanju dokumenta i daje struéna mislienja na zahtjeve | upite:

¢ iz oblasti upravljanja vazduinim saobracajem [ATM),

o organizacija za osposabljavanje kentrolora letenja i

o iz oblasti FPD-a i drugih oblasti nadleinosti odsjeka.
Ucestvuje u izradi regulatornih zahtjeva, pravnih akata i sprovodi analizu uticaja
propisa iz oblasti:
upravljanja vazduSnim sacbracajem (ATM),

o licenciranja kontrolora letenja, radnog vremena kontrolora letenja i

organizacija za osposobljavanje kontrolora letenja |

=~ FPD-aidrugih oblasti odsjeka.
Ucestvuje u izradi | aturiranju internih priruénika, procedura, struénih osnova i
drugih dokumenata iz djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;
Ugestvuje u radu strucnih tijela Agencije, domacih i medunarodnih strugnih tijela u
vezi djelokruga rada sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa
odobrenjem/ovlaicenjem pretpostavljenih i prati realizaciju aktivnosti | zadataka
proizaslih iz uestvovanja u radu istih;
Uéestvuje u  medunarodnim  aktivnostima  Agencije u  skladu  sa
odobrenjemfoviaicenjem pretpostavljenih;
Ucestvuje u sprovodenju korektivnih i preventivnih aktivnosti  koje rezultat
internih i eksternih nadzora iz djelokruga rada odsjeka;
Uéestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa vaiecim propisima |
internim procedurama;
U skladu sa svolim radnim zadacima vrdi aiuriranja odgovarajucih registara i
evidencija;
Udestvuje u radu komisija i radnih grupa;
MNamjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;
Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim rakonom, podzakonskim aktima, opstim
aktima, Internim procedurama i ugovorom o radu;
Priprema izvjestaje o radu i izvjeitaje iz djelokruga svog rada i dostavija ih
pretpostavijenom;
Radi i ostale poslove po nalozima pretpostavijenih.

Q
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(3) U Sektoru za sigurnost vazduhoplova | operacija vazduhoplova, kod radnog mjesta:
Pomoénik direktora za sigurnost vazduhoplova | vazdudnih operacija - inspektor, u opisu
posla, alineja 17 mijenja se i glasi “- vodi upravni postupak | riedenje donosi U postupcima:
izdavanje, obnavijanje, produiavanje, ukidanje i privremeno ukidanje (suspenzija) dozvola,
ovlaicenja, sertifikata i sl. letatkom | kabinskom osoblju i ispitivatima letatkog osoblja;
izdavanje, obnavljanje, produzavanije, ukidanje i privremeno ukidanje (suspenzija) dozvola
i ovlaiéenja osoblju koje se bavi odriavanjem vazduhoplova i komponenti vazduhoplova;
izdavanje potvrda o registraciji, obnovi/produZenju, supenziji i ukidanju registracije
operatora bespilotnog vazduhoplova; odobravanje polaganja teorijskih ispita za pilota
bespilotnog vazduhoplova; izdavanje, obnova, produZavanje, suspenzija | ukidanje potvrda
o poloienim ispitima pilotu bespilotnog vazduhoplova; izdavanje potvrda o poloienim
teorijskim ispitima letatkom osoblju; izdavanje potvrda o kaznenim mjerama za letacko
osoblje; izdavanje potvrda o verifikaciji dozvole letackom osoblju; odobravanje/davanje
saglasnosti na programe obuke wvazduhoplovnih subjekata iz nadleinosti sektora,
odobravanje/davanje saglasnosti na priruénike vazduhoplovnih subjekata iz nadleinosti
sektora, izdavanje odobrenja za vanerodromsko slijetanje i polijetanje, odobravanje MEL-
a, izdavanje, obnavljanje, produiavanje, ukidanje | privremeno (suspenzija) dozvola,
ovlaiéenja, sertifikata | autorizacija vazduhoplovnom osoblju koje obavlja poslove
upravljanja sportskim vazduhoplovom; izdavanje, obnavljanje, produZavanje, ukidanje i
priviemeno (suspenzija) dozvola, ovlaséenja, sertifikata i autorizacija vazduhoplovnom
osoblju koje obavlja poslove upravijanja padobranom; adobravanje polaganja teorijskih
ispita za sticanje dozvola i ovlaitenja pilota; odobravanje promjena koje zahtijevu
prethodno odobrenje vazduhoplovnim subjektima iz nadleZnosti Sektora, a za ostale
postupke uéestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa vazecim propisima i internim
procedurama,”.

(4) U Sektoru za sigurnost vazduhoplova | operacija vazduhoplova, u organizacionoj jedinici
Odsjek vazduhoplova, vazduhoplovnih kemponenti i bespilotnih vazduhoplova za radno
mjesto: Rukovodilac odsjeka vazduhoplova, vazduhoplovnih komponenti i bespilotnih
vazduhoplova - inspektor mijenjaju se uslovi radnog mijesta u dijelu
.Obrazovanje/kvalifikacija® na natin 3to se bridu rijeci: " - vazduhoplovni smjer”.

(5) U Sektoru za sigurnost vazduhoplova i operacija vazduhoplova, u organizacionoj jedinici
Odsjek vazduhoplova, vazduhoplovnih komponenti i bespilotnih vazduhoplova iza radnog
mjesta: Inspektor za vazduhoplove i vazduhoplowne komponente, dodaje se radno mjesto
.Nadzornik | za vazduhoplove i vazduhoplovne komponente”, sa sljedecim uslovima i
opisom posla radnog mjesta:
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Naziv radnog mjesta | Nadzornik | za vazduhoplove i vazduhoplovne komponente

Broj izvriilaca - B (1

Obrazovanje/kvalifikacija Vil nivo = fakultet tehnickih nauka

Radno iskustvo IB= godina radnog Iskustva u vazduhoplovstvu, od Zega najmanje 3 godine

iskustva u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstuu ili
- 7 godina radnog Iskustva u vazduhoplovstvu od fega najmanje 1 godina
iskustva u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovstvy

Ostali uslovi - Phinavanje jednog od ICAO je:lika - prednost engléski ili francuski jezlli
- Poznavanje rada na radunaru
Funkcionalna odgovornost Neposredno  rukovodiocu  odsjeka  vazduhoplova,  vazduhoplovnih

komponenti | bespilotnih vazduhoplova
Posredno: pomocéniku direktora za sigurnost vazduhoplova | operacija
varduhoplova i direktoru Agencije

- Vri kontinuirani nadzor i sprovodi provjere nad
vazduhoplovima, posebno u pogledu ispunjavanja uslova ra sigurnu upotrebu vazduhoplova i
vazduhopiovnih komponenti;
plovidbenoi¢u vazduhoplova;
gradnjom, prepravkom, chnovom | odriavanjem vazduhoplova i vazduhoplovne komponente;
uslovima za upis u Registar vazduhoplova;
vazduhoplovima | operatorima na stajanci - SAFA ramp inspekcija koje se odnose na operatore iz tredih
zemalja i izvriava ostale poslove koje se odnose na ovu vrstu inspekcijskog nadzora;
operatorima varduhoplova, u komercijalnim | nekomercijalnim operacijama u pogledu zadovoljenja
zahtjeva za plovidbenost | odriavanje varduhoplova;
o odobravanje programa odriavanja i programa odriavanja koji se deklaridu;
organizacijama i osobliem koje se bavi poslovima obezbjedenja kontinuirane plovidbenosti
vazduhoplova;
o organizacijama i osobljem koje se bave odriavanjem vazduhoplova | komponenti vazduhoplova;
o organizacijama za osposobljavanjem osoblja koje se bawvi poslovima odriavanja vazduhoplova i
vazduhoplovnih komponent|;
o organizacijama koje osposobljavaju tlanove letatke posade na uredajima za simuliranje leta (FSTD)
sprovodi sertifikaciju organizacija;
o opremom vazduhoplova, isprava, knjiga | priru¢nika vazduhaplova,
o varduhoplovima na platformi aerodroma;
- Vrdi nadzor, koordinaciju i odiutuje o zahtjevima za uvodenje promjena u funkcionalni sistem;
- Ufestvuje u analizi dogadaja iz opisa poslova Qdsjeka,
= Vril poslove koji se odnose na:
o provijeru ispunjenost] uslova za odobravanje MEL-a i izdavanja posebnih odobrenja (PBN, MNPS, RVSM,
LVO, DG, EFB, itd.),
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odobravanje programa dd}iauan;a i nadzor ovog | programa odriavanja koji se deklarisuy,

o

o izdavanje uvjerenja i potvrde plovidbenosti vazduhoplova;

o provjeru ispunjenosti uslova za izdavanje i nadzor operativne licence;

o provieru ispunjenosti uslova za obavljanje komercijalnih i nekomercijalnih operacija vazduhoplova;

o provieru ispunjenosti uslova za odobravanje vazduhoplovnih priredbi;

o provieru ispunjenosti uslova za vrienje operacija vanaerodromskog polijetanja i slijetanja;

o odobravanje modifikacija, opravki, uvjerenja za tip | dodatnog uvjerenja za tip za vazduhoplove koji nisu
obuhvaceni EU propisima,

o programe obuke osoblja koje se bavl odriavanjem vazduhopiova | odriavanjem komponenti

vazduhoplova;
o priprema planove nadzora, inspekcija i aktivnosti iz djelokruga rada Odsjeka | Sektora.
o nadzor, koordinaciju i odlufuje o zahtjevima za uvodenje promjena u funkcionalni sistem iz oblasti
Odsjeka;

Uéestvuje u izradi i aZuriranju internih priruénika, procedura, strutnih osnova | drugih dokumenata iz djelokruga
rada odsjeka, a po potrebi Agencije;
Ufestvuje u radu strufnih tijela Agencije, domacih | medunarodnih struénih tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadlefnosti Agencije, u skiadu sa odobravanjem/oviai¢enjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivnosti | zadataka proizaslih iz uCestvovanja u radu istih;
Uestvuje u medunarodnim aktivhostima Agencije u skladu sa odobravanjem/ovlaitenjem pretpostavijenih;
Utestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih i eksternih nadzora iz
djelokruga rada odsjeka;
Utestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa vazecim propisima | internim procedurama;
U skladu sa svojim radnim zadacima vrii aluriranja odgovarajucih registara | evidencija;
Utestvuje u radu komisija i radnih grupa;
Namjenski | racionalno koristi sredstva za rad | materijal;
Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opstim aktima, internim
procedurama i ugovorom o radu;
Priprema izvjestaje o radu i izvjestaje iz djelokruga rada sektora ) dostavlja ih pretpostavijenom;
Sigurnosnu procjenu vazduhoplova na platformi aerodroma,
Pripremu planova nadzora | aktivnosti iz djelokruga rada Odsjeka i Sektora;
Vodenje registra i dosijea lica kaja imaju dozvolu | ovladénja osoblja koje se bavi odriavanjem vazduhoplova |
odriavanjem komponenti vazduhoplova,
vodenje Registra vazduhoplova;
Organizaciju | sprovodenje teorijskih ispita osoblju koje se bavi odriavanjem vazduhoplova | odriavanjem
komponenti vazduhoplova;
Radi i ostale poslove po nalozima pretpostavijenih.

(6} U Sektoru za sigurnost vazduhoplova | operacija vazduhoplava, u organizacionoj jedinici
Odsjek vazduhoplova, vazduhoplovnih komponenti i bespilotnih vazduhoplova za radno
mjesto: Nadzornik Il za vazduhoplove | vazduhoplovne komponente, smanjuje se brogj
izvriilaca sa 2 na 1.
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(7) U Sektoru za sigurmost vazduhoplova | operacija vazduhoplova, u organizacionoj jedinici
Odsjek vazduhoplova, vazduhoplovnih komponenti i bespilotnih vazduhoplova, brise se
radno mjesto: Nadzornik | za bespilotne vazduhoplove | umjesto njega, dodaje se radno
mjesto ,Inspektor za operacije bespilotnit vazduhoplova” sa sljedecim uslovima i opisom

L]
o
Q
L

L]

a

poslova radnog mjesta:

Naziv radnog mjesta
Broj izvriilaca
Obrazovanje/kvalfikacija
Radno iskustvo

Ostali uslovi

Funkcionalna odgovornost

= Vrijinspekcijski nadzor, kontinuirani nadzor | sprovodi proviere u odnosu na operacije koje obuhvataju:

uslove za obavljanje operacija bespilotnim vazduhoplovima;

uslove u pogledu obucenosti lica koja upravljaju bespilotnim vazduhoplovom;

organizacije ukljufene u izvodenje operacija sistemima bespilotnih vazduhoplova;

organizacije za sprovodenje obuke za sticanje prakticnih vjestina | ocjenjivanje pilota bespilotnih
vazduhoplova za 575

provjeru ispunjenosti uslova za odobravanje vazduhoplovnih priredbi,

- Udestvuje uodobravanju dokumenta i daje struéna misljenja na zahtjeve i upite:

3 obavljanje operacija bespilotnim vazduhoplovima;

u pogledu obucenasti lica koja upravijaju bespilotnim vazduhoplovom;

organizacija ukljuéenih u izvodenje operacija sistemima bespilotnih vazduhoplova;

organizacija za sprovodenje obuke za sticanje praktiénih vijedtina | ogjenjivanje pilota bespilotnih
vazduhoplova za 5T5

za provieru ispunjenosti uslova za odobravanje vazduhoplovnih priredbi.

- Vrii poslove koji se odnose na:

vodenje registra operatora bespilotnih vazduhoplova, sistema bespilotnih vazduhoplova koji podiijeiu
sertifikaciji i pilota bespilotnih vazduhoplova,

provjeru uslova | izdawvanja potvrda o registraciji operatora bespilotnih vazduhoplova | sistema
bespilotnih vazduhoplova koji podlijezu sertifikaciji

2
n)
v}
o

o]

VI nivo — fakultet iz oblasti tehnitkih nauka - vazd uhoplovni smjer

komponenti i bespilotnih vazduhoplova,

Inspektor za operacije bespilotnih vazduhoplova
i

- 5 godina radnog iskustva u vazduhoplovstvu, od cega najmanje 3 godina
iskustva u poslovima vrienja nadzora u vazduhoplovsivu ili
- 10 godina radnog iskustva u vazduhoplovstvu _
- Poznavanje jednog od ICAO jezika - prednost engleski ili fra ncusk‘r'jézi'k
- Poznavanje rada na racunaru
Neposredno  rukovodiocu  odsjeka  vazduhoplova, wvazduhoplovnih

Posredno: pomodniku direktora za sigurnost vazduhoplova | operacija
vazduhoplova i direktoru Agencije
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o lzrada programa obuke | teorijske obuke za otvorenu kategoriju, | vréi afuriranje u skladu sa preuzetim
EU regulativama iz oblasti bespilotnih vazduhoplova i njihovim izmjenama | dopunama

o razvijanje i aluriranje baza pitanja za ispite u otvorenoj i posebnoj kategoriji u skladu sa preuzetim EU
regulativama iz oblasti bespilotnih vazduhoplova i njihovim izmjenama

o lzdavanje potvrde o pelofenom ispitu pilotima bespilotnih vazduhoplova za operacije u Al/A3
potkategorijama

o provijeru uslova, sprovodenje ispita i izdavanje potvrda o kompetencijama i potvrda o teorijskom znanju
pilota bespilotnog vazduhoplova

o provijeru Operativne izjave za operacije u posebnoj kategoril | izdaje potvrdu o prijemu i potpunosti
izjave

o provieru ispunjenosti uslova za izdavanje operativie autorizacije i izdaje operativnu autorizaciju

provjeru ispunjenosti uslova za izdavanje lakog sertifikata operatora sistema bespllotnog vazduhoplova

(LUC) | izdaje LUC

odobravanje priruénika za posebnu kategoriju i priruénika za LUC

odobravanje promjene uslova odobrenja (LUC) operatora UAS

odobravanje znadajnih promjena elemenata sistema upravljanja sigurnoiéu nosioca LUC

provjeru uslova za izdavanje odobrenja za operacije UAS u okviru vazd uhoplovno-modelarskit klubova i

udrufenja
o provjeru uslova i odobravanje prekograni€nih operacija u posebnoj kategoriji
o provieru uslova za priznavanje subjekata za sprovodenje obuke za sticanje prakticnih vijestina i

ocjenjivanje pilota bespilotnih vazduhoplova za 5TS

o priznavanje stranih sertifikata, odobrenja, potvrda...;

Saraduje sa Sektorom za sigurnost vazduine plovidbe u odnosu na upotrebu vazdudnog prostora od strane

operatora bespilotnih vazduhoplova

Priprema planove nadzora | aktivnosti iz djelokruga rada Odsjeka | 5ektora,

Ugestvuje u izradi | azuriranju internih priruénika, procedura, struénih osnova | drugih dokumenata iz djelokruga

rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

Udestvuje u radu struénih tijela Agencije, domacih | medunarodnih struénih tijela u vezl djelokruga rada

sektora/nadleinosti Agencile, u skladu sa odobravanjem/oviaiéenjem pretpostavijenih i prati realizaciju

aktivnosti i zadataka proizaslih iz uestvovanja u radu istih;

Utestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skladu sa odobravanjem/oviad¢enjem pretpostavijenih;

Ufestvuje u sprovodenju korektivnih i preventivnih aktivnosti koje rezultat internih | eksternih nadzora iz

djelokruga rada odsjeka;

Utestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa vaZedim propisima i internim procedurama;

U skladu sa svojim radnim zadacima vrsi aturiranja odgovarajudih registara i evidencija;

Ucestvuje u radu komisija | radnih grupa;

Namjenski | racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakenskim aktima, opdtim aktima, internim

procedurama i ugovorom o radu;

Priprema izvjedtaje o radu | izviedtaje iz djelokruga rada sektora | dostavlja ih pretpostavijenom;

Radi | ostale poslove po nalozima pretpastavijenih.

o
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(8) U Sektoru za sigurnost vazduhoplova | operacija vazduhoplova, u organizacionoj jedinici
Odsjek vazduhoplova, vazduhoplovnih komponenti i bespilotnih vazduhoplova, brise se
radno mjesto ,Nadzornik Il za bespilotne vazduhoplove” | umjesto njega, dodaje se radno
mjesto ,Savietnik Il za bespilotne vazduhoplove” sa sljededim uslovima i opisom posla

radnog mjesta:

Naziv radnog mjesta
Brn_j izvriilaca
Obrazovanje/kvalifikacija

_ _Rgglnn iskustvo
Ostali uslovi

Funkcionalna odgovornost

varduhoplova,

= Vriisljedede poslove:

Vil niva - fakultet iz oblasti tehnickih nauka - varduhoplovni smjer ili oblasti

_' 9 mjeseci radnog Iskustva u vazduhoplovstvu
- Poznavanje jednog od ICAO jezika - prednost engleski ili francuski jezik

-Nepmrednn rukovodiocy  odsjeka  varduhoplova, vaxduhoplovnih

- Ufestvuje u odobravanju dokumenta i daje struéna miéljenja na zahtjeve i upite:
o za obavljanje operacija bespilotnim vazduhoplovima;
o U pogledu obudenosti lica koja upravljaju bespilotnim vazduhoplovom;
o organizacija ukljuéenih u izvodenje operacija sistemima bespilotnih vazduhoplova;
o Organizacija za sprovodenje obuke ra sticanje praktifnih viedtina | ocjenjivanje pilota bespilotnih
vazduhoplova za 5T5
o za provjeru ispunjenosti uslova za odobravanje varduhoplovnih priredbi.

<= Ufestvuje u izradi regulatornih zahtjeva, pravnih akata i sprovodi analizu uticaja propisa iz oblasti bespilotnih

o vodenje registra operatora bespilotnib vazduhoplova, sistema bespilotnib varduhoplova kojl
podiijelu sertifikaciji i pilota bespilotnih vazduhoplova,

o ufestvuje u provjeri uslova | izdavanja potvrda o registraciji operatora bespilotnih vazduhoplova |
sistema bespilotnih vazduhoplova koji podlijefu sertifikaciji

o ufestvuje u izradi programa obuke i teorijske obuke za otvorenu kategoriju, i vrsi aZuriranje u skladu
sa preuzetim EU regulativama iz oblastl bespilotnih vazduhoplova | njihovim izmjenama | dopunama

o ufestvuje u razvijanju i afuriranju baza pitanja za ispite u otvoreno| | posebno| kategorijl u skiadu sa
preuzetim EU regulativama iz oblasti bespilotnih vazduhoplova | njihovim izmjenama

Savjetnik || za bespilotne vazduhoplove
1

vazduhoplovstva

- Poznavanje rada na racunaru

komponenti | bespilotnih vazduhoplova
Posredno: pomocniku direktora za sigurnost vazduhoplova | operacija
vazduhoplova | direktoru Agencije
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o uestvuje u provjeri uslova, sprovodenju ispita i izdavanju potvrda o kompetencijama | potvrdama o
teorijskom znanju pilota bespilotnog vazduhoplova

o utestvuje u provjeri Operativne izjave za aperacije u posebnoj kategoriji | izdaje potvrdu o prijemu |
potpunosti izjave

o uéestvuje u provjeri ispunjenosti uslova za izdavanje operativne autorizacije i izdaje operativou

autorizaciju

uéestvuje u provjeri ispunjenosti uslova za izdavanje lakog sertifikata operatora sistema bespilotnog

vazduhoplova (LUC) i izdaje LUC

ufestvuje u odobravanju priruénika za posebnu kategoriju i priruénika za LUC

utestvuje u odobravanju promjene uslova odobrenja (LUC) operatora UAS

uéestvuje u odobravanju znatajnih promjena elemenata sistema upravijanja sigurnodcu nosioca LUC

ucestvuje u provieri uslova za izdavanje odobrenja za operacije UAS u okviru vazduhoplovno-

modelarskih kiubova i udruienja

utestvuje u provjeri uslova | odobravanju prekogranicnih operacija u posebnoj kategoriji

o ufestvuje u provjeri uslova za priznavanje subjekata za sprovodenje obuke za sticanje praktitnih

vjestina i ocjenjivanje pilota bespilotnih vazduhoplova za 5T5

o priprema izvjedtaje o priznavanju stranih sertifikata, odobrenja, potvrda...;

o priprema izvjedtaj o ispunjenosti uslova za vrienje operacija vanaerodromskog polijetanja i slijetanja;
Saraduje sa Sektorom za sigumost vazduine plovidbe u odnosu na upotrebu vazdudnog prostora od strane
operatora bespilotnih vazduhoplova
Priprema planove nadzora i aktivnasti iz djelokruga rada Odsjeka | Sektora,

Utestvuje u izradi | akuriranju internih priruénika, procedura, strufnih osnova i drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

Uestvuje u radu strufnih tijela Agencije, domaéih | medunarodnih struénih tijela u vexi djelokruga rada
sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobravanjem/oviaiéenjem pretpostavijenih | prati reallzaciju
aktivnosti | zadataka proizaslih iz u€estvovanija u radu istih;

Utestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skladu sa odobravanjem/oviadcenjem pretpostavijenih;
Ugestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih i eksternibh nadzora iz
djelokruga rada odsjeka;

Uéestvuje u vodenju upravnog postupka u skladu sa vaZedim propisima i internim procedurama,

U skladu sa svojim radnim zadacima vrii aZuriranja odgovarajucih registara | evidencija;

UEestvuje u radu komisija | radnih grupa;

Mamijenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opStim aktima, internim
procedurama i ugovorom o radu;

Priprema lzvjedtaje o radu i izvjedtaje iz djelokruga rada sektora i dostavija ih pretpostavijenom;

Radi i ostale poslove po nalozima prelpostavijenih.

LI I = o

o

{9) U Sektoru za sigurnost vazduhoplova i operacija vazduhoplova, u organizacionoj jedinici
Odsjek za za operacije vazduhoplova, licenciranje i obuku, kod radnog mjesta: Nadzornik |
za licenciranje i obuku - pilot aviana, u opisu posla, iza rije€i: ,Vr3i poslove koji se odnose
na:" iza prve alineje, dodaju se sliedece alineje: " -provjeru ispunjenosti uslova za
odobravanje MEL-a i izdavanja posebnih odobrenja (PBN, MNPS, RVSM, LVO, DG, EFB, itd.),
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-provjeru ispunjenosti uslova za obavljanje komercijalnih | nekomercijalnih operacija
vazduhoplova; -provjeru ispunjenosti uslova za obavljanje komercijainog i nekomercijalnog
vazdudnog prevoza i uslove u pogledu izdavanja autorizacije drugim komercijalnim
operatorima vazduhoplova, ucestvuje u inspekcijama u letu;”.

(10) U Sektoru za bezbjednost, olakiice i traganje | spaiavanje, kod radnog mjesta: pomaoénik

(11)

direktora za bezbjednost, olakSice | traganje | spasavanje — inspektor, u opisu posla, iza
alineje 3, dodaje se nova alineja koja glasi "~ vodi upravni postupak i rjeSenje donosi u
postupcima: izdavanje sertifikata za kd kontrolore; izdavanje sertifikata za interne
kontrolore hezbjednosti; odobravanjefizdavanje sertifikata za Instruktora bezbjednosti
civilnog vazduhoplovstva; edobravanje rukovodilaca bezbjednosti kod subjekata u civilnom
vazduhoplovstvy; odobravanje/davanje saglasnosti na programe bezbjednosti u civilnom
vazduhoplovstvu; davanje saglasnosti za izvodenje radova koji Imaju uticaj na bezbjednost,
odobravanje bezbjednosne opreme, odobravanje/davanje saglasnosti na priruénike
vazduhaoplovnih subjekata iz nadleZnosti sektora, a 2a ostale postupke ucestvuje u vodenju
upravnog postupka u skladu sa vazeéim propisima | internim procedurama,”.

U Sektoru za bezbjednost, olakiice | traganje | spadavanje, u u organizacionoj jedinici Odsjek
za bezbjednost i olakdice u civilnom vazduhoplovstvu, poslije radnog mjesta “Nadzornik |l
za bezbjednost u civilnem vazduhoplovstvu" dodaje se radne mjesto “Samostalni savjetnik
za bezbjednost civilnog vazduhoplovstva” sa sljededim uslovima i opisom radnog mjesta:

Funkcionalna udgwnrnm

Naziv radnog mjesta - Samostaln| savietnik za bezbjednost civilnog vazduhoplovstva

Broj izvriilaca 1

Obrazovanje/kvalifikacija VIl nivo — iz oblasti tehnickih, prirodnih, drudtvenih nauka, bezbjednosti il
vazduhoplovstva _ _

Radno iskustvo 5 godina radnog iskustva u bezbjednosti civilnog vazd'uhoplnvsﬁra

Ostali uslovi - Ponavanje jednog od ICAQ jezika - prednast engleski Ill francuski jezik

= Pornavanje rada na raCunaru
- Zavriena obuka za rad na trenazeru

| varduhoplovstvu,

Posredno: pomocniku direktora za bezbjednost, olakSice i traganje |

spadavanje | direktoru Agencije

Utestvuje u pripremi strufnih osnova 2a donoSenja propisa iz oblasti bezbjednosti u civilnom
vazduhoplovstyu, vodedi raduna o usagalasenosti nacionalne sa odgovarajutom medunarodnom i

evropskom regulativom;

' Nepasredno: rukovodiocu ndsle_-k,a; bezbjednost i olakdice u civilnom
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Obavlja poslove na certifikacijl kd kontrolora, ukljuéujudi | pripremu testova na trenaleru za polaganje kd
kantralora;

Analizira programe | druge akte operatora aerodroma, vazdudnih prevozioca | drugih subjekata | vrdi
provieru njihove uskladenosti sa Nacionalnim programom bezbjednosti civilnog vazduhoplovstva;

obraduje zahtjeve operatora aerodroma, vazdudnih prevozitaca | drugih pravnih lica, ukljuCujudi i rad na
pripremi riedenja;

Vrdi obradu | izdavanje propisanih akata | druge poslove po nalogu pretpostavijenog;

UZestvuje u izradi | aiuriranju Internih priruénika, procedura, struénih osnova | drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

Uestvuje u radu struénih tijela Agencije, domacih | medunarednih struénih tijela u vezi djelokruga rada
sektora/nadleinosti Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaitenjem pretpostavijenih | prati realizaciju
aktivnosti | zadataka proizadiih iz uéestvovanja u radu istih;

Uestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skladu sa odobrenjem/oviadéenjem pretpostavijenih;
Uestvuje u sprovadenju korektivnih | preventivnih aktivnosti koje rezultat internih i eksternih nadzora iz
djelokruga rada odsjeka;

U skladu sa svojim radnim zadacima vrii aluriranja odgovarajudih registara | evidencija;

Ucestvuje u radu komisija | radnih grupa;

MNamjenski i racionalno koristi sredstva za rad i materijal;

Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opStim aktima, internim
procedurama | ugovorom o rady;

Priprema izvjestaje o radu i izvjestaje iz djelokruga rada sektora i dostavlja ih pretpostavijenom;

Radi | ostale paslove po nalozima pretpostavljenih,

{(12) U Sektoru za bezbjednost, olakdice | traganje | spaSavanje, u organizacionoj jedinici Odsjek
za bezbjednost i olakdice u civilnom vazduhoplovu, naziv radnog mjesta: Savjetnik Il za
olakéice u civilnom vazduhoplovstvu mijenja se | glasi: “Savjetnik |l za olakSice | bezbjednost
u civilnom  vazduhoplovstvu”; u uslovima radnog mjesta: u  dijelu
"Obrazovanje/kvalifikacija”, iza rijeci "drustvenih” dodaje se rijeé "tehnickih®; u dijelu
“Radno iskustvo” rijeti “3 godine radnog iskustva, od ¢ega 1 godina u bezbjednosti civilnog
vazduhoplovstva”, mijenjaju se sljedeéim: "9 mjeseci radnog iskustva u bezbjednosti
civilnog vazduhoplovstva”; u opisu posla, u alineji 1, nakon rije¢i “oblasti” dodaju se rijedi
“bezbjednosti i “, u alineji 2 poslije rijeci “uskladenosti sa”, dodaju se rijeci “Nacionalnim
programom bezbjednosti civilnog vazduhoplovstva i” i iza alineje 9 dodaje sé nova alineja
koja glasi: "~ u¢estvuje po potrebi u certifikaciji kd kontrolora,”.

(13) U Sektoru za bezbjednost, olak3ice | traganje | spasavanje, u organizacionoj jedinici Odsjek
za informacione tehnologije | informacionu bezbjednost, za radno mjeste "Nadzornik |l za
informacione tehnologije”, u opisu posla, iza alineje 2 dodaje se nova alineja koja glasi: *-
Obavlja nadzorne aktivnosti iz IT bezbjednosti i drugih djelova bezbjednosti 1a koje je
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sertifikovan u skladu sa odredbama Programa kontrole kvaliteta bezbjednosti civilnog
vazduhoplovstva, prema organima i subjektima koji su u obavezi da primjenjuju,”.

(14) Uodsjekuza pravne | opite poslove i medunarodnu saradnju radno mjesto: Savjetnik za prava
putnika brife se, | umjesto njega dodaje radno mjesto: ,Savjetnik za pravne poslove | prava
putnika” sa sliededim uslovima i opisom posla radnog mjesta:

Naziv radnog mjesta Savjetnik za pravne posiove | prava putnika
Broj izvréilaca 1

‘Obrazovanje/kvalifikacija VI nivo — pravni fakultet

Radno iskustvo 1 godina radnog iskustva

Ostali uslovi | - Poznavanje jednog od ICAD jeiika - prednost engleski ili francuski jezik
- Poznavanje rada na rafunaru

Funkcionalna odgovornost ' Nepasredno: rukovodiocu odsjeka za pravne i opéte poslove | medunarodnu
saradnju,
Posredno: direktoru Agencije

- Prati propise, daje savjete | midljenja, te prediale uskladivanje internih akata Agencije iz ablasti
vazduhoplovne regulative 1 ostalih oblasti prava koje su primjenjive na Agenciju (napr. radnih odnosa,
zaitite na radu, slobodnog pristupa Inormacijama, zadtite liénih podataka itd.);

- Prati i procjenjuje nacrte EU i ICAO propisa, medunarodne standarde | preporucenu praksu | daje
incijativu i u€estvuje u uskladivanju nacionalnih propisa sa medunarodnim i EU propisima, u saradnji
sa ostalim nadleinim organizacionim Jedinicama Agencije,

- Uéestvuje u izradi nacrta i prijedioga propisa iz oblasti vazduhoplovne regulative i ostalih oblasti prava
koje su primjenjive na Agenciju;

- Ufestvuje u fzradi i aluriranju internih priruénika, procedura, struénih osnova i drugih dokumenata iz
djelokruga rada Agencije iz oblasti vazduhoplovne regulative | ostalih oblasti prava koje su primjenjive
na Agenciju;

- Priprema prijedioge za pravna midljenja u vezi sa primjenom propisa iz oblasti vazduhoplovne
regulative i ostalih oblasti prava koje su primjenjive na Agenciju;

- Utestvuje u sprovodenju upravnih postupaka Agencije na nadin 3to prula pravnu pedriku prilikom
izrade upravnih akata iz nadleinosti Agencije, te daje misijenje vezano 2a primjenu propisa kojima se
ureduje upravni postupak;

- Ucestvuje u sprovodenju procesa inspekcijskih nadzora Agencije na naéin $to pruia pravnu podriky
prilikom izrade akata prekriajnog postupka, te daje miljenje vezano za primjenu propisa kojima se
ureduje Inspekcijski nadzor i prekriajni postupak;
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Ucestvuje u ostalim postupcima u kojima se Agencija pojavljuje kao stranka ili zainteresovana strana

uz odobrenje/oviaicenje pretpostavijenih;

Zastupa Agenciju u sudskim | drugim postupcima pred sudovima | drugim driavnim organima po
oviaictenju pretpostavijenih:

Vodi evidenciju o svim (upravnim i drugim) postupcima tj. sporovima Agencije iz djelokruga svog rada;
Priprema prijedloge za pravna miéljenja u vezi sa primjenom propisa iz oblasti vazduhoplovne
regulative i ostalih oblasti prava koje su primjenjive na Agenciju;

Priprema midljenja | ostala akta vezano za ispunjavanje obaveza Agencije u skladu sa vaiedim
propisima u Crnoj Gori kojima se od Agencije trali navedeno;

Ucestvuje u pripremi akata, stru€nih prijedlioga, izviestaja, informacija i drugth struénih materijala iz
oblasti vazduhoplovne regulative i ostalih oblasti prava koje su primjenjive na Agenciju;

Aiurno vodi zhirke i evidenciju domacdih vazduhoplovnih propisa;

Sprovodi proceduru javnog oglasavanja/preuzimania | zasnivanja radnog odnosa;

Uitestvuje u procesu selektije kandidata, na nafin 3to pruia pravnu | administrativnu podriky;
Blagovremeno | uredno obavlja administrativne poslove 1 vodi evidencije vezrane za prijavijivanje i
odjavijivanje zaposlenih | promjene vezane za zdravstveno, socijalno, penzijsko osiguranje (M1, M2, JPR
obrazac isl.);

Blagovremeno komunicira sa nadleinim ustanovama i institucijama za osiguranje (Poreska uprava, Fond
PIO [dr.);

Blagovremeneo komunicira necphodne podatke za obratun zarada i naknada zaposlenih, kao | ugovora o
djelu sa nadleinom organizacionom jedinicom | provjerava realizaciju istih;

Uéestvuje u sprovodenju postupaka utvrdivanja odgovornosti zaposienih u vezi povrede radne obaveze;
lzraduje ugovore/anekse ugovora o radu i vodi evidenciju, kao i ostala pojedinacna akta (odiuke, rjedenja
i sl.) koja se odnose na radno-pravne odnose;

AiZurno vodi matiénu knjigu, dosijea zaposlenih i ostale evidencije o zaposlenima u skladu sa propisima;
lzraduje ugovore o djelu 1 vodi evidenciju o njima;

lzraduje ugovore o Skolovanju/ obuci/ stipendiranju i vodi evidenciju o njima;

Priprema odgovore na zahtjeve 1 dopise zaposlenih;

Obavlja poslove organizacije prijave i polaganja driavnog/struénog ispita;

Sporovodi postupak osposobljavanja | provjere osposobljenosti zaposlenih za bezbjedan rad;

Stara se o primjeni mjera { izvjestava o primjeni istih iz oblasti zastite na radu;

Uéestvuje u obavljanju poslova koji proizlaze iz propisa kojima se ureduje zastita na radu;

Obavlja poslove vezane za zastitu liEnih podataka u skladu sa vaiecim zakonskim rjesenjima;

obavlja tehnitke poslove koji se odnose na nadzor nad primjenom odredaba zakona kojim su regulisani
obligacioni | svojinsko-pravni odnosi u vazduinom saobradaju u dijelu prava putnika kod uskracivanja
ukreavanja, otkazivanja letova ili kasnjenja letova;

predlaie pokretanje prekriajnog postupka iz domena ispunjavanja obaveza u vezl sa pravima putnika;
sprovodi procedure vezane za reklamaciju/prigovor o povredi prava putnika;

formira bazu podataka o podnijetim i rijeSenim prijavama o povredi prava putnika;

priprema obavjeitenja putniku;

ufestvuje u pripremi godidnjeg izvestaja u dijelu o izvrienim nadzorima;

utestvuje v izradi | dostavi podataka drugim zemljama i medunarodnim organizacijama
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- Utestvuje u obavljanju poslova | pripremi akata i I-nfunﬂat'i;a u vezi sa slobodnim p-ristupum
informacijama;

- Uéestvuje u komunikaciji sa organima driavne uprave, driavnim organima i institucijama iz djelokruga
svog rada,

- obavlja tehnitke poslove koji se odnose na nadzor nad primjenom odredaba zakona kojim su regulisani
obligacioni i svojinsko-pravni odnosi u varduinom saobracaju u dijelu prava putnika kod uskracivanja
ukrcavanja, otkazivanja letova ili kainjenja letova;

- predlaie pokretanje prekriajnog postupka iz domena ispunjavanja obaveza u vezi sa pravima putnika;

- sprovodl procedure verane za reklamaciju/prigovor o povredi prava putnika;

- formira bazu podataka o podnijetim | rijeSenim prijavama o povredi prava putnika;

- priprema obavjestenja putniku;

- ufestvuje u pripremi godidnjeg izvestaja u dijelu o lzvrienim nadzorima,

- ufestvuje u izradi i dostavi podataka drugim zemljama | medunarodnim organizacijama;

- Po potrebi, obavlja ostale pravne i administrativhe poslove za potrebe odsjeka;

- Uestvuje u izradi i akuriranju internih priruénika, procedura, struénih osnova i drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

- Ufestvuje u radu struénih tijela Agencije, domacdih | medunarodnih strucnih tijela u vezi nadleinostl
Agencije, u skladu sa odobrenjem/oviaséenjem pretpostavljenih i prati realizaciju aktivnosti | zadataka
proizadlih iz uéestvovanja u radu istih;

- Utestvuje u medunarodnim aktivhostima Agencije u skladu sa odobrenjem/oviaicenjem
pretpostavijenih;

- Ufestvuje u sprovodenju korektivnih i preventivnih aktivnosti  koje rezultat internih i eksternih
nadzora iz djelokruga rada odsjeka;

- U skladu sa svojim radnim zadacima vréi aiuriranja odgovarajucih registara i evidencija;

= Ufestvuje u radu komisija i radnih grupa;

- Namjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

- Postupa u skladu sa chaverama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opstim aktima, Internim
procedurama j ugovorom o radu;

- Priprema izvjestaje o radu | izvjestaje iz djelokruga rada sektora | dostavlja ih pretpostavijenom;

- Radii ostale poslove po nalozima pretpostavljenih,

(15) U odsjeku za pravne i opite poslove i medunarodnu saradnju, iza radnog mjesta: Savjetnik
za pravne poslove | prava putnika, dodaje se radno mjesto ,Savjetnik |l za pravne poslove”
sa sljedeéim uslovima i opisom posla radnog mjesta:

Naziv radnog mjesta Savjetnik Il za pravne poslove

Broj izvriilaca 1
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Obrazovanje/kvalifikacija Vil nivo — pravni fakultet
Radno iskustvo ‘9 mjeseci radnog iskustva

Ostali uslovi - Poznavanje jednog od ICAD jezika - prednost engleski ili francuski jezik
- Poznavanje rada na racunaru
Funkcionalna odgovornost Neposredno: rukovodiocu odsjeka za pravne i opite poslove i medunarodnu
saradnju;
Posredno: direktoru Agencije

- Prati propise, daje savjete | misljenja, te predlaie uskladivanje internih akata Agencije iz oblasti
vazduhoplovne regulative i ostalih oblasti prava koje su primjenjive na Agenciju (napr. radnih adnosa,
zastite na radu, slobodnog pristupa inormacijama, zastite linih podataka itd.);

- Prati i procjenjuje nacrte EU i ICAO propisa, medunarodne standarde i preporufenu praksu | daje
incijativu | utestvuje u uskladivanju nacionalnih propisa sa medunarodnim i EU propisima, u saradnji
sa ostalim nadleinim organizacionim jedinicama Agencije;

- Ufestvuje u izradi nacria i prijedloga propisa iz oblasti vazduhoplovne regulative | ostalih oblasti prava
koje su primjenjive na Agenciju;

- Uestvuje u lzradi i auriranju internih priruénika, procedura, struénih osnova | drugth dokumenata iz
djelokruga rada Agencije iz oblasti vazduhoplovne regulative | ostalih oblasti prava koje su primjenjive
na Agenciju,

- Priprema prijedioge za pravna mislienja u vezi sa primjenom propisa iz oblasti vazduhoplovne
regulative | ostalih oblasti prava koje su primjenjive na Agenciju;

- Ufestvuje u sprovodenju upravnih postupaka Agencije na nagin $to prua pravnu podriku prilikom
izrade upravnih akata iz nadleinosti Agencije, te daje midljenje vezano za primjenu propisa kojima se
ureduje upravni postupak;

- Utestvuje u sprovodenju procesa inspekcijskih nadzora Agencije na nacin $to pruZa pravnu podriku
prilikom izrade akata prekriajnog postupka, te daje midljenje vezano za primjenu propisa kojima se
ureduje inspekcijski nadzor | prekriajni postupak;

- Uéestvuje u ostalim postupcima u kojima se Agencija pojavijuje kao stranka ili zainteresovana strana
uz odobrenje/ovlascenje pretpostavijenih;

- Zastupa Agenciju u sudskim i drugim postupama pred sudovima | drugim driavnim organima po
ovlaicenju pretpostavljenih;

- Vaodi evidenciju o svim (Upravnim | drugim) postupcima tj, sporovima Agencije iz djelokruga svog rada;

- Priprema prijedloge za pravna midlienjs u vezl sa primjenom propisa iz oblasti vazduhoplovne
regulative | ostalih oblasti prava koje su primjenjive na Agenciju;

- Priprema mislienja i ostala akta vezano za ispunjavanje obaveza Agencije u skladu sa vaielim
propisima u Crnoj Gori kojima se od Agencije traii navedeno;

- Udestvuje u pripremi akata, struénih prijedloga, izvjestaja, informacija i drugih struénih materijala iz
oblasti vazduhoplovne regulative | ostalih oblasti prava koje su primjenjive na Agenciju;

- Alurno vodi zbirke i evidenciju domacih vazduhoplovnih propisa;

- Sprovodi proceduru javnog ogladavanja/preuzimania i zasnivanja radnog odnosa;

- Utestvuje u procesu selekcije kandidata, na nain §to pruia pravnu | administrativou podriku;
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AGERCIA Ta SV VAZDL HOP OV TVD

Blagovremeno | uredno cbavlja administrativne poslove | vodi evidencije vezane za prjavijivanje i
odjavijivanje zaposlenih i promjene vezane za zdravstveno, socijalng, penzijsko osiguranje (M1, M2, JPR
obrazac Isl.);

Blagovremeno komunicira sa nadieinim ustanavama i institucijama za osiguranje (Foreska uprava, Fond
PIO dr.);

Blagovremeno komunicira neophodne podatke za pbracun zarada i naknada zaposlenih, kao i ugovora o
djelu sa nadleinom organizacionom jedinicom | provjerava realizaciju istih;

Ucestvuje u sprovodenju postupaka utvrdivanja odgovornosti zaposlenih u vezi povrede radne obaveze;
lzraduje ugovore/anekse ugovara o radu | vodi evidenciju, kao | ostala pojedinacna akta (odluke, rigdenja
i 51.) koja se odnose na radno-pravne odnose;

Afurno vodi matiénu knjigu, dosijea zaposlenih i ostale evidencije o zaposlenima u skladu sa propisima;
lzraduje ugovore o djelu i vodi evidenciju o njima;

lzraduje ugovore o Skelovanju/ obucif stipendiranju i vadi evidenciju o njima;

Priprema odgovore na zahtjeve i dopise zaposlenih;

Obavlja poslove organizacije prijave 1 polaganja driavnog/strufnog ispita;

Sporovod| postupak osposobljavania | provijere osposobljenosti zaposienih za bezbjedan rad,

Stara se o primjeni mjera i izviedtava o primjeni istih iz oblasti zadtite na radu;

Uéestvuje u obavljanju poslova koji proizlaze iz propisa kojima se ureduje zastita na radu;

Obavlja poslove vezane za zastitu liénih podataka u skladu sa vazecim zakonskim rjesenjima;

uestvuje u pripremi godisnjeg izvestaja u dijelu o lzvrienim nadzorima;

utestvuje u izradi | dostavi podataka drugim zemljama | medunarodnim organizacijama,

Uéestvuje u obavljanju poslova i pripremi akata | informacija u vezi sa slobodnim pristupom
informacijama;

UZestvuje u kamunikaciji sa organima driavne uprave, driavnim organima i institucijama iz djelokruga
svog rada;

Po potrebi, obavlja ostale pravne | administrativne poslove za potrebe odsjeka;

U€estvuje u izradi i azuriranju internih prirugnika, procedura, strudnih osnova | drugih dokumenata iz
djelokruga rada odsjeka, a po potrebi Agencije;

Ucestvuje u radu strufnih tijela Agencije, domacih | medunarodnih strufnih tijela u vezi nadleinosti
Agencije, u skladu sa odobrenjem/ovladcenjem pretpastavljenih i prati realizaciju aktivnosti i zadataka
proizaslih iz ufestvovanja u radu istih;

Ufestvuje u medunarodnim aktivnostima Agencije u skladu sa odobrenjem/oviascenjem
pretpostavijenih;

Udestvuje u sprovodenju korektivnih | preventivnih aktivnosti  koje rezultat Internih | eksternih
nadzara iz djelokruga rada odsjeka;

U skladu sa svojim radnim zadacima vrsi aluriranja odgovarajudih registara i evidencija;

Utestvuje u radu komisija i radnih grupa;

Mamjenski i racionalno koristi sredstva za rad | materijal;

Postupa u skladu sa obavezama utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, opétim aktima, internim
procedurama i ugavorom o radu;

Priprema izvieitaje o radu | izvjeitaje iz djelokruga rada sektora | dostavlja ih pretpostavijenom;

Radi i ostale poslove po nalozima pretpostavljenih,
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ACENTUR 7a TWTIHD VATDU ROPIONSTYD

F

Caren Goma

Clan 3

(1} Ostale odredbe Pravilnika ostaju nepromijenjene.

(2} Rasporedivanje zaposlenih u skladu sa izmjenama | dopunama utvrdenim ovim Pravilnikom
izvriice se u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu.

(3) Pravilnik ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli Agencije, a stupa na snagu 8. dana od dana
objavijivanja.

4
Broj; 04 /A-0t\[ie- 465/ PREDSJEDNIK 5;v;fm
Podgorica, X .[0.2026. godine Di ;
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj
tabli Agencije danaz£ (! .2026. godine
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